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Intézményi iktatdszam: NR/2874-1/2026.

ALLASPALYAZAT
NAGYREDEI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Anyakoényvvezeto és igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Anyakonyvvezet6 feladatok korében:

Elldtja a jogszabalyban meghatarozott anyakonyvvezet6i feladatokat, igy tobbek kozott:
anyakonyvezi a sziiletést, hazassagkotést, halalesetet, bejegyzett élettarsi kapcsolatot, atvezeti az
elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) és a személyiadat- és lakcimnyilvantartasban az
adatvaltozasokat, rogziti a papir alapu anyakonyvi eseményeket az EAK-ba, okiratot allit ki,
kozremiikodik a hdzassag megkotésében, ellatja az dllampolgarsagi eskiitétellel, a csaladi jogallas
rendezésével, a névvaltoztatassal és a névmodositassal kapcsolatos feladatokat.

Igazgatasi feladatok korében:
Napi iktatassal, iratkezeléssel és postazassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

El6terjesztések el6készitésében kozremiikodés. Jegyzokonyvek készitése, az iiléseken vald
részvétel. Statisztikdk, adatszolgaltatasok készitése. Kozremiikodik a szocidlis targytl hatosagi
feladatok elvégzésében, kornyezettanulmanyt készit.

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagyréde
A munkavégzés pontos helye: Fé tt 4.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttattasokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krol szo616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyadoak.

6 hénap probaidé

Feltételek, ElIonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet



KOZSZOLGALLAS sorszam: 167278
Intézményi iktatdszam: NR/2874-1/2026.
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthat6, Fels6foku végzettséghez kotott
szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), anyakonyvvezet6i szakvizsga

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

- Elbiralasnal el6nyt jelent a kozigazgatasi alap és szakvizsga megléte.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Fels6oktatasban szerzett kozszolgalati, igazgatasszervez6 vagy jogi
teriileten szerzett szakképzettség, a kozigazgatasban, az anyakonyvi igazgatasban szerzett
gyakorlat, az EAK, ASZA, SZL, ASP rendszerek felhasznald szint(i ismerete

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.21. 00:00

Palyazat benyujtasanak maédja: postai uton (kizarélag), a palyazatnak a Polgarmesteri Hivatal
cimére torténd megkiildésével (3214 Nagyréde, F6 Ut 4.) Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosito szamot NR/2874-1/2026., valamint a munkakér megnevezését:
anyakonyvvezetd és igazgatasi ligyintéza.

Az egyéb modon benyujtott palyazat érvénytelennek mindsiil.
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A palyazat elbiralasanak modja: A benyujtott palyazatokat a jegyzd biralja el. A palyazat Kkiiréja
az eredménytelenné nyilvanitas jogat fenntartja. A 3 hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvanyt
legkésébb a foglalkoztatasi dontésig kell benytjtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.25. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2026.08.21.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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