2. I. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a szervezeti és
miikodési szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

- 2011. évi CXCV. torvény az adllamhaztartasrol

- 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az dllamhdztartasrdl sz416 torvény végrehajtasardl

- 2011. évi LXVI. tdrvény az Allami SzamvevSszékrdl

- 2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol

- 1991. évi XX. torvény a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centrdlis aldrendeltségl szervek feladat- és hatdskoreirdl

- 2016. évi CL. torvény az altaldanos kozigazgatasi rendtartasrol

Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata 6nként vallalt feladatai a kdvetkezék:
-szocidlis, gyermekjoléti szolgdltatdsok és ellatdsok:
- szocidlis ellatdsok teriletén a Gyongyos Korzete Kistérség Tobbcélu Tarsulds altal biztositott
jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas,
- gyermekjoléti elldtds: Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Kis Féka Csaladi Bolcséde,
Nagyréde Nagykdzség Onkormanyzata Torpike Csaladi Bolcséde.




Nagyréde Nagykizség Onkorményzata Képviseld-testiiletének

10/2024. (X.10.) inkormanyzati rendelete

A Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl

Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

) I Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az onkormanyzat elnevezése

1.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata.
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 3214 Nagyréde, F6 ut 4.
(3) Az 6nkorményzat miikddési teriilete: Nagyréde Nagykozség teljes kozigazgatasi terillete.

(4) Nagyréde Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a hivatali feladatok ellatasarol a
Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal uitjdn gondoskodik.

2. Az 6nkormanyzat jelképei

2.§

Az Onkormanyzat jelképei, mint a telepiilés térténelmi multjara és jelenére utalo diszité szimbolumok
a cimer és a zaszI0, a pecsét.

2.1. A cimer

3.8

Az 6nkormanyzat cimere: 4ll6 cimerpajzs, melynek alsé része ivesen domboritott csicsban végzods,
két oldaldn ivesen befelé haladd, mig felsé részén ives domborulattal zaruld, melyet két metszett
vonal két az oldalhoz. A cimerpajzs keresztirany\ hasitassal négy részre osztott, melybol a jobb oldali
felsd mez6 égkék szinii, melyben 18 agui aranyl6 napkorong talalhaté kilenc egyenes vonalu és kilenc
langnyelvet utanzé sugérral. A bal felsé mezd aranysarga szin(i, melyben z6ld levéllel diszitett kék
sz616fiirt talalhato. Az alsé jobb oldali mezo szine eziistds, mely harom fehér viragu és hat zold levelii
liliomot tartalmaz. Az alsé bal oldali mez6 piros alapszini, melyben szolofiirtst tartd allo sarga
oroszlan talalhato.

2.1.1.A cimer hasznalatinak kore és szabalyai

4.§

Az Onkormanyzat cimerét, mint diszito és utalo jelképet hasznalni lehet:
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a) Az Onkormanyzat kérbélyegz6jén megfelels korirattal ellatva.

b) Az Onkormanyzat zészlajan és annak véltozatain.

¢) Az Onkorményzat szerveinek, a polgarmesternek, alpolgarmesternek, jegyz6nek készitett
levélpapirok fejlécén, illetve boritdjan.

d) Az Onkorményzat altal kiadott okleveleken, emléklapokon, kitiintetd vagy emlékérmeken.

e} A Kozséghiza épiiletének bejaratdndl €s termeiben. A telepiilés életével foglalkoz6
kiadvanyokon, meghivokon, emléktargyakon.

B Akozségbe vezetd bekdtoutak belteriileti hataranal 1évé tablan.

5.§

Az Onkormanyzat cimerét a 4. §-ban meghatarozott lehetéségeken tll jogi személyek és
maganszemélyek szamdra az altaluk készitett kiadvanynal, vagy jellegzetes terméken irasos
kérelemre a polgarmester vagy a jegyz6 javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet engedélyezheti.

6. §

(1) A cimer hasznalatara vonatkozo kérelemnek tartalmaznia kell:

a}  akérelmezo megnevezését, cimét

b}  acimerhasznalat céljat,

¢)  azeloallitani kivant mennyiséget,

d)  acimer el§allitdsdnak anyagat

e) terjesziés, illetve forgalomba hozatal esetén annak maodjat,

1 ahaszndlat idotartamat

g  acimerrel diszitendod targy mintapéldanyat (rajzat, fényképmasolatat, stb.)
h)  afelhasznalasért felelés személy megnevezését.

(2) A cimer hasznalatara vonatkoz6 engedélynek tartalmaznia kell:

a)  azengedélyes megnevezését és cimét

b)  azelballitas anyagat,

¢)  azengedélyezett felhasznalas céljat

d)  azelballitasra engedélyezett mennyiséget

e)  afelhasznalas idejét, illetdleg az engedély érvényességének id6tartamat,
f)  aterjesziés, a forgalomba hozatal mddjira vonatkozo esetleges kiko6téseket
g)  acimer felhasznalasaért felelds személy megnevezését

h)  amennyiben a cimert hasznalataért dijat kell fizetni, a dij &sszegét.

(3) A kiadott engedélyekrdl a Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast vezet.
(4) Indokolt esetben a kiadott engedélyt a polgdrmester visszavonhatja.

7.8

(1) Az Onkorményzat cimerének kicsinyitése csak olyan mértékii lehet, hogy az ne sértse a hiteles
abrazolast.

(2) Amennyiben nincs lehetéség az Onkorméanyzat cimerének eredeti szinben valé abrazolaséra,
akkor az csak a hordozo6 targy anyaganak (fém, fa, bér, keramia, stb.) szinében, de a heraldika
altalanos szabélyainak és szinjelzéseinek megtartasaval torténhet.

2.2. A zaszlo
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8.§

(1) A zasziolap aranyaban, a zaszlorad fel6l nézve 1:2 aranyu téglalap, melynek szine vilagoskék. A
74sz16 kozepén foglal helyet az Onkormanyzat cimere, melyet alulrél ivesen kévet a kdzség nevét
feltiintetd himzett felirat. A zaszlolap vége arannyal rojtozott.

(2) Az Onkormaényzat zaszlaja esetében az aranyt meghatarozo téglalap oldala egy méter.

(3) Az Onkormanyzat zészlaja a Kézséghaza disztermében keriil elhelyezésre.

2.2.1.A zaszl6 hasznalatanak kore és szabalyai

9.§

(1) A zaszl6 lobogo formajaban is hasznalhaté. A zaszlé (lobog6), vagy annak meéretaranyos véltozatai

hasznalhatok:

a)  hivatalos allami iinnepek alkalméval a Magyarorszag zaszlajaval egyiitt,

b)  akozség életében jelentds események, iinnepségek és rendezvények alkalmabél mas hivatalos
zaszloval egyiitt,

¢)  atestillet iilései alkalmaval 6nalléan az iilés helyszinén, minden, a kozséggel dsszefiiggd, vagy
az énkormanyzat részvételével rendezett eseményen.

(2) A zaszl6 eléallitasanak engedélyezésére a cimerre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

2.3.Pecsét hasznalatanak kore és szabalyai
10. §

(1) Az 6nkormanyzat az alabbi pecséteket hasznalja:
a)  Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata,

b)  Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal,

¢)  Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje.

(2) Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata pecsétjét kell hasznalni:

a)  aKépviseld-testiilet iiléseir6l készitett jegyzokonyvek hitelesitésére,

b)  atestiilet altal adomanyozott okleveleken,

¢)  az énkormanyzat nemzetkozi kapcsolatait tilkr6zo és rogzité dokumentumokon.

3. ,NAGYREDEERT?” kitiinteté dij
11. §

Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testillete a kozség tarsadalmi életében,
kizoktatasi, kozmiivelddési, testnevelési €s sportmozgalmaban, k6zbiztonsagaban és kornyezetének
védelmében, valamint egészségiigyi ellatisaban szerzett kimagaslé érdemek elismerésére
"NAGYREDEERT" kitiintetd dijat alapit.

12.§



(1) A kitiintetd dij adomanyozisédnak altalanos feltétele: t6bb éven keresztiil maradandé értéket
teremté kimagaslé munka, vagy jelentGs elismerést kivalto eredmény elérése, amely Nagyréde
Nagykozség fejlodését eldsegitette.

(2) Ezen beliil adomanyozhaté a dij kiilondsen:

a)  Azoknak, akik a kdzség tarsadalmi életének, kozéletének, kizigazgatasianak szervezése és
irdnyitasa, a telepiilésfejlesztés Osszehangolasaban és megvaldsitasdban kiemelkedd
tevékenységet fejtettek ki.

b)  Azoknak, akik elméleti és gyakorlati munkdjukkal kiemelked6 modon hozzajarultak a
kozségben a korszerii és eredményes nevelés, oktatds megvaldsitasahoz.

¢)  Azoknak, akik a kozség testnevelési és sportmozgalmanak szervezésében élenjartak, illetve
sportteljesitményeikkel kiemelkedé eredményt értek el.

d)  Azoknak, akik elméleti és gyakorlati munkéjukkal kiemelkedd mddon hozzajarultak a telepiilés
€pitett és természeti kdrnyezete védelméhez, megdvasahoz, a milemlékvédelem, a krnyezeti
kérok megel6zéséhez, helyreallitasahoz.

e)  Azoknak, akik a kozség egészségiigyi ellatdsdban, az egészséges életmod kialakitasanak
segitésében, a szociélis gondoskoddsban, a gyermekvédelem teriiletén, valamint a gyogyitd és
megel6z6 szakmai munk4ban kimagaslé teljesitményt értek el.

p Azoknak, akik ingyen, fizetés €s ellenszolgaltatas nélkiil a faluért, Nagyrédéért - mint a dij neve
is mutatja - tesz 6nzetleniil.

3.1.A kitiinteté dij adomanyozisianak rendje
13. §

(1) A kitiintetd dij

a)  egyeneknek és

b)  kozdsségeknek egyarant adomanyozhato.

(2) A dij adomanyozasara javaslatot tehetnek a Képviselo-testiilet tagjai, bizottsagai.

(3) A javaslatokat minden év februar 28-ig kell a kézség polgarmesterének megkiildeni.

(4) A javaslatokat a képviseld-testiilet targyalja meg és véleményezi.

(5) A kitiintetd dij odaitélésérol a KépviselG-testiilet mindsitett tébbségli szavazattal dént.

(6) A dijbol évente 3 db adhatd ki, melybdl legfeljebb 1 db posztumusz dij adomanyozhatd.

(7) A dij adomanyozésara minden évben a marcius 15-i nagyko6zségi linnepségen keriil sor. Az odaitélt
dijat {innepélyes keretek kozott a kdzség polgarmestere adja at. A posztumusz dij adomanyozasa
esetén a (3) és jelen bekezdésben foglalt iddpontoktdl a Képviseld-testiilet eltérhet. A posztumusz dij,
illetve a dijjal jaré pénzjutalom atvételére a térvényes 6rokosok jogosultak.

(8) A kitiintetés adomanyozasarél sz6l6 hatarozatot a Nagyrédei Hirlevél legkdzelebbi szamaban
kozzé kell tenni.

3.2.A dij részletezése

14. §



(1) A kitiintetés adomanyozasa soran a kitlintetettek szaméra oklevelet, emiékérmet és pénzjutalmat
kell atadni.

(2) Az oklevél tartalmazza az adoményozo nevét, a dij nevét, a kitlintetett nevét, a kitiintetésre vald
érdemesség rovid indokat, valamint az adoményozas idejét. Az oklevél diszes grafikai kivitelben
késziil. Az oklevelet a polgarmester €s a jegyz6 irjak ala.

(3) Az emlékérem kor alaki, bronzbél késziilt, 110 mm atmérdjii és 5 mm vastagsagn, mindket
oldalan megmunkalt. Egyik oldalan: az érem sikjabo! kiemelkedd nagykozségi cimerpajzs talalhatd,
melyet korbe vesz az alabbi felirat: “Adomanyozta Nagyréde Nagykozseg Onkormaényzata”. A
korbefuté szoveg kezdetét és végét stilizalt liliom vélasztja el egymastdl. Masik oldalan:
dombormiiszeriien 3 sz616munkads asszony stilizalt alakja lathato. Korbe: “NAGYREDEERT” felirat
és az 1275. évszamok talalhato (utalva a kozség alapitdsara.) Az évszam elStt és utan a feliratot
stilizalt liliom valasztja el. Ezen az oldalon lathaté az érmet készité Molnar Jozsef festomiivész “MJ”
monogramja.

(4) A kitiintetéssel jaré pénzjutalom Osszege:

a) A 12. § (1) bekezdés a) pont esetében a mindenkori koztisztvisel6i illetményalap
négyszeresének megfeleld nettdé dsszeg. Megosztott dij esetén az Gsszeg személyenkent
felezodik.

b) A 12.§ (1) bekezdés b) pont esetében a mindenkori koztisztviseldi illetményalap tizszeresének
megfeleld Osszeg.

15. §

A kitiintetetiekrsl a Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal székhelyén nyilvantartast kell vezetni.

4. Helyi népszavazas
16. §

A helyi népszavazast a telepiilés valasztopolgarai huszondt szdzalékdnak megfeleld szami
valasztopolgar kezdeményezhet.

1l Fejezet
A helyi 6nkormanyzat feladatai

5. A helyi onkormanyzat feladatai
17. §

(1) A telepiilési 6nkorményzat feladatait az Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 13. § (1) bekezdése hatarozza meg.

(2) Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata az Motv. 10. § (1) bekezdése és az Motv. 20. § (1)

bekezdése szerint kitelezé feladatai ellatasardl az aldbbiak szerint gondoskodik:

a)  az egészséges ivoviz ellatasardl és a szennyvizhalozat iizemeltetésérél a Heves Megyei Vizmil
Zrt. gondoskodik,

b) A villamos energia szolgaltatast, a helyi kozvilagitast az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt.
és az MVM EMASZ Aramhalozati Kft, a helyi kozvilagitas karbantartisit a Pahusz
Szolgaltatd Bt. biztositja.
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helyi tlizvédelemmel kapcsolatos feladatokr6l Heves Viarmegyei Katasztrofavédelmi
lgazgatdsag Gyongyosi Katasztréfavédelmi Kirendeltség (3200 Gydngyos, Bethlen Gabor utca
26.) gondoskodik,

az altalanos iskolai oktatasrél és nevelésrdl a Nagyrédei Szent Imre Altalanos Iskola
gondoskodik, mig az 6vodai nevelésrél a Nagyrédei Kastély Ovoda,

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti ellatast (6vodas és iskolas gyermekek
étkeztetése) a Nagyrédei Kastély Ovoda biztositja,

a személyes gondoskodast nyujté szocialis feladatok ellatasa keretében a szocialis étkeztetést,
a hazi segitségnyjtast és az iddsek nappali ellatasat a Nagyrédei Gondozast Kozpont (3214
Nagyréde, Atkari ut 9.) biztositja,

a védondi ellatdst a Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és RendelSintézet
Védoéndi Szolgalatanak két védonoi korzete biztositja,

Az egészségiigyi alapellatast Nagyréde Nagykozség Onkormanyzattal haziorvosi, illetve
fogorvosi feladatok ellatasara, vallalkozasi formaban 2 f6 haziorvos és 1 6 fogorvos biztositja.
az egeszségiigyi szakellatas a Bugat Pal Korhaz Gydngyos (3200 Gyongyds, Dézsa Gyorgy ut
20-22.) utjan biztositott,

a szocidlis alapellatast jogszabalyok keretei kozott Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata
biztositja. A szocidlis alapellatds korébe tartozé gyermekjoléti és csaladsegitd szolgaltatast
tarsulas formajaban a Gyongyos Korzete Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa (székhely: 3200
Gyodngyos, Fé tér 13.) atjan biztositja.

A kozmiivelodési feladatok ellatdsdt a Molnar Jézsef Kozosségi Szintérben 1 6
miivelddésszervez6 utjan biztositja,

Nagyrédén, a 1154 hrsz-on lévd koztemet$é fenntartdsat és iizemeltetését kegyeleti
kozszolgaltatasi szerzodés alapjan, a Hev-Tem 2003. Kft. Gtjan latja e,

A kommunalis hulladék elszallitisar6l a MOHU MOL Hulladékgazdalkodasi Zrt. (1117
Budapest Galvani utca 44.) utjan gondoskodik.

A nem kozmiivel Osszegyljtott haztartdsi szennyviz elszillitdsait a Terra-Vita
Komyezetgazddlkodasi Kft. (330 Eger, Gronay u. 10.) biztositja. A kézszolgaltato altal
elszéllitott, nem koézmiivel Osszegyiijtétt szennyviz atadasi helye: Gyongyds Varos
Onkormanyzata tulajdonaban 1évo, 0263/2. hrsz-a (KUJ szadma: 100174193, TUJ szama:
100900456) szennyviztisztito telep, mint artalmatlanité hely.

(3) Nagyréde Nagykozség Onkorményzata az Motv. 10. § (2) bekezdése alapjan dnként vallalt
feladatként latja el két csaladi bolcsdde (Torpike Csaladi Bolcs6de és Kis Foka Csaladi Boleséde)
fenntartasat és miikGdtetését.

(4) Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

(5) A teleplilésen miikddd onszervezo kozosségeket a 3. melléklet tartalmazza.

6. Funkeiok és atruhazott hataskorok

18. §

Az Onkormanyzat altal ellatott feladatok korményzati funkcié szerinti besorolisit és
alaptevékenységének 4llamhaztartasi szakagazati besorolasat a 4. melléklet tartalmazza.

19. §

A Képviselo-testiilet atruhazott hataskéreinek felsorolasat a 5. melléklet tartalmazza.
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Il Fejezet
A képviseld-testiilet mitkddése

7. A képviselo-testiilet
20. §

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama 7 6, ebb6l 6 fo egyéni valasztasi listan szerzett mandatumot.
A polgarmester a Métv. 66. §-a alapjan tagja a testiiletnek. A képviseld-testillet tagjainak néviegyzekét
a 2. melléklet tartalmazza.

(2) A képvisel6-testiilet, alakuld, rendes (soros) €s rendkiviili {ilést, valamint kozmeghallgatast, illetve
linnepi iilést tart. Az iinnepi lilés megtartasanak nem feltétele a hatarozatképesség.

(3) A képviselé-testiilet az iiléseit Polgarmesteri Hivatal Hézassagkoté termében tartja. Mind az
idéponttdl, mind a helyszintdl a polgarmester eltérhet, illetve a képviseld-testiilet a munkatervében
rendelkezhet.

8. A képviselé-testiilet megalakulisa
21. §

(1) A képviselé-testillet az alakuld iilését a valasztas eredményének jogerdssé valasat kovetd tizendt
napon beliil tartja meg, dsszehivasarol a megvalasztott polgarmester gondoskodik.

(2) Az lilést a megvalasztott polgarmester nyitja meg €s vezeti.

(3) A képviseld-testiilet az alakuld iilést az alabbi napirendi pontok alapjén tartja:

a)  avalasztasi bizottsag tajékoztatoja a valasztas eredményérdl,

h)  aképviselok és a polgarmester, eskiitétele, eskiiszoveg alairdsa, megbizolevelek atadasa,

¢)  apolgarmesteri program ismertetése,

d)  apolgarmester illetményének, kdltségtéritésének megallapitasa,

¢)  abizottsagok megvalasztasa, nem képviseld bizottsagi tagok eskiitétele, eskiisziveg alairasa,

f)  azalpolgarmester megvalasztasa, eskiitétele, eskiisz6veg aldirasa, megbizolevelének atadasa,
tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa.

(4) A megvalasztott képviselék a valasztasi bizottsag elndke elott, a polgarmester, alpolgarmester ¢és
a nem képviseld bizottsagi tag/ok/ a képviselo-testiilet elott teszi le az eskiit.

(5) Az alakulé iilésrol tavollevd képviseld az eskiit azon a testiileti iilésen teszi le, amelyen eldszor
vesz reszt.

9. Rendes iilés
22. §

(1) A képviselo-testiilet rendes {ilését minden honap utolsé csiitértokén tarya, kivéve a (3)
bekezdésben meghatdrozott iddszakot.

(2) A december havi iilés idépontja a karacsonyi tinnepkdr eldtti utolso csuitdrtok.



(3) A képviseld-testiilet jilius 1-t6] augusztus 20-ig — rendkiviili ok kivételével — nyari iilés sziinetet
tart.

10. Rendkiviili iilés
23. §

(1) A polgarmester indokolt esetben — a munkatervben nem szerepld — rendkiviili iilést is 6sszehivhat,
Rendkivilli iilést a polgarmester elére nem tervezhetd, azonnali dontést igényl esetben hivhat Sssze.
A képvisel6-testiilet eseti hatérozattal is rendelkezhet rendkiviili {ilés megtartasarol.

(2) A képvisel6-testiilet Glését 15 napon beliili idopontra dssze kell hivni a telepiilési képviselok
egynegyedének, a képviseld-testiilet bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal vezetéjének a testiileti
iilés Bsszehivasanak indokit tartalmazé inditvanyara. Az inditvanyt ifrasban kell benytijtani, vagy
JegyzOkonyvbe rogziteni, melyet a kezdeményez6(k)nek sajat keziileg kell alairnia.

(3) A rendkiviili tilés kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jel6lni az iilés napirendjét,
javasolt idépontjat és 6sszehivasanak indokait.

(4) Az inditvanyt irdsban a polgarmesternél kel eléterjeszteni, aki a rendkiviili ilést a kezdeményezés
kézhezvételét6l szamitott 15 napon beliil koteles dsszehivni, megjelsive az iilés indokat, helyszinét,
id6épontjat, napirendjét.

(5) A rendkiviili iilésre sz616 meghivot — az irdsos anyaggal egyiitt — legalabb 1 nappal az iilés elott
kell kézbesiteni.

(6) A rendkiviili Gilés napirendjére a kikiildott meghivoban szereplé napirendi pontokon kiviil mas
téma nem veheto fel.

11. Kézmeghallgatas
24. §

(1) A képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer, el6re meghirdetett — a munkaterv szerinti idépontban
kdzmeghallgatast tart.

(2) A kdzmeghallgatas hely€rdl, iddpontjardl, a targyalandé napirendekrél az iilés elott legalabb 3
nappal a lakossagot hirdetmény utjan tajékoztatni kell.

(3) A kdzmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetéleg azonnal, de legkésébb 30 napon
bellil irasban kell valaszt adni.

(4) A kdzmeghallgatast a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(5) A kdzmeghallgatasrol jegyzékonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képviseld-
testiilet jegyzOkonyvére iranyadd szabalyok.

(6) A kézmeghallgatason is — mint képvisel6-testiileti iilésen — a testiiletnek hatarozatképesnek kell
lennie.

12. Munkaterv
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25. §

(1) A képviseldt-testillet az iiléseit az éves munkaterv alapjan tartja, munkatervi javaslatot a
polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé minden év december 31. napjdig.

(2) A munkaterv dsszeallitdsahoz a polgarmester koteles javaslatot kérni:

a)  aképviseldktol,

b)  abizottsagok nem képviseld tagjaitol,

c) ajegyzotdl,

d)  az 6nkormanyzati intézmények vezetditol,

e}  mindazon kozigazgatasi és egyéb szervektdl, melyeket a polgarmester fontosnak tart.

(3) A munkatervhez benyujtott irasbeli javaslatnak tartalmaznia kell:
a)  ajavasolt napirend pont megnevezését (targyat), elSterjesztdjét, eléadojat,
b)  atargyalds javasolt iddpontjat.

(4) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a)  az iilések varhato idopontjat (hénap szerint),

b)  anapirendek targyat és eldterjesztojét, eldaddjat,
¢)  akozmeghallgatas idopontjat, napirend;ét.

(5) A munkatervet irasban meg kell kiildeni:

a)  aképviseloknek,

b)  abizottsagok nem képviseld tagjainak,

¢)  az Onkormanyzati intézmények vezetdinek,

d)  amunkatervbe felvett napirendi pont eldterjesztojének.

(6) A munkatervi javaslatokat a munkaterv megtargyalasit megelézéen 10 nappal korabban a
polgarmesterhez kell benyijtani.

(7) A munkaterv a testiileti és bizottsagi munka tervezésének eszkoze, attol indokolt esetben el lehet
térni.

(8) A Képviseld-testillet munkatervében elrendelheti egyes napirendek két forduldban torténd
targyalasat. Az elsé forduloban meg kell hatarozni az elémi kivant célokat és az eldkészités f6bb
mozzanatait. A masodik forduloban vitatja meg a testiilet az el6terjesztést és hozza meg déntését.

13. A képviselo-testiilet dsszehivasa
26. §

(1) A képviselO-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester, hivja dssze.
A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betéltetlensége, vagy tartés akadalyoztatas
esetén a Képviselo-testiilet iilését a korelnok hivja dssze. A Motv. 44, §-aban foglalt esetben az iilést
a polgarmester 15 napon beliil hivja §ssze.

(2) A képviseloket, a tandcskozasi joggal meghivottakat az ilés helyének, napjdnak €s kezdési
idépontjanak, tovabba a napirend targyanak és eldadojanak megjelslését tartalmazd meghivoval kell
dsszehivni.



(3) Arendes iilésre 5z0lo meghivot a képvisel6-testiilet filésének napjat megel6zoen legalabb 3 nappal
irasban, papiralapon, vagy elektronikus uton kell kézbesiteni, tovabba a hivatal és a telepiilés
hirdet6tablain, az 6nkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni. Elektronikus uton zart iilés napirendi
pontjaihoz tartozo irat-anyagok nem kiildhetoek meg.

(4) A képvisel6-testiileti meghivoval egyidejlileg a képviselok részére kézbesiteni kell az irasos
eloterjesztéseket is. Azon napirendi pontok irasos anyagat, amelyet a képviselk korabban
megkaptak, a meghivoval egyiitt résziikre ismételten nem kell megkiildeni, de a meghiviban utalni
kell a kikiildés idopontjara. Kivételes esetben — a kiildndsen az eldterjesztés nagy terjedelme miatt —
a meghivoban jelezni kell, hogy az eldterjesztés nem kertil kikiildésre, de az a hivatalban
megtekintheto.

(5) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt testiileti iilést valtozatlan napirenddel 15 napon beliil 8ssze
kell hivni.

27. §

(1) A képviselo-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a)  aképviseloket,

b) ajegyzét,

¢)  anapirendi pont eléterjesztdjét, eldadojat,

d)  anapirendben érintett szervezet vezet6jét, illetve képvisel6jét,

e) a bizottsigok nem képviselé tagjait, az adott bizottsag feladatkorébe tartozo
napirendtargyalasakor,

) az 6nkormanyzati intézmények vezetdit,

g)  akinek jelenlétét a jogszabaly kételezové teszi,

h}  akiknek a meghivasat a polgarmester az egyes napirendek megtirgyalasahoz indokoltnak tartja.

(2) A képviselo-testiilet iilésein a képviselOk szavazati joggal vesznek részt.
(3) Tanacskozasi jog illet meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoldédéan:

a)  ajegyzit,
b)  abizottsag nem képvisel6 tagjait.

14. Az iilések nyilvanossaga
28. §

(1) A képvisel6-testiilet iilései nyilvanosak, amelyekrdél hangfelvétel késziil-, és filmfelvétel
készithetd.

(2) A nyilvanos iilésen a részvételi lehetéség nem korlatozhato.,
29. §

(1) A képviselo-testlilet zart {ilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben. A zart
tilésen részt vevok korérol az Matv. 46. § (3) bekezdése rendelkezik.

(2) A zart ulés tartasat inditvanyozhatja
a)  apolgarmester,
b)  barmelyik képviselo,
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¢)  ajegyzo,
d)  azérintett személy.

(3) Személyi iigyek targyalasakor az érintettet a napirend targyalasadt megel6zden irasban
nyilatkoztatni kell arra vonatkozoan, hogy az elterjesztés nyilvanos targyalasihoz hozzajarul-e.
Hozzajarulas hianyaban az adott napirend csak zart {ilésen targyalhatoé abban az esetben is, ha t6bb
érintett esetén legalabb az egyik a hozzdjaruldst nem adja meg.

(4) A képviselo-testiilet a zart Gilésre tett javaslatrol vita nélkiil, hatarozattal dont.

(5) A képviseld-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a zart iilésen tudomasukra jutott
személyes adatok és informacidk tekintetében.

15. Az iilés vezetése
30. §

(1) A képviselo-testillet iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester vezeti. A
polgarmester és az alpolgarmester egyiittes akadalyoztatds esetén a Képviselo-testiilet iilését a
korelndk vezeti.

(2) Hatarozatképesség esetén a polgarmester javaslatot tesz az ilés napirendjére, de barmely
képviseld és a jegyzd is jogosult a meghivoban feltiintetett napirendek vonatkozdsaban javaslattal
€lni.

(3) A polgarmester vagy a képviseld, illetve a jegyzé javasolhatja barmelyik napirendi pont
targyalasanak elnapolasat, illetve kezdeményezheti t5bb napirend 6sszevontan torténd targyalasat.

(4) A polgdrmester a testiileti Gilés vezetése soran:

a)  megnyitja az iilést,

b) megallapitia és az {ilés idotartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az ({ilés
hatarozatképessegét,

¢)  eldterjeszti a napirendi javaslatot,

d)  napirendi pontonként vezeti a vitdt, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,

e)  hosszura nyult vita mielGbbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok korlatozasat,
vagy a vita lezarasat.

/! hozzaszdlaskor megadja, az e rendeletben meghatarozott esetben megtagadja, illetve megvonja
a szot a jelenlévok barmelyike tekintetében,

g) figyelmezteti a hozzaszol6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol,

h)  targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozoé korlilmény felmeriilésekor
az iilést meghatéarozott idore félbeszakitja vagy berekeszti,

i) biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képvisel6- testiilethez méltatlan
magatartast tanusit,

j) bezirja az iilést.

(5) Az elnoklést ellato iilésvezetési jogai és kotelezettségei azonosak a polgarmesterével.
(6) A polgarmester elndklési munkajat a jegyzo segiti.

16. Hatdrozatképesség
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31. §
(1) A képviselo-testiilet hatarozatképességét a Motv. 47. §-a szabalyozza.

(2) A polgarmester jelenléti iv felhasznalasaval az iilés kezdetén megallapitja, majd folyamatosan
figyelemmel kiséri a hatarozatképességet.

(3) A polgarmester az {ilés elején ismerteti az eldzetes bejelentés alapjan, valamint a bejelentés nélkiil
tavollévo képviselok névsorat, a tavollét okanak megjeltlésével.

(4) Amennyiben a képviseld-testiilet hatdrozatképtelen, a polgarmester e tény megallapitisaval az
iilést berekeszti, a nem targyalt napirendet vagy rendkiviili (ilésen, vagy a kivetkez6 rendes iilésen
targyalja a képvisel-testiilet.

(5) Ismételt hatarozatképtelenség esetén a polgarmester a rendkiviili {ilés Osszehivasira vonatkozo
Métv. szabalyok szerint koteles intézkedni.

17. Az iilés napirendje
32.§
(1) A képviseld-testiilet munkajat az iilésen megallapitott napirend alapjan végzi.

(2) A képviselo-testiileti iilés napirendi pontjaira, azok targyalasinak sorrendjére a polgarmester az
irasbeli meghivé alapjan tesz javaslatot.

(3) A képvisel6-testiilet bizottsagai, a képviselok kezdeményezhetik valamely napirendi pont
elhagyasat, elnapolasat, napirendi pontok Gsszevonasat, a javasolt sorrend megvaltoztatasat.

(4) A napirendre felvenni nem javasolt napirendi pontokrol a képvisel$-testiilet egyszerre szavaz.
(5) A képvisel6-testiilet a napirend kérdésében vita nélkiil, hatarozathozatal mellozésével dont.

(6) Az elfogadott napirendhez Gjabb napirendi pont nem vehet6 fel.

18. Az eloterjesztés
33. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil minden, a munkatervbe felvett és 1j — a tervezett napirenden kiviili —
anyag.

(2) A képviseld-testiilet elé keriild eldterjesztések fobb fajtai:

a) dontést igénylé javaslat, amely iranyulhat rendeletalkotasra (rendelet- tervezet), vagy
hatarozathozatalra (hatarozati javaslat),

b)  beszamolo valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv tevékenységérol,

¢)  tajékoztatd, jelentés, amely a képviselo-testiilet részérdl tudomasul vételt igényel.

(3) A testiileti iilésre elGterjesztést tehet:

a)  apolgarmester,

b)  ajegyzd,

¢)  aképviseld-testiilet bizottsaganak elnéke a bizottsag nevében,
12



d)  aképviselok,

e)  azonkormanyzati intézmények vezetdi,

£ mindazon allami, tarsadalmi és gazdasigi szervezetek vezetOi, akiket a képviselo-testiilet
eloterjesztés elkészitésére felkér.

(4) A képviselo-testiileti iilésre az eloterjesztés irasban, kivételesen szoban keriilhet benyujtasra.
Rendelet-tervezetet kizardlag irasban lehet benyujtani. Halaszthatatlan és azonnali dontést igénylo
esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eldterjesztésnek és hatdrozati javaslatnak az
{ilésen torténd kiosztasat.

(5) Kizarélag irasban nyudjthatok be azon eldterjesztések, amelyeket az Motv. 50. §-a szerint
mindsitett tobbséggel kell elfogadni.

34.§

(1) Az irasbeli eloterjesztésnek tartalmaznia kell:

a)  atargy pontos meghatarozasat,

b)  ha a képviselo-testiilet foglalkozott mar korabban az eloterjesztés targykorével, akkor milyen
hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tértént meg annak végrehajtasa,

¢) mindazon korilmények, Osszefiiggések ¢s tényszerli informaciok feltiintetését, melyek
indokoljak a meghozand6 dontést,

d)  ahelyzetértékelést, a lefolytatott egyeztetéseket,

e)  ameghozando dontés jogszabalyi alapjat,

f a lehetséges dontési alternativak pozitivumainak és negativumainak bemutatasat.

g)  a hatarozati javaslatot, rendelet-tervezetet, amennyiben a dontésnek, a végrehajtasnak tobb
modja is lehetséges, alternativak bemutatasaval,

h)  a targykdrben korabban hozott és hatdlyos hatdrozat sorsanak rendezését (részben vagy
egészben torténd hatalyon kiviil helyezés, moédositas, kiegészités),

i) avégrchajtasért felelos szerv vagy személy megnevezését,

/) meg kell jeldlni a végrehajtasi hataridot, melyet altalaban évre, hénapra, napra kell
meghatarozni, sziikség esetén részhataridot lehet alkalmazni. Elt€rd végrehajtasi hataridOk
esetén pontonként, egyébként a hatdrozati javaslat végén kell a végrehajtasi hataridét, a
feleldsokkel egyiitt feltiintetni. Ha a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa
folyamatos vagy azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas hataridejére a ,,folyamatos”,
illetve ,,azonnal”, valamint ,.értelem szerint” megjeldlés alkalmazando.

(2) A tajékoztatot, a jelentést hatarozati javaslat nélkiil lehet eloterjeszteni.

(3) Nem terjesztheté a Képviseld-testiilet elé olyan rendelettervezet vagy hatérozati javaslatot is
tartalmazo eloterjesztés, melyet a jegyzé elozetesen alaki, tartalmi, valamint tdrvényességi
szempontbol nem hagyott jova.

19. A napirendi pontok targyaldsa
35.8

(1) A polgarmester a napirendi pontok sorrendjében minden eloterjesztés felett kiilon- kiilon nyit vitat,
vagy tesz javaslatot a vita nélkiili dontéshozatalra.
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(2) Az egyes napirendi pontok targyalasa soran elészor az adott napirendi pont elbterjesztdjét, 6t
kovetden pedig annak a bizottsagnak az eldaddjat illeti meg a szd, amely az adott napirendet
bizottsagi {ilésen el6zetesen targyalta.

(3) A szobeli kiegészitést, illetve bizottsagi vélemények ismertetését kvetden a képviseld-testiilet
tagjai €s a tanacskozasi joggal részt vevok az eloterjesztohdz kérdéseket intézhetnek, ismertethetik
véleményeiket, javaslataikat.

(4) A képviselo-testiilet lilésein a képviselok és a tanicskozasi joggal részt vevé meghivottak
kaphatnak szét. A polgdrmester felszélalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottaknak
is.

(5) A nyilvanos képviseld-testiileti {ilésen megjelent allampolgaroknak a polgarmester kérdést,
hozzaszdlast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozziszélas idGtartama 2 perc lehet. Az
adott iigyhoz ismételt hozzaszdlast a polgarmester engedélyezhet, legfeljebb 2 perc id6tartamban. A
polgarmester tovabbi megszolaldsi lehetdséget csak indokolt esetben engedélyezhet. Hozzaszolasi
jog nem adhato azokban az esetekben, melyeknél zért {ilés rendelheté el.

(6) A hozzaszdlasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi jog megadasa elott a
képviseld-testiilet tilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi jog megvonhatd, ha az érintett
személy nem tartja be a szamdara megadott idokeretet.

(7) Az elfogadott napirendi pontok targyaldsanak sorrendjétdl csak indokolt esetben lehet eltérni.

20. A felszdlalasok tipusai
36. §

A képvisel-testiilet tilésén az alabbi felszolalasokra keriilhet sor:
a)  napirendi pontokhoz kapcsolodoé felszdlalas,
h)  tigyrendi felszolalas.

21. Napirendi pontokhoz kapcsolodé felszélalas
37.§

(1) A képviselok, a tanacskozasi joggal megjelentek vagy a nem tandcskozasi joggal jelenlévok
kézfelemeléssel jelzik a naptrendi ponthoz vald hozzasz6lasi szandékukat a polgarmesternek.

(2) A polgarmester a felszolalasra jelentkezOknek a szot a jelentkezésitk sorrendjében adja meg.

(3) A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

22. Ugyrendi felszélalds
38.§

(1) Ugyrendi felszolal4s lehet:
a)  lgyrendi észrevétel,

b)  lgyrendi javaslat,

¢)  Ugyrendi kérdés.
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(2) Ugyrendi észrevétel: a képviselo-testiilet tilésének vezetésével, rendjével gsszefiiggd, a targyalt
napirendi pontot érdemben nem érintd észrevétel.

(3) Ugyrendi javaslat:

a)  napirendi pont levételére tett javaslat,

b)  atargy szerinti napirend egy, illetve két forduldban torténd targyaldsara tett javaslat,
¢)  aziilés nyitott vagy zart jellegére tett javaslat,

d)  anapirendi pontok targyaldsanak sorrendjére tett javaslat,

e)  aziilés felfiiggesztésére, elnapolasa igyében tett javaslat,

) egyeztetés céljabol toérténd sziinetkéres,

g)  aszavazas moédjara és menetére vonatkozé javaslat,

h)  ezen rendelet szabalyainak megsértése miatt korrigalasra tett javaslat.

(4) Ugyrendi kérdés: ligyrendi javaslat értelmezésével vagy jogszerliségével kapcsolatos kérdés.

(5) Ugyrendi felszolalas cimén barmely a képvisel§ az iilés barmely szakaszaban szot kérhet, melyrol
a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) Az iigyrendi felszolalas cimen szdt kérd képviselonek az elnok felhivasira meg kell jeldlnie a
rendelet azon szabdlyat, amelyre hivatkozik. Amennyiben az iilés elndke megallapitia, hogy a
hozzaszolas nem ligyrendi felszélalas, a képvisel6t6l megvonja a szét. Ez esetben sincs vitanak helye.

23. Moédosito és kiegészitd javaslat
39. §

(1) A napirendi pont eléterjesztdje, a bizottsagok, a képviselok és a jegyzo az elbterjesztéssel
kapcsolatban a vita soran moédosito, kiegészitd javaslatot tehetnek.

(2) Mddositd javaslatnak a rendelet-tervezet vagy hatarozati javaslat szévegének konkrétan megjelolt
részétdl valo egyértelmiien megfogalmazott eltérési szandék tekintheto.

(3) A kiegészitt javaslatnak osszefiiggésben kell lennie a napirenden 1évé elSterjesztéssel.

(4) Az eloterjesztonek az eloterjesztését érinté modositd, kiegészito javaslat elfogadasarol véleményt
kell nyilvanitania.

(5) A médositd, kiegészitd javaslatok megfogalmazasara az inditvanyozé kérése esetén az iilést
vezetd polgarmesternek idot kell biztositani.

(6) A modosit6, kiegészité javaslat térvényességi vizsgalata céljabol a jegyzd részére — kérésere
id6t kell biztositani.

24. Napirendi pont targyaliasanak elnapolisa
40. §

(1) A napirendi pont tirgyalasanak elnapoldsat — a targyalas megkezdése el6tt vagy targyalas kdzben
- idé hianyaban, el6készitetlenség, vagy egyéb alapos indok alapjan — a polgarmester, képviseld, a
jegyzd, illetve a napirend eléterjesztdje inditvanyozhatja. Ha az el6terjeszté az elnapolassal nem ért
egyet, ebben az esetben az allaspontjanak ismertetésére meg kell adni a lehetéséget. A képviselo-
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testiilet vita nélkiil hatdroz az eldterjesztés napirenden torténd tartdsarél. Amennyiben a képviselo-
testiilet a napirendi pont targyaldsat elnapolja — a polgdrmester javaslatira — meghatarozza a napirend
targyalasanak 0j idépontjat.

(2) Az el6terjesztd eldterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.
25. A vita lezarasa
41. §
(1) A vita lezarasara barmely képvisel6 javaslatot tehet, err6l a képviseld-testiilet vita nélkill hataroz.
(2) Ha a napirendi ponthoz tébb hozzaszolas nincs, a polgarmester a vitat lezarja.

(3) A vita lezarasat kévetoen, a javaslat elhangzasaig hozzaszolasra jelentkezetteknek szot kell adni,
majd a napirend eldterjesztjét megilleti a zarszo joga.

(4) A vita lezéarasa utan tovabbi hozziszolasok nem engedélyezhetdk, csak a hatarozati javaslat —
modositd, kiegészitd javaslat — pontosithato.

(5) A vita lezarasa utan, a hatarozathozatal el6tt a jegyzdnek szot kell adni, ha a dontési javaslatok
torvényessége tekintetében észrevételt kivan tenni.

26. A dontéshozatal szabalyai
42. §
(1) A polgarmester a vita 6sszefoglaldsa utan szavazisra bocsatja a hatarozati javaslatot.

(2) Ha a rendelet-tervezethez vagy a hatarozati javaslathoz t6bb mddosito javaslat érkezik, azokat az
alabbi sorrendben kell szavazasra bocsatani:

a)  az adott rész ethagyasat javaslo,

b)  atartalmilag moédositast magaba foglalo,

¢}  akiegészitd javaslatot.

(3) Az eloterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott moédositdé javaslatokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. El6sz6r a médositd, kiegészitd javaslatokrol- a (2) bekezdésben foglaltakra
tekintettel - ethangzasuk sorrendjében dont a képviselo-testiilet, majd az elfogadott médositasokkal,
kiegészitésekkel egységes dontési javaslatrol.

(4) Az alternativ hatarozati javaslatok koziil azt kell eldszor szavazasra bocsatani, amelyet az illetékes
bizottsag javasolt, vagy az iilésen elhangzott hozzaszélasok inkabb tamogatnak.

(5) Ha egy eloterjesztéshez tobb hatarozati javaslat tartozik, azokat egyenként kell szavazasra
bocsatani. Ha a napirenddel kapcsolatban nem volt kérdés, illetve észrevétel, a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont a hatarozati javaslatok egyiittes szavazasarol.

(6) A dontési kérdést uigy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni. Ha egy
kérdés tobb részletbdl all, arra részenkent is lehet szavazni.

43.§

16



(1) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol torténd kizarast a Motv. 49. § (1) bekezdése szabalyozza.

(2) A képvisel6 legkésdbb a déntés meghozatalaig koteles bejelenteni személyes érintettségét a
Képviseld-testiilet felé. Amennyiben a képvisel6 elmulasztja személyes érintettségének bejelentési
kotelezettségét, Ggy a Képviselo-testiiletnek hozott dontésétdl kezdédoen a képviseldi alapdijat és
bizottsagi tiszteletdijat is tartalmazd $sszes tiszteletdija legfeljebb 3 honapra, és legfeljebb 50 %-kal
cstkkenthetd.

(3) A képviselo-testiilet mindsitett tobbségének szavazata sziikséges a Motv. 50. §-dban
meghatdrozott esetekben.

27. A szavazas médja, nyilt szavazais
44. §
(1) A képviseloknek szavazni csak személyesen lehet.

(2) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet. A képvisel6-testiilet a dontéseit altalaban nyilt
szavazassal hozza meg.

(3) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. Eldszor a javaslat mellett, majd ellene szavazo
képvisel6k, s végiil a dontéstol tartézkodok szavaznak.

(4) A szavazatokat a polgdrmester szamolja Ossze, és a szavazas eredményét szamszerien allapitja
meg. Ha a szavazas eredménye feld] kétség meriil fel a polgarmester koteles megismételtetni.

28, Név szerinti szavazas
45. §

(1) Nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése el6tt az Snkormanyzati képviselok egynegyedének
inditvanyara név szerinti szavazast lehet elrendelni.

(2) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt jogszabaly kotelezévé teszi, valamint azt a polgarmester
inditvanyozza.

(3) A napirend elfogadasa targyaban, név szerinti szavazas nem inditvanyozhato.

(4) A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abe sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét. A képviseldk
a nevilk elhangzasat kdvetden ,igen”, ,,nem”, ,tartézkodik” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a
nyilatkozatot a kiilon hitelesitett névsoron feltiinteti. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti
ki. A névsort a nyilatkozatuk mellett a képvisel6k alairjak. A szavazasrol készitett €s alairt névsort a
jegyzokonyvhoz kell csatolni, és a nyilatkozatokat a jegyzokonyvben is rogziteni kell.

29, Titkos szavazas
46. §

(1) Titkos szavazast kell tartani, ha azt jogszabaly eldirja. Titkos szavazas tarthato a Motv. 46. § (2)
bekezdésében foglalt iigyekben, errdl a képviseld-testiilet vita és hatarozathozatal nélkiil dént.
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(2) A titkos szavazast a Pénziigyi- Ellendrzé Bizottsdg, mint szavazatszdmlalé bizottsag (a
tovabbiakban: Szavazatszamlalé Bizottsag) bonyolitja le.

(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, urna igénybevételével torténik.
(4) A szavazélapot az dnkormanyzat hivatalos pecsétjével kell ellatni.
(5) Ervényesen szavazni csak a szavazélapon szerepld jelSltekre, dontési alternativakra lehet.

(6) Igen szavazatnak a jel6lt nevének, illetve a dontési alternativanak a meghagyasa, ellenszavazatnak
pedig a jeldlt nevének, illetve a dontési alternativanak az alahizasa szamit. A szavazashoz tollat kell
hasznalni.

)] Ervénytelen a szavazat, ha

a)  nem hivatalos — bélyegzd lenyomat nélkiili - szavazélapon adtak le,

b)  ceruzaval toltotték ki a szavazolapot,

¢)  nem lehet kétséget kizaréan megallapitani, hogy a képvisel6 kire, milyen dontési alternativakra
szavazott,

d)  aszavazoé képviseld a megvalaszthatonal tobb jelolt nevét, illetve tobb ddntési alternativat hagy
a szavazolapon.

47. §

(1) A titkos szavazast a jegyz0 szakmai segitségével a Pénziigyi- Ellen6rz0 Bizottsdg, mint
Szavazatszamlalo Bizottsag bonyolitja le. Ha az {ilésen nincs jelen a bizottsag valamennyi tagja,
akkor a képvisel§-testiilet az adott alkalomra a sziikséges szamban tagokat valaszt a bizottsagba.

(2) A Szavazatszamlalo Bizottsag lebonyolitja a szavazast, 6sszeszamolja a szavazatokat, rogziti a
szavazds eredményé€t és a szavazasrol killon jegyzokonyvet készit, melyet az iilésrol készitett
jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(3) A jegyz6konyv tartalmazza:

a)  aszavazas helyét és idejét,

b)  a Szavazatszamlalo Bizottsag tagjainak nevét és tisztségét, valamint a jegyzokonyvvezetd a
nevet,

¢)  aszavazas soran felmeriilt rendkiviili eseményeket,

d)  aszavazas eredményét,

e)  aSzavazatszamlalo Bizottsag tagjainak €s a jegyzokdnyvvezetonek az alairasat.

(4) A szavazas eredményérol a Szavazatszamlalo Bizottsag elntke tdjékoztatja a képvisel6-testiiletet.

(5) A titkos szavazissal hozott déntést alakszerii hatdrozatba kell foglalni.
30. Ismételt szavazas

48. §

(1) Azt a hatarozati javaslatot, rendelet-tervezetet, amely nem kapja meg a szilkséges tSbbséget,
elvetettnek kell tekinteni.

(2) A képviseld-testiilet ugyanazon iilésén az elvetett javaslat tovabb nem targyalhato.
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(3) Ha a képviselo-testillet a tovabb targyalast elveti, donthet az elvetett javaslat ismételt napirendre
tiizésérol.

(4) Amennyiben a polgarmester a képviselé-testiilet dontését a helyi onkormanyzat érdekeit sértdnek
tartja, vagy a képviselo-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatirozathozatal hidnya miatt - két
egymast kvetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést, vagy a két tilés kozti id6szakban
felmeriil6, halaszthatatlan, keépvisel6-testiileti hataskdrben felmeriild Snkorményzati {igyben
szitkséges donteni, a polgarmester az Motv. 68. § (1)-(4) bekezdése alapjan jar el.

31. Kérdés
49. §
(1) A kérdés az 5nkormanyzati hataskorbe tartozo iigy, intézkedési lehetdség iranti tudakozddas.
(2) Kézigazgatasi hatosagi tigyben kérdést feltenni nem lehet.

(3) A képviseli-testiilet tagjai a polgarmesternek, az alpolgarmesternek, a bizottsagok elndkeinek,
valamint a jegyzonek kérdést a képviseld-testiilet iilése el6tt legalabb 2 éraval irasban, vagy az iilésen
szoban tehetnek fel.

(4) A polgarmester az irasban benyujtott kérdést az tilés elején a képviseld-testiiletnek bejelenti.

(5) A kérdezett az illésen szoban, vagy legkésébb 30 napon belil irasban koteles a felvilagositast
megadni, a képviseld- testiilet az adott valasz felett nem szavaz.

(6) A kérdések iilésen torténd megvalaszolasa a napirendi pontok megtargyalast kovetden torténik.

32. A tandcskozas rendjének fenntartisa
50. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik.

(2) A képviselo-testiileti ilés rendjének és méltésaganak fenntartisa érdekében a kovetkezd

intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a)  figyelmezteti a hozzdszolot, ha a targyalt tématdl eltért vagy dnmagat ismétli, a tanacskozashoz
nem ill6, sértd kifejezéseket hasznal,

b)  ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a hozzaszolotol a szét,

c)  rendreutasitja azt a személyt, aki a képviseld-testiilethez meéltatlan magatartast tanusit.

(3) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyen tartézkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavarét, ismételt
rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(4) Tartos rendzavaras, allando larma vagy a tanicskozast lehetetlenné tevd egyéb koriilmeny esetén
a polgarmester az iilést felfliggesztheti, illetve az iilést berekesztve a még meg nem targyalt napirendi
pontokat a soron kovetkezd iilésre elnapolja, vagy rendkivili ilést hiv dssze.

(5) A polgarmester rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani,
azokkal vitdban szallni nem lehet.
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33. A képviselé-testiilet déntései
51. §

A képviselo-testiilet dontései:
a}  testilleti hatérozatok,
b)  Onkormanyzati rendeletek.

34. Testiileti hatarozat
52.§

(1) A képviselo-testiilet hatdrozatait évenként folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni. A
hatarozatok jelolésében az évszamot kévetden a zardjelben a testiileti {ilés datumat kell feltiintetni. A
sorszamot €s az €évszamot arab szammal, a datum esetén a hdnapot romai szammal, a napot arab
szammal kell jel6lni.

(2) A hatarozat jel6lése: ,, ..../év (hd, nap) 6nkormanyzati hatarozat” .

(3) A testiileti hatarozatokrol a Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal sorszam szerinti és targy szerinti
nyilvantartast vezet.

(4) A hatarozatokat, a jegyzokonyv elkészitését kévetd 10 napon belil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek, valamint az 6nkormanyzat honlapjan kzzé kell
tenni. A hatarozatok végrehajtasardl a hataridd lejartat kovetd testiileti iilésen jelentést kell tenni. A
jelentést a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

(5) A zart iilésen targyalt el6terjesztések soran hozott dontéseket, amelyek kdzérdeki és kdzérdekbol
nyilvénos adatot tartalmaznak a (4) bekezdés szerint kell nyilvanossagra hozni.

35. Onkormanyzati rendeletalkotis
53. §

(1) A képviseld-testiilet a hatalyos magasabb szintli jogszabalyok helyi dnkormanyzatokra vonatkozo
felhatalmazasa alapjan 6nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Onkormaényzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a)  apolgarmester,

b)  azalpolgarmester,

¢)  aképvisel6-testiilet bizottsaga,

d)  képviseld,

e) jegyzo.

(3) Helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére vonatkozd rendelet alkotasat irasban kezdeményezheti a
telepiilésen miikodd, bejegyzett tarsadalmi, civil szervezet vezet6 testiilete. A kezdeményezést a
polgarmester a jegyz6 torvényességi észrevételével terjeszti a képvisel-testiilet elé.

(4) A képvisel6-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni. A
rendeletek jelolésében meg kell jellni a rendelet alkotdjat, a rendelet szamat, az évszamot, majd az
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Onkormanyzati rendelet megjelélést, és a cimet kell feltlintetni. A sorszamot és az €vszamot arab
szammal, a datum esetén a hénapot romai szammal, a napot arab szammal kell jelSIni.

(5) A rendelet jellése: ,Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének ....év (hd,
nap) 6nkormanyzati rendelete a(z) ....-rol”.

(6) A képviselo-testiilet hatdrozattal dont a kezdeményezés elfogadasarol. Az elfogadott
kezdeményezés alapjan — a kezdeményez6 bevonasaval — a jegyzé gondoskodik a rendelet-tervezet
szakmai elokészitésérol.

54. §

(1) A rendelet-tervezet elékészitése:

a)  a képviseld-testillet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek el6készitésénel — elveket,
szempontokat allapithat meg,

b}  arendelet-tervezetet a jegyz, vagy az altala megbizott hivatali dolgozo késziti, illetve a jegyzd
belatdsa szerint killsd segitséget is igénybe vehet annak elkészitéséhez.

(2) A rendelet-tervezet eldterjesztdje a polgarmester, a jegyzo lehet.

(3) A rendelet-tervezetet megvitatas és véleményezés céljabol a targy szerint illetékes bizottsig elé
kell terjeszteni.

(4) A rendelet-tervezet elbterjesztoje az eldkészitést és a véleményezést kvetden a képviseld-testiilet
elé terjeszii a tervezetet. Egyidejileg tdjékoztatja a testilletet az elokészités és véleményezés soran
felvetett, de a tervezetben nem szerepld kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira.

55. §

A Képviselo-testiilet a rendeletek megalkotasa sordn lehetdséget biztosit a tarsadalmi egyeztetésre
annak érdekében, hogy a lakossag széles rétegeit érintd jogalkotas az érintett tarsadalmi csoportok
véleményalkotasan alapuljon. A tarsadalmi egyeztetést altaldnos és kozvetlen egyeztetés formajaban
kell lefolytatni.

56. §

(1) A rendelet-tervezet targyalasa soran a képviseld-testillet el6szér a modositd €s kiegészitd
javaslatokrol, ezt kivetden a tervezetben szerepl6 alternativakrol, majd rendelet egészérdl dont.

(2) A rendelet megalkotasat kévetden hiteles szévegének megszerkesztésérdl a jegyzé gondoskodik.

(3) Az elfogadott rendeletet a hivatal elterében talalhaté hirdetdtablara torténd kifliggesztéssel kell
kihirdetni. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetdtablara vald kifliggesztés napja. A kifliggesztés
idétartama 30 nap. A rendelet kifiiggesztett példanyara a kifliggesztés és a levétel napjat fel kell
jegyezni.

(4) A kihirdetett rendeletet az érintettek tajékoztatasa céljabol a kihirdetést kveté 5 munkanapon
beliil az énkormanyzat honlapjan is kozzé kell tenni.

(5) A rendeletek folyamatos Kkarbantartasarol, moédositas illetve hatalyon kiviil helyezés
kezdeményezésérdl, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglaldsardl a jegyz0 gondoskodik.
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(6) A rendeletekrél sorszam szerinti nyilvantartast kell vezetni.

36. A képviselo-testiileti iillések dokumentalasa
57.§
(1) A képviselo-testiilet ilésérol 1 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) A jegyz6konyv készités szabdlyaira a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltak az iranyadoak.

(3) A jegyzOkonyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tal tartalmazza:

a)  atavol maradt képviseldk nevét, valamint, hogy tdvolmaradasat a képvisel6 jelezte, vagy nem
jelezte,

b}  anapirend eldtti felszdlaldsokat,

¢)  adontéshozatal modjat,

d)  alevezetd elndk esetleges intézkedéseit, tovabba az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

e}  ajegyzd tdrvényességi €szrevételét,

/) azelhangzott kérdéseket, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat és hatarozatokat,

g}  alevezetd elndk, a jegyz0, az 6nkormanyzat bélyegzdje lenyomatat.

(4) A jegyz6konyvhoz csatolni kell:

a)  ameghivot,

b)  ajelenléti ivet,

¢)  azirasos eldterjesztéseket, modosité inditvanyokat, kérdéseket, a kérdésre utélag adott vilaszt,
egyéb, napirendhez kapcsolodo, kiosztasra keriild anyagot,

d)  aképviseld altal irdsban benyujtott hozzaszolasat,

¢)  az onkormanyzati rendeletek kihirdetett szévegét,

f) titkos szavazas esetén a jegyz6konyv egy példanyat,

g  név szerinti szavazasrodl késziilt névsort.

37. A jegyzdékionyvbe torténé betekintés szabilyai
58. §

A polgéarok a nyilvanos képviselé-testiileti iilések elGterjesztéseit és az lilések jegyzokonyveit a
Nagyrédei Polgarmesteri Hivatalban, iigyfélfogad4si id6ben tekinthetik meg.

IV, Fejezet
A képviseld

38. A képviseld jogallasa
59. §
A képviselok jogallasat Magyarorszag Alaptérvénye, és az Motv., rendelkezései hatarozzak meg.
39. A képviselo kitelezettségei
60. §

(1) A képviselok kotelezettségeire az Motv. rendelkezései iranyadok.
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(2) A képviselo koteles:

a)  tevékenyen részt venni a képviselo-testillet munkdjaban és ennek érdekeében széban vagy
irasban a polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet tilésén nem tud megjelenni, vagy
egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik,

b)  a bizottsagi tagsagaval Osszefliggd feladatait ellatni, annak iilésein részt venni, a bizottsagi
iilésrdl vald esetleges tavolmaradasat el6zetesen jelezni a bizottsag elndkének, részt venni a
testiileti iilések el6készitésében, valamint a kiilonbozo vizsgalatokban,

¢}  avele szemben felmeriilt kizdrasi okot a naprendi pont targyalasa elétt bejelenteni,

d)  aképviseldi mindségében megszerzett vagy tudomasara jutott informdcidt megdrizni, azt sajat
maga és mas eldnyére, illetve hatranyara felhasznalni tilos,

e)  Osszeférhetetlenség esetén az Métv. 36-37. §-a szerint eljami,

f)  vagyonnyilatkozatot tenni az Métv. 39. §-a alapjan,

g)  kapcsolatot tartani a telepiilés polgaraival, illetve a killonb6zé Onszervez6ddé lakossagi
kozosségekkel,

h)  olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara.

(3) A képviselS-testiilet tagjat — kivéve a polgarmestert €s az alpolgarmestereket —, megvalasztasanak

idépontjatol, megbizatdsanak megsziinéséig — havonta folyositando — tiszteletdij (alapdij) illeti meg,
amelynek Gsszege kiilon onkormanyzati rendeletben keriil meghatarozasra.

V. Fejezet
A képviseld-testiilet bizottsagai

40. A bizottsag jogallisa
61.§

(1) A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésere,
valamint ellendrzésére allandé bizottsagot hoz létre.

(2) A bizottsag 5 tagbol all.

(3) Az allando bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a testiilet tevékenységét, munkdjanak
eredményességét.

(4) A képviseld- testiilet altal létrehozott dllandé bizottsagok:
a)  Pénzigyi-Ellenorz6 Bizottsag: 5 f6
b)  Egészségiigyi, Szocialis, Kulturalis, Turisztikai és Sportbizottsag: 5f6.

(5) Az allandé bizottsagokra atruhazott feladat- €s hataskoroket a 6. melléklet tartalmazza.

(6) Az allandé bizottsagok altal benytjthato eloterjesztéseket a 7. melléklet, a bizottsagok
véleményezésével benyiijthato eldterjesziéseket a 8. melléklet tartalmazza.

62.§

(1) A képviselo-testiilet — meghatarozott szakmai feladat ellatasara vagy meghatarozott idétartamra
ideiglenes bizottsagot alakithat.
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(2) A képviselO-testiilet az ideiglenes bizottsag létszamarol, 6sszetételérol, feladatkorérdl a bizottsag
megalakitasakor dont.

(3) Az ideiglenes bizottsag a képviselo-testiilet altal meghatarozott feladat elvégzeését, mandatuma
lejartat kévetdéen megszinik.

63. §

(1) A bizottsag elndkét, valamint a képviseld és nem képviseld (kiilsé szakértd) tagjait a polgarmester
javaslatara a képviselo-testiilet valasztja meg. A képviseld t6bb bizottsag tagjanak is megvalaszthaté.

(2) A bizottsag elndkét és — elnokkel egyiitt szamitott - tagjainak t6bb mint felét a Képviselo-testiilet
tagjai koziil kell valasztani.

(3) A bizottsag nem képviseld tagja a megvalasztasat kdvetoen a Motv. 40. § alapjan eskiit koteles
tenni a képviselO-testiilet elott.

(4) A bizottsagok képvisel6 és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
mikodéssel dsszefiiggésben azonosak.

(5) A bizottsag tagjat megvalasztasdnak idopontjatoél, megbizatasanak megsziinéséig — havonta
folyositando — tiszteletdij (alapdij) illeti meg, amelynek dsszege kiilon 6nkormanyzati rendeletben
keriil meghatirozasra.

41. A bizottsag mitkédése
64. §

(1) A bizottsag Ulését az elnbk hivija Ossze és vezeti. Az illést a bizottsag elndke dgy koteles
osszehivni, hogy a meghivdt és az eldterjesztéseket legalabb az iilést megelozé 3 nappal kézhez
kapjak az érdekeltek,

(2) A bizottsag iilését a polgarmester inditvanyara is 6ssze kell hivni, az inditvany kézhezvételét6l
szamitott nyolc napon belil.

(3) A képviselG-testiilet barmely tagja javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatk6rébe tartozé —
ligy megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti,
amelyre koteles meghivni az inditvanyozo képvisel6t.

(4) A bizottsagi lilésekre allando meghivott a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, tovabba a
civil szervezetek vezetdi és egyéb az iilés napirendjéhez kapcsolodd eseti meghivottak, valamint
akiket bizottsag elndke megjeldl.

(5) Az iilés vezetése soran a bizottsag elntke:

a)  megnyitja az lilést,

b)  megallapitja a hatdrozatképességet,

c)  eloterjeszti és elfogadtatja a napirendet,

d)  targyalasra bocsatja napirendenként a napirendet:

e) levezeti a vitat, megadja a szot a hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre,
/) osszefoglalja a vitat,

g  szavazasra teszi fel az inditvanyokat,
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h)  megszavaztatja a hatarozati javaslatokat,

i) megallapitja a szavazas szamszer(i eredményét,
) kihirdeti a napirend targyaban hozott dontést,
k)  biztositja az iilés zavartalan rendjét,

{)  bezarja az lilést.

(6) A bizottsagi liléseken barmely képviseld részt vehet tanacskozasi joggal, szavazati joggal azonban
csak a bizottsag megvalasztott tagjai birnak.

65. §

(1) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a Motv. €s ezen rendelet szabalyait kell
atkalmazni.

(2) A bizottsag dontéshozatalabol torténd kizarast az Motv. 49. §-a szabalyozza.

(3) A bizottsag a képvisel6-testiilet feladat- és hataskérébe tartozo téma elokészitésekor allasfoglalast
alakit ki.

(4) A bizottsag altal — atruhdzott dnkormanyzati hataskérben, illetve &nkormanyzati hatdsagi
jogkorben — hozott hatarozatait, évenként folyamatos sorszdmmal és évszammal kell ellatni. A
hatarozatok jelolésében az évszamot kdvetben a zardjelben a bizottsagi iilés datumat kell feltiintetni.
A sorszamot és az évszamot arab szammal, a datum esetén a honapot romai szammal, a napot arab
szammal kell jel6lni.

(5) A hatarozat jelolése: ,Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata .......... Bizottsaganak ...... lév
(hénap.nap) szamu hatarozata”.

(6) A bizottsagi hatarozatokat a bizottsag elndke irja ala.
66. §

(1) Tobb bizottsagot érintd iigy elokészitése soran célszerii egyiittes iilést tartani az érintett
bizottsagoknak. Ebben az esetben az elnékok megallapodnak egymassal az elndki teendOk
ellatasanak modjdban.

(2) Tobb bizottsag egyiittes iilése esetén a bizottsagok hatarozatképességének a megallapitasa és a
szavazas bizottsagonként kiilon-kiilén torténik.

67.§

(1) A bizottsag iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv tartalmazza az iilés helyét és
idejét, a jelenlévok felsorolasat, a targyalt napirendet, a tanacskozas lényegét, a hozott dontést. A
jegyzokonyv ezen kiviil tartalmazza az elhangzott felszolalasok rovid ismertetését, kiilon inditvanyra
a kisebbségi véleményeket. A jegyzOkonyv elkészitésére egyebekben a képviselo-testiilet {ilésére
vonatkozo szabalyokat kell — megfeleléen — alkalmazni.

(2) A bizottsag iilésérol hangfelvétel is készithetd. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és a bizottsag
egy tagja irja ala.

(3) A bizottsag dontéseirdl a Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast vezet, és gondoskodik
az iratanyag szabalyszeri kezelésérdl.
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(4) A bizottsag a tevékenységérol az Snkorményzati valasztdsi ciklus ideje alatt legalabb egy
alkalommal beszamol a képviselé-testiiletnek.

VI Fejezet
A tisziségviselok

42. A polgarmester
68. §
(1) A képviselo-testiilet elnoke a polgarmester.

(2) A polgarmester a valasztopolgarok altal kozvetleniil megvalasztott tisztségviseld, az
Onkormanyzat képviselo-testiiletének tagja.

(3) A polgarmester tisztségét foallasa tisztségviselokent latja el.

(4) A polgarmester jutalmazasara, egyéb juttatasaira a Pénziigyi -Ellenorzé Bizottsag tesz javaslatot
a képviseld-testiiletnek.

69. §

(1) A polgirmester a képviseld-testiilet miikddésével Osszefiiggd, a Motv.-ben meghatdrozott
feladatain tal:

a)  segiti a képviselok és a bizottsagok munkajat,

b)  kapcsolatot tart a helyi tarsadalmi és egyéb tarsadalmi szervezetekkel,

¢} szervezi a teleplilésfejlesztést és a kbzszolgaltatasokat,

d}  nyilatkozatot ad a hirk6zl6 szerveknek,

e}  apolja az 6nkormanyzat hazai és nemzetk$zi kapcsolatait.

(2) A polgarmester a Motv. rendelkezései szerint latja el a hivatallal kapcsolatos feladatait.
(3) A képviseld-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre atruhdzhatja.
(4) A polgarmesterre atruhazott hataskoroket 5. melléklet I. pontja tartalmazza.

(5) A polgarmester helyettesitésére tartds tavolléte, valamint tevékenységében valo akadalyoztatisa
esetén keriil sor, melynek soran a polgarmesteri tisztség ellatasaval kapcsolatos teendbket az
alpolgarmester latja el. A polgarmester €s az alpolgarmester egyidejli akadalyoztatasa, vagy ezen
tisztségek betdltetlensége esetén a polgarmesteri tisztség ellatasaval kapcsolatos teenddket a
képviseld-testiilet krelnske latja el.

(6) Az (5) bekezdésben meghatdrozott tartos tavollétnek mindsiil:
a) 30 napot meghaladd betegség,
&) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag.

43. Az alpolgirmester
70. §
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(1) A képviseld-testiilet az Motv. 74. § (1) bekezdése alapjan egy f6 tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tiszteletdijara a megvalasztasakor a polgarmester tesz javaslatot.

(3) Az alpolgarmester jutalmazasara, egyéb juttatdsaira a polgarmester tesz javaslatot a képviseld-
testiiletnek.

44. A jegyzé
71. §
(1) A polgarmester a Métv. 82. § (1) bekezdése alapjan jegyzét nevez ki.

(2) A jegyzd a Motv. 81. § (1) - (4) bekezdésében foglaltak szerint vezeti a Nagyrédei Polgarmesteri
Hivatalt, megszervezi annak munkajat.

(3) A jegyz6 az Onkormanyzat milkodésével kapcsolatos feladatok ellatdsarél a Motv.-ben

meghatarozottakon tul az alabbiak szerint gondoskodik:

a)  elokésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriilé elterjesztéseket,

b)  ellatja a testillet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

¢}  rendszeresen tajékoztatja a testiiletet, a bizottsagokat és a polgarmestert a tevékenységiiket
érinté jogszabalyokrol, illetve valtozasokrol,

d)  koteles a képviseld testiilet jogszabalysértd dontésének, mitkodésének jelzésére,

e)  véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmesterek és a bizottsagok elndkének kerésére
jogértelmezési kérdésekben,

/) javaslatot tesz az tnkormanyzat dontéseinek fellilvizsgalatara,

g)  gondoskodik e rendelet mellékleteinek naprakész tartasarol,

h) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszer(isitésével, korszeriisitésével &sszefiiggd
feladatokat,

i) atestiilet évenként legalabb egy alkalommal beszamoltatja a hivatal munkajardl, valamint az
ligyintézés helyzetérol.

Jj) A jegyzdi tisztség betdltetlensége esetén a képviselo-testiilet a kozszolgalati tisztviselkrol
sz616 2011. évi CXCIX. torvény 82. § (3) bekezdése szerint jar el a jegyzdi tisztség megbizott
jegyzovel valo betoltésével egyidejlileg. A jegyzd tartds akadalyoztatdsa legfeljebb hat honap
id6tartamra — a megfelelé képesitési elGirassal rendelkezé igazgatdsi munkakort betoltd
koztisztvisel$ bizhaté meg.

Vil Fejezet
A polgarmesteri hivatal

72. §

(1) A képviseld-testiilet hivatalanak hivatalos elnevezése és cime: Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal,
3214 Nagyréde, Fo6 ut 4.

(2) A hivatal 6nalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv.

(3) A hivatal a Motv. 84. § rendelkezései, a képvisel6-testiilet altal kiadott alapitd okirat, e rendelet,
valamint sajat szervezeti és miikddési szabdlyzata eldirsai szerint mitkddik.
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(4) A hivatal feladata:

a)  Aképviseld-testiilet altal meghatarozott &nkormanyzati ligyek elékészitése,

b)  az 6nkormanyzati dontések végrehajtasa,

¢) a képviselo-testillet €s a bizottsagok, valamint a képviselok milkddésével kapcsolatos
adminisztracios teend6k ellatasa,

d)  a jogszabalyban eloirt kozigazgatasi és a jegyzo altal atruhazott allamigazgatasi feladatok
ellatasa, e dontések végrehajtasanak megszervezése.

VIl Fejezet
Lakossaggal valé kapcsolati formak

73.§

(1) A képviselo-testiilet, tajékoztatas, a fontosabb Snkormanyzati dontések elokészitése céljabol a
lakossaggal, a tarsadalmi szervezetekkel egyiittmikddik, kdzvetlen kapcsolatot tart.

(2) A kapcsolattartas formaéi:

a)  kozmeghallgatas,

b)  polgarmesteri, alpolgarmesteri és képviseloi fogadoora,
c¢)  akeépviselo-testiilet lilésének nyilvanossaga,

d)  lakossagi forumok.

74. §

(1) A polgarmester elére meghatarozott kdzérdekii kérdésben, illetoleg jelentdsebb onkormanyzati
dontések el6készitésére, valamint jogszabalyban eldirt esetekben az allampolgarok és a tarsadalmi
szervezetek kozvetlen tajékoztatasa céljabdl lakossagi forumot hivhat dssze, két képviseld javaslata
alapjan 15 napon beliil a forumot 6ssze kell hivni.

(2) A lakossagi forum helyérdl, idejérol és témajarol az érintetteket a 24. §-ban meghatarozott
kézmeghallgatéas szabalyai szerint tajékoztatni kell.

(3) A lakossagi forumot a polgarmester vezeti.
(4) A lakossagi forumra meg kell hivni a képviseldket, a jegyzot és a hivatal ligyintézgit.

(5) A lakossagi forumrol emlékeztetd és sziikség szerint hangfelvétel késziil. Az emlékeztetd
elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

IX Fejezet
Az énkormanyzat gazdalkoddsa

45. Az onkormanyzat koltségvetése
75. §

(1) A képviseld-testiilet az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.)
23. § (2)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan éves koltségvetésérdl rendeletet alkot.

(2) A képviselo-testiilet év kdzben sziikség szerint a bevételi és kiadasi eldiranyzatok médositasarol
az Aht. 34. §-aban foglaltak szerint dont.
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(3) Az 6nkormanyzat zarszamadasaval kapcsolatosan az Aht. 91. § (1) (2) bekezdésében foglalt
rendelkezéseket kell alkalmazni.

46. Gazdasagi program
76. §

(1) Az 6nkormanyzat tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének irdnyvonalat, valamint a kiemelt
célokat az 6nkormanyzat gazdasagi programja tartalmazza.

(2) A képvisel6-testiilet a megbizatasanak idStartamara szolo 5 éves gazdasagi program alapjan
miikodik.

(3) A gazdasagi program tartalmazza killsndsen az Métv. 116. § (3) bekezdésében meghatarozottakat.

(4) A gazdasagi program elGkészitésérol és a képviseld-testiilet alakulé iilését kveté 6 honapon beliil
torténd eldterjesztésérol a polgarmester gondoskodik.

47. Tarsulasok
77. §

A Képviselo-testiilet tarsulasai:

a)  Gyongyos Korzete Kistérség Tobbeéla Tarsulasa,

b)  Hatvan és Kémyéke Telepiilési-Szilardhulladék Gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas

¢)  Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhasznu Kft.,
d)  Zagyvakérnyéki Telepiilési Szilardhulladék-Gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas.

X Fejezet
Zaro rendelkezések

78. §
Ez a rendelet 2024. oktdber 11-én 1ép hatalyba.
79.§

Hatalyat veszti Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 7/2022. (X1.24.)
onkormanyzati rendelete.

\ag}rede 2024, oktdber 10.
0 o focts St plr— 7

' Sgposné Fodor Judit dr. Arvai Gerg y
- . polgarmester jegyzd ,
> ¥
" Aendeletet a mai napon kihirdettem.
Nagyréde, 2024. oktéber 10. /#_4%‘
dr. Arvai Ge
jegyzd
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JEGYZEK

a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
mellékleteirdl

Mellékletek:

1. Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata szervezeti felépitése.

2. A helyi 6nkormanyzati képviselok névsora.

3. Onszervezédd kozosségek, civil szervezetek és egyesiiletek névsora.

4. Az Onkormanyzat altal ellatott feladatok Kormanyzati funkciok szerinti besorolasa.
5. A Képviselo-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasa.

6. A Képviselo-testiilet allandd bizottsagainak feladata és hataskore.

7. Azon eloterjesztések korére, amelyeket az allando bizottsagok nytjtanak be.

8. Azon elGterjesztések kdre, amelyek az dllandé bizottsagok allasfoglalasaval nyGjthaték be.,
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2. melléklet

Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 10/2024. (X.10.)
Onkormanyzati rendeletéhez

A HELYI ONKORMANYZATI KEPVISELOK

NEVSORA
Név Varos, Utca, hsz.
kozség
Siposné Fodor Judit Nagyréde Gyodngydosi at 30.
Csernyik Ott6 Istvan Nagyréde Ovoda utca 2.
Fehér Gyula Nagyréde Kertalja utca 29.
Kovacsik Krisztidn Nagyréde Petdfi Sandor utca 5.
Pal Laszlo Nagyréde Petofi Sandor utca 7.
Szabad Csaba Nagyréde Jozsef Attila utca 24,
Tosér Imre Nagyréde Kossuth Lajos utca 34,




3. melléklet

Nagyréde Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiletének 10/2024. (X.

onkormanyzati rendeletéhez

2 Eol e ) e S e

Pk
Lo = O

AZ ONSZERVEZODO KOZOSSEGEK,
CIVIL SZERVEZETEK ES EGYESULETEK
NEVSORA

Nagyrédei Kornyezetvédok és Hagyomanyorzok Egyesiilete
Nagyrédei Asszonykdrus

Nagyrédei Turisztikai Egyesiilet

Sz6lGskert Nagyréde Sport Club

Szoloskert Vadasztarsasag

Nagyrédei Hegykozség

Onkormanyzatok Udiiltetési Alapitvanya
Nagyrédei Polgaror Egyesiilet

Bokréta Nyugdijaskor

Szdloskert Gazdakér

Kastélyovoda gyermekeiért Alapitvany
Nagyrédei Iskolas Gyermekekért Alapitvany
Nagyrédei Borbaratok

10.)



4. melléklet _
Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testilletének  10/2024.  (X.10.)
onkormanyzati rendeletéhez

1. Az Onkormanyzat altal ellitott feladatok Korményzati funkcitk szerinti besorolasa

011130 Onkormanyzatok és onkormdanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Kéztemetd-fenntartas és-mikodtetés

013330 Palyazat-és timogataskezelés, ellenérzés

013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt dllami és dnkormanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

032020 Tiz-és katasztrofavédelmi tevékenységek

041220 Munkavédelmi c€li tamogatasok és kézcéll informacios rendszer miitkddtetése
041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042110 Mezbgazdasag igazgatasa

042120 Mezbgazdasagi tdmogatasok

042130 Navénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddé szolgaltatasok
042150 Mezbgazdasagi ontézorendszer épitése, fenntartdsa, {izemeltetése
042180 Allat-egészségiigy

042210 Erdogazdalkodas igazgatasa €s tamogatdsa

042220 Erdégazdalkodas

042310 Vadgazdalkodas igazgatasa €s tamogatasa

042320 Vadgazdalkodas

042350 Halaszat igazgatasa és tamogatasa

042360 Halaszat, haltenyésztés

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

047320 Turizmusfe)jlesztési timogatasok és tevékenységek

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (dmlesztett) begyiijtése, szallitasa,
atrakasa

051040 Nem veszélye hulladék kezelése, artalmatlanitasa

051050 Veszélyes hulladék begyiijtése, szallitasa, atrakasa

(52020 Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

061020 Lakoépiilet épitése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kézmii épitése, fenntartdsa, lizemeltetése
064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodas egyéb szolgaltatasok



072112 Haziorvosi iigyeleti ellatas

074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edz6tdborok milkddtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység €s tamogatasa
081043 Iskolai, didksport-tevékenység €s tamogatasa

081045 Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység és taimogatasa

081071 Udiiléi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082010 Kultura igazgatasa

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Koényvtari dllomany feltarasa, megorzése, védelme

082044 Koényvtari szolgéltatasok

082091 Koézmiivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelédés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kdzmiivel6dés — egész életre kiterjedo tanuléas, amatdr miivészetek
082094 Kozmiiveldodés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

091220 Kodznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatdsaval dsszefiiggo
miikddtetési feladatok

091250 Alapfoku milvészetoktatassal 6sszefiiggd miikddtetési feladatok
092120 Kéznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval dsszefliggod
miikodtetési feladatok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

104030 Gyermekek napkdzbeni ellatasa

106010 Lakoingatlan szocidlis céli bérbeadasa, iizemeltetése

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107054 Csaladsegités

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

2. Az onkormdnyzat alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa

841105 Helyi 6nkormanyzatok ¢s tarsulasok igazgatasi tevékenysége



S. melléklet .
Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének  10/2024. (X.10.)
dnkormanyzati rendeletéhez

A Képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

I. A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskdrében a polgarmester dont:

a) az elemi kar enyhitésére adott telepiilési tdimogatasrol,

b) kdzteriilet-hasznalati engedély kiadasarol,

¢) az Onkormanyzat tamogatasi igénye, palyazata esetében — a tartalék keret terhére -
nyilatkozatot tehet a sajat forras biztositasarol,

d) atcsoportositast engedélyezhet a jovahagyott eldiranyzatok kozott az eldiranyzat 15%-ig,
maximum 2.500.000 Ft-ig, amelyrol a soron k&vetkezd testiileti iilésen tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet.

e) A szabad pénzeszk6zok pénzintézeti lekotésével kapesolatos szerzodések, illetve pénziigyi
miiveletek lebonyolitdsat a Képviselo-testiilet ért¢khatartol fiiggetleniill a Polgarmester
hataskorébe utalja. A Polgarmester a megtett intézkedésekrol a kovetkezo Képviselo-testiileti
ilésen beszamol.

f) tulajdonosi nyilatkozatot tehet az onkormanyzati vagyon megterhelésével nem jaré
tigyekben,

g) az Egészségiigyi, Szocialis Kulturalis, Turisztikai és Sportbizottsag akadalyoztatasa esetén a
rendkiviili telepiilési tAmogatasrol,

h) a koztemetés elrendelésérdl,

1) a fiatalok helyi €letkezdési tamogatasardl,

j) a gyermeksziiletési egyszeri timogatasrol,

k) a jovedelmi feltételhez nem kotott helyi temetési tAmogatésrol,

1) a tanévkezdési tamogatasrol.

II. A képviseld-testiilet altal dtruhazott hataskérében az Egészségiigyi, Szocidlis Kulturilis,
Turisztikai és Sportbizottsag dont:

a) a rendkiviili telepiilési tamogatasrol,

b) a tiizel6anyag tamogatasrol,

¢) arendkiviili gyermekvédelmi telepiilési tamogatasrol,

d) a temetési telepiilési tamogatasrol,

e) a Bursa Hungarica 6szt6ndij tamogatasrol,

f) Arany Janos Tehetséggondoz6 Programrol.



6. melléklet )
Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének  10/2024.  (X.10.)
onkormanyzati rendeletéhez

D

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

9)

I. PENZUGYI- ELLENORZO BIZOTTSAG
FELADATA ES HATASKORE

Elozetesen véleményezi a képviselO-testiilet elé keriilo rendeletek tervezetét. illetve
részt vesz azok kidolgozasaban;

folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat SZMSZ-nek hatalyosulasat,
sziikség esetén javaslatot tesz modositasara, illetve Uj szabalyzat alakitasara;

javaslatot tesz a képviselO-testiilet, valamint a bizottsagok miikddésének
torvényességére;

javaslatot tesz és véleményezi a helyi népszavazasra vonatkozo eléterjesztéseket,
kezdeményezéseket;

véleményezi a képviselo-testiilet munkaterv-tervezetét;
javaslatot tesz az adomanyozhato kitiintetések, dijak adomanyozasarol,

eljar a képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozataval €s §sszeférhetetlenségének
vizsgalataval kapcsolatos tigyekben;

figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat altal kiadott Nagyrédei Hirlevél illetve Nagyréde
Nagykozség Honlap szerkesztését, javaslatot tesz a kozség €s a lakossagot érintd cikkek.,
hirdetmények, rendeltek, hatdrozatok stb. kdzzétételére;

ellatja a testiileti-iiléseken a titkos szavazas lebonyolitasaval kapcsolatos teendéket;

10) javaslattal él a képviselo-testiilet felé a polgarmester és az alpolgarmesterek

javadalmazasat illetéen;

11) részt vesz a feladatkorébe tartozo palyazatok lebonyolitdsaban és a nyugdijba vonuld

munkavillalok elblcsuztatasaban;

12) hagyomanyok apolasanak 6szténzése;

13) kapcsolatot tart fenn a helyi kdrzeti megbizottal és a Nagyrédei Polgarorséggel;

14) tevékenyen részt vesz a polgarvédelmi terv kidolgozasaban;

15) javaslatot tesz és véleményezi az éves koltségvetési rendelet-tervezetet, a rendelet

moédositasrol, valamint a végrehajtasarol szolo féléves, haromnegyed éves és éves
tervezeteket az allamhaztartasi torvényben és a  végrehajtasarél szolo
kormanyrendeletekben meghatarozottak szerint;



16) atruhazott hataskorben engedélyezheti a jovahagyott eldirdnyzatok atcsoportositisat az
eléiranyzat 15%-ig, maximum 2.500.000 Ft-ig, amelyrdl tajékoztatja a bizottsag elntke
a soron kovetkezo testiileti tilésen a Képviselo-testiiletet;

17) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat (kiilénds tekintettel a Sajat
bevételekre) a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat véleményezi a
hitelfelvételt, vizsgalja annak indokét és gazdasagi megalapozottsagat;

18) tajékoztatast kérhet a képviseld-testillet altal anyagi tamogatasban részesitett
egyesiiletekrol, szervezetekrol a tamogatas felhasznalasara vonatkozoan;

19) kézrem(ikodik a hosszii tavi id6szakra sz016 fejlesztési koncepciok pénziigyi
feladatanak kidolgozasaban;

20) véleményezi minden év novemberében a helyi adorendelet tervezetet és figyelemmel
kiséri az adobevételek alakulasat;

21) javaslatot tesz egyes vagyontargyak, vagy vagyonrészek elidegenitésére,
megterhelésére, mas céli hasznositasara;

22) allast foglal a meglévo rendezési terv, szabalyozési terv tovabbfejlesztése, modositasa
targyaban javaslatot tesz a teleplilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos
dontésekre;

23) a palyazatok pénziigyi hatterének vizsgalata;

24) félévente tajékoztatast kér a kintlévoségekrd! és javaslatot tesz a behajtasukra

vonatkozodan;

25) az nkormanyzat képvisel$-testiilete dltal kinevezett vezeték béren kiviili juttatasainak,
koltségtéritésének ellenorzése.



11. EGESZSEGUGYI, SZOCIALIS KULTURALIS, TURISZTIKAI ES
SPORTBIZOTTSAG
FELADATA ES HATASKORE

1) Véleményezi a szocialis tamogatasokrol szolé dnkormanyzati rendeleteket és sziikség
szerint javaslatot tesz azok modositasara;

2) figyelemmel kiséri a telepiilésen €16 hatranyos szocidlis helyzetli emberek életét,
elemzi, értékeli, javaslatot tesz a valtoztatdsra;

3) vizsgdlja a lakossag egészségligyi- €s szocialis ellatottsagi szintjét;

4) atruhazott hataskérben megallapitja a rendkiviili telepiilési tdimogatast, a rendkiviili
gyermekvédelmi telepiilési timogatast, a temetési telepiilési tamogatast;

5) a lakaskérelmek, lakbérmodositasok véleményezése;
6) intézményi téritési dijak modositasara javaslattétel és véleményezés;

7) Bursa Hungarica felsooktatasi énkormanyzati 6szténdij palyazatok véleményezése és
javaslattétel a szocialis rendelet esetleges modositasara a feltételrendszer kialakitasa
targyaban;

8) atruhazott hataskérben Bursa Hungarica 6sztondij tamogatast allapit meg,

9) atruhazott hataskdrben a vendéglatd tizletek esetében eljar az allando nyitvatartési
engedéllyel és annak visszavonasaval, korlatozasaval kapcsolatos iigyekben.

10) sziikség esetén kornyezettanulmany kérése szocialis el6adotol;
11)elrendeli a jogtalanul feivett segélyek visszafizetését;

12) figyelemmel kiséri a gazdasagi jellegli dontések szocialpolitikai kihatasat, a helyi
szocialpolitika alakulasat;

13) részt vesz a feladatkérével kapcsolatos palyazatok tervezésében, kivitelezésében,

14)elozetesen véleményezi a képviselo-testiilet elé keriilo munkatervben szereplo
eloterjesztéseket, amelyek szocialpolitikai jellegiiek;

15) javaslattal élhet a helyi szocialpolitika valtoztatasara, a szocidlis rendeletben rogzitett
ellatasi formak javitasat illetéen;

16) kapcsolattartas a diakonkormanyzattal, a fiatalok tovébbtanulasi lehetéségeinek
konnyitése céljabol a fiatalokat érinté palyazatok felkutatasaban, valamint azok
elkészitésében torténo aktiv részvétel;

17) kapcsolattartas a nevelési, oktatasi intézménnyel,

18) részt vesz a feladatkorébe tartozo palyazatok lebonyolitasaban €s a nyugdijba
vonulé munkavallalok elbicsuztatasaban.



7. melléklet

Nagyréde Nagykozség Onkorméanyzata Képviseld-testiletének  10/2024.  (X.10.)
6nkormanyzati rendeletéhez

AZON ELOTERJESZTESEK KORE, AMELYEKET BIZOTTSAG

Al N R G s A e ey A N o0

NYUJT BE

1. Pénziigyi- Ellendrzé Bizottsag
1} Képvisel6i sszeférhetetlenségi iigyre vonatkozo javaslatait,
2) Képvisel6i vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos javaslatait,

3) Az éves vagyongazdalkodasi iranyelvek meghatarozasat.

2. Egészségiigyi, Szocidlis Kulturalis, Turisztikai és Sportbizottsag
1) A Képviselo-testiiletnek a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo, 4t nem ruhazott

hataskérben meghozando szocialis ellatasok iranti kérelmek elbiralasra vonatkozé
javaslatait,

2) Az éves szocialis iranyelvek meghatarozasat,

3) A szocialis és haziorvosi korzetekrodl szol6 rendeletek feliilvizsgalataval kapcsolatos
javaslatait.
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Nagyréde Nagykozség Onkorméanyzata Képviselé-testilletének  10/2024.  (X.10.)
dnkormanyzati rendeletéhez

AZON ELOTERJESZTESEK KORE, ’
AMELYEK A BIZOTTSAGOK VELEMENYEZESEVEL NYUJTHATOK BE

1. Pénziigyi- Ellenérzé Bizottsag
1) Az énkormanyzat gazdasagi programja.

2) Az atmeneti gazdalkodasrdl szolo rendelet-tervezet.

3) Az onkormanyzat zarszamadasi és koltségvetési rendelete, koltségvetési rendelet
modositasa, szervezeti és mikodési szabélyzat feliilvizsgalata.

4) Onkormanyzati jelvények, kitiintetések, elismerd cimek adomanyozasa.

5) A helyi népszavazas kiirasa.

6) Barmely, koltségvetést érintd eldterjesztes.

7) Kozbeszerzési ajanlatok elbiralasa.

8) Onkormanyzat hataskdrébe tartozo egyéb szerzodések létrehozasa.

9) Onkormanyzati érdekszovetséghez valo csatlakozas.

10) Intézmény alapitasa, megsziintetése, atszervezése, feladatanak megvaltoztatasa.
11) A képviselo-testiilet altali hitel felvétel, kotvény kibocsatasa.

12) A megiiresedett bérlakdsok felhasznalasardl sz016 dontesek.

13) Az énkormanyzati tulajdon hasznositasaval kapcsolatos eléterjesztések.

14) Az énkormanyzati vagyonnal toérténé gazdalkodas szabalyainak meghatérozasa.
15) Nemzetk6zi 6nkorményzati szervezethez valo csatlakozas.
16) Testvértelepiilési szerzodés megkdtese.

17) A kozigazgatasi hatar kiigazitdsa, valamint jogszabalyban meghatarozott kérben a
foldrajzi nevek megallapitisa, megvaltoztatasa.

18) A rendezési program megallapitasara, a rendezési tervek jovahagyasara, illetbleg a
belteriileti hatarvonal megallapitasara vonatkozd eldterjesziések.

19) Az épitésiigyi igazgatas korébe tartozé helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére
vonatkozo rendelet-tervezet.

20) Szakteriiletéhez kapcsolodo  onkormanyzati  kitiintetések, elismer6  cimek
adomanyozasa.

21) A komyezet- és természetvédelmi targyu helyi szabalyok megallapitisa, egyedi
dontések meghozatala.



2. Egészségiigyi, Szocialis Kulturilis, Turisztikai és Sportbizottsig

1) A kozmiivelodési, kozgyiijteményi és mivészeti tevékenységgel kapcsolatos helyi

2)
3)
4)
3)
6)

7

8)

9)

iranyitasi, ellenérzési, fenntartasi és mikodtetési feladatokkal kapcsolatos
eloterjesztések.

Megallapodas kiilfo1di 6nkorményzattal valo kulturalis és sport egyiittmikodésrol.
Szocialpolitikai és lakasiigyi targyu rendelet-tervezetek.

Egészségiigyi és szocialis véllalkozasokkal kapesolatos iigyek.

Egészségligyi szakellatast biztosito intézmények és vallalkozasok eléterjesztései.

A kozmiivelddési, oktatasi, nevelési intézmények alapitasa, megsziintetése,
atszervezése, feladatanak megvaltoztatsa.

A kozoktatasi tevékenységgel, valamint a testneveléssel és sporttal kapcsolatos helyi
iranyitasi, ellendrzési, fenntartasi és miikddtetési feladatokkal kapcsolatos
eloterjesztések.

Az 6nkormanyzat altal kiirt kdzmiivel6dési, oktatasi és nevelési intézményvezetoi
allasok palyazati feltételeinek meghatdrozasa, a benyujtott palyazatok véleményezése,
valamint az intézményvezetbkkel kapcsolatos alapveté munkaltatoi dontések.

Nevelési intézmény pedagogiai programja.

10) A képviselo-testiilet altal elrendelt vizsgalat, beszamoltatas alkalmaval a nevelési

intézmény pedagodgiai programjaban meghatarozott feladatok végrehajtasarol szolo
beszamolo.

11) Egészségiigyi €s szocidlis intézmény alapitdsa, megsziintetése, atszervezése,

feladatanak megvaltoztatasa, szakmai és gazdalkodasi beszamoloja,

12) A Bizottsag hataskorét vagy a szocidlis ellatasokat érinté onkormanyzati rendelet

feliilvizsgalatara vonatkozd el6terjesztések.



ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

1. Bevezetés

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo,
az Europai Parlament és a Tanacs 2016/679. rendelete (a tovabbiakban: Rendelet vagy GDPR) az
Adatkezeld kotelezettségeként irja eld, hogy az tligyfelek részére megfeleld tajékoztatast adjon
személyes adatainak kezelésével kapcsolatban, tovabba, hogy eldsegitse az érintettek GDPR
szerinti jogainak gyakorlasat.

Ezen tdjékoztatdsi  kotelezettséget az  informacidés  Onrendelkezési  jogrol és az
informéacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény is eldirja.

Jelen tajékoztato fenti jogszabalyi kotelezettségek teljesitését szolgélja, célja, hogy az adatkezelés
megkezdése eldtt és annak folyaman is egyértelmiien és részletesen tajékoztassuk iigyfeleinket az
adataik kezelésével kapcsolatos tényekrol, jogokrol.

A hozzijarulason alapuld adatkezelés konkrét céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az
esetleges adatfeldolgozéasra jogosult személyérdl, az adatkezelés iddtartamarol, arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat, és az adatkezeléssel kapcsolatos jogokrol és lehetdségekrol az érintett
az adatkezeld nevében eljar6 koztisztviselotdl kaphat kiilon tajékoztatast az adatkezelés
megkezdésekor.

1.1. Az Adatkezelo adatai

Név: Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal
Képviseli: dr. Arvai Gergely jegyz6
Székhely: 3214 Nagyréde, Fo6 t 4.
e-mail cim: titkarsag@nagyrede.hu

Honlap: www.nagyrede.hu

A folyamatokban részt vevo tovabbi adatkezelOk:

Név: Nagyréde Nagykodzség Onkorményzata
Képviseli: Siposné Fodor Judit

Székhely: 3214 Nagyréde, F6 Ut 4.

Telefon: 37/573-300

Az Eurdpai Uni6é 2016/679. szamu altalanos adatvédelmi rendeletének értelmében (GDPR)
Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata, a Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal egyarant adatkezelének
mindsiilnek, az adatkezelések céljat és eszkozeit kozosen hatdrozzak meg. Az adatkezeldk
megallapodasban hatdroztdk meg a Rendelet szerinti kotelezettségek teljesitéséért fennalld
feleldsségiik megoszlasat, az errél szol6 hatarozat értelmében kozos adatkezeloként 1épnek fel (a
tovabbiakban egyiittesen: Adatkezeld), az adatvédelmi ligyek kezelése kapcsan kozos adatvédelmi
feleldst és adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaznak.

1.2. Az Adatvédelmi tisztvisel6 adatai

Név: Avtinet Szolgaltato Kft.
2230 Gyomrd, Tulipan u. 38.
Elérhetdsége:
Tel.: 20/359-6885
e-mail: avtinet@avtinet.hu


mailto:titkarsag@nagyrede.hu
http://www.nagyrede.hu/

2. Az adatvédelem alapfogalmai

2.1.  Személyes adat

Béarmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato) természetes személlyel (a tovabbiakban:
Erintett) kapcsolatba hozhato adat, az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A
személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithato. A személy kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy
kozvetve - név, szam, helymeghataroz6 adat, azonositd jel, illetéleg egy vagy tdbb, fizikai,
fiziologiai, genetikai, szellemi, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzd
egy vagy tobb tényezd alapjan azonositani lehet.

2.2.  Hozzajarulas

Az érintett megfelelé tajékoztatason alapuld Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok - teljes korli vagy egyes
miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez.

2.3.  Adatkezeld

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy
amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

2.4.  Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznéldsanak
megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS- minta,
iriszkép) rogzitése is.

2.5.  Adattovabbitas
Az adatok meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové tétele.

2.6.  Nyilvanossagra hozatal

Az adatok barki szdmara hozzaférhetdvé tétele.

2.7. Adattorlés

Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.



2.8.  Adatzarolas

Az adatok tovabbitasdnak, megismerésének, nyilvadnossagra hozatalanak, atalakitasanak,
megvaltoztatasdnak, megsemmisitésének, torlésének, osszekapcsolasanak vagy 0sszehangolasanak
¢s felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott idore torténd lehetetlenné tétele.

2.9.  Adatmegsemmisités

Az adatok vagy az azokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

2.10.  Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek
végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

2.11.  Adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy
amely az adatkezeld megbizasabol - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan torténd megbizast
Is - személyes adatok feldolgozasat végzi.

2.12.  Harmadik személy

Az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik
az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

2.13. EGT-dllam

Az Eurdpai Unio tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodéasban részes mas
allam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgéra az Europai K6zosség és tagallamai, valamint az
Europai Gazdasagi Térségrol szo616 megallapodasban nem részes allam kozott 1€trejott nemzetkozi
szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban részes allam polgaraval
azonos jogallast élvez.

2.14.  Harmadik orszag

Minden olyan allam, amely nem EGT tagallam.

2.15.  Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

2.16.  Egészségiigyi adat

Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkoz6 személyes adat,
ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozd olyan
adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.



2.17.  Biztonsagi esemény

Minden esemény, amelynek karos kihatasa lehet az informatikai eszk6z vagy az azon tarolt adatok
bizalmassagara, sértetlenségére, illetve rendelkezésre allasara.

2.18.  Bizalmassag (titkossag)

Az adat azon jellemzdje, hogy csak egy elére meghatarozott felhasznaloi kor (jogosultak) részére
engedélyezett a hozzaférés, mindenki mas hozzaférése illegalis.

2.19.  Maganteriilet kozonség szamara nyilvanos része

Olyan maganteriilet, amely mindenki szdmara korlatozas nélkiil igénybe vehetd, ideértve a
kozterlilet azon részét is, amelynek birtokaba a személy- és vagyonvédelmi tevékenység
folytatdsdra megbiz6d valamely polgéri jogi jogligylet, kiilondsen bérleti vagy haszonbérleti
jogviszony keretében jut, feltéve, ha: a) a teriiletrész igénybevétele, haszndlata a személy- és
vagyonvédelmi tevékenységet folytato 4altal Orzott maganteriilet nyilvdnos részén folyo
tevékenységhez szervesen kapcsolodik, annak folyamatossagat, segitését szolgalja, vagy; b) az
adatkezeld, avagy a maganteriilet nyilvanos részét igénybe vevd ko6zonség ingodsdgainak
elhelyezésére szolgal.

2.20.  Profilalkotas

Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzdok értékelésére,
kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.

2.21.  Seértetlenség

Az adat 1étének, hitelességének, épségének, onmagaban teljességének kritériuma, ami biztositja,
hogy az adatot, informaciot vagy programot csak az arra jogosultak valtoztathatjak meg és azok
észrevétleniil nem modosulhatnak.

2.22.  Szabalyzat

Az Adatkezeld Adatkezelési Szabalyzata.

2.23.  Vagyonvédelmi biztonsagtechnikai rendszer

Vagyonvédelmi célbol, az Adatkezelési Szabalyzat teriileti hatdlya ald tartoz6 ingatlanokon
telepitett elektronikus jelzé és képi megfigyeldrendszer, ideértve a rogzités nélkiili, megfigyelési
céllal lizemeltetett, avagy a hang- vagy képrogzitést is lehetdvé tevd elektronikus
megfigyeldrendszert (térfigyelés), az elektronikus beléptetd rendszert, a betdrésjelzd rendszert, a
tavfelligyeleti rendszert, az adat- és informatikai védelemre iranyul6 biztonsagtechnikai rendszert,
tovabba az egyéb, jel és kép tovabbitasat vagy fény-, illetve hang jelzését is lehetdéveé tevd
elektronikus miiszaki megoldast.



2.24. Vendeég

Az Adatkezelési Szabalyzat teriileti hatidlya ald tartozd ingatlanokon engedéllyel tartdzkodo
természetes személy, aki nem azonos az Adatkezelé munkavallalojaval.

2.25.  Adatok megismerése, felhasznaldsa, tovabbitasa

Az ¢érintettekrdl tarolt személyes adatot csak az a személy jogosult megismerni, akinek ez a
kotelezettségei érvényesitéséhez sziikséges. A személyes adatot kezeld, vagy egyéb okbdl annak
megismerésére jogosult személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét jegyzokdnyvben
kell rogziteni.

Személyes adat harmadik személyeknek csak az érintett eldzetes irdsbeli hozzajaruldsa esetén
adhat6 4t. Ez nem vonatkozik az Adatkezelési Tajékoztaté altal ismertetett adatkezelésekre, illetve
az esetleges, torvény alapjan kotelezé adattovabbitasokra, amelyekre csak rendkiviili esetekben
keriilhet sor. T4jékoztatjuk az érintetteket arrdl, hogy a munkaltatéi huméan eréforrasi rendszerben
kezelt adatok feldolgozasa és tarolasa céljabol adatfeldolgozokat vesz igénybe. Az adatfeldolgozdk
személyérol az Adatkezeld jelen dokumentumban tdjékoztatja az érintetteket.

2.26.  Onkormdnyzati ASP rendszer

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 114. § (2) bekezdése
szerinti, a helyi dnkorményzatok, valamint a gazdalkodasi szakrendszer esetében az dnkormanyzat
altal alapitott koltségvetési szerv feladatellatasat tdmogatd, szamitastechnikai haldzaton keresztiil
tavoli alkalmazas-szolgaltatast (Application Service Provider, ASP) nyujté elektronikus
informaciods rendszer.

2.27. Tiltakozas

Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

3. Adatvédelmi alapelvek

A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato modon kell
végezni (,,jogszerliiség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

b) begylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbodl torténhet, és azok kezelése nem
folytathatd ezen célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon; a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kozérdekii archivalas
céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi
adatkezelés (,,célhoz kotottség™);

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag”™);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; tovabbd minden ésszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatok torlése vagy helyesbitése haladéktalanul megtorténjen (,,pontossag”);

e) tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. A személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor kerlilhet sor, amennyiben a személyes adatok



kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol keriil sor, figyelemmel az e
rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai
¢s szervezési intézkedések végrehajtasara (,,korlatozott tarolhatosag”);

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg”).

Az Adatkezeld felelds a fentieknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara (,,elszamoltathatosag”).

4. Az adatkezelés részletes szabalyai

Az Adatkezel6 iddbeli korlatozés nélkiili szigoru titoktartasi kotelezettséget vallal az altala kezelt
személyes adatok vonatkozasaban, azokat — az Erintett hozzajarulasatol €s a jelen Tajékoztatoban
ismertetett adatkezelésektol eltéréen — nem hozhatja harmadik személy tudomasara.

Az Adatkezeld munkatarsai, partnerei szerzédésben vallaljak, hogy a rajuk bizott, altaluk gytjtott,
altaluk feldolgozott, illetve megismert adatokat a jelen T4jékoztatod és az Adatkezelési Szabalyzat
eldirasai szerint bizalmasan kezelik, s azokat nem hozzak harmadik személy tudomasara.

A hozzajarulés visszavondsa nem érinti a korabbi adatkezelés jogszeriiségét.

41. Szocialis iisyekhez kapcsolodé adatkezelések - Allamisazgatasi, kozigazgatasi és
onkormanyzati hatosagi feladatok

4.1.1.  Szocidlis kérelmek kezelése

Az adatkezelés célja

Kérelem alapjan torténd, torvényben meghatarozott szocialis ellatdsokra vonatkozdan kezelt
személyes adatok. Adatkezeld az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adéasaig kezeli.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

e N¢év: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
Sziiletési hely: azonosités, a kérelemhez sziikséges
Sziiletési 1d0: azonositas, a kérelemhez szilikséges
Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
Allando lakhely: kapcsolattarts, a kérelemhez sziikséges
TAJ szdm: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Személyi igazolvany/atlevél szdm: azonositas
Lakcimigazolvany szam: azonositas
Alairas: hitelesités

Az adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont).



Vonatkozo6 jogszabalyok: 1993. évi III. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol,
Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a telepiilési tAmogatasrol és az
Onkormanyzat altal nyujtott egyéb szocialis ellatasokrol 3/2021. (1X. 30.) 6Snkormanyzati rendelete,
az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol torvény, 78/2012. (XII.
28.) szamu az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv).

Az adatkezelés idotartama
Az adatkezelés kezdetétol szamitott 15 év utan az Adatkezel6 torli a vonatkozo adatokat.

Adatfeldolgozok
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek
Képviselo-testiilet, Illetékes Bizottsag

4.1.2. Rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelem
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonosités, kapcsolattartas
Sziiletési név: azonosités, kapcsolattartas
Sziiletési hely: azonositas
Sziiletési id6: azonosités
Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas
Allandé lakhely: kapcsolattarts
Tart6zkodasi hely: kapcsolattartas
TAJ szam: azonositas
Személyi igazolvany/atlevél szadm: azonositas, kapcsolattartas
Lakcimigazolvany szam: azonositas
Allampolgarsag: azonositas
Telefonszam: kapcsolattartas
Kérelmezdvel kozos haztartasban €16 hozzatartozok szama: a kérelemhez sziikséges
Hozzatartozok személyes adatai: a kérelemhez sziikséges
Kiskort személyes adatai: a kérelemhez sziikséges
Jovedelemmel rendelkezd csaladtagok szama: a kérelemhez sziikséges
Gyermektartasdijra vonatkoz6 nyilatkozat: a kérelemhez sziikséges
Vagyonnyilatkozathoz kapcsolddd személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
o A - Ingatlanok
o B —Egyéb vagyontargyak
o C — Pénzforgalmi szolgaltatonal kezelt 6sszeg
e Alairés
e Fellebbezési jogrol vald lemondo nyilatkozathoz kapcsolodo személyes adatok
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja



Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
Vonatkozo6 jogszabalyok: A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III.
torvény, Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a telepiilési tamogatasrol
és az Onkormdnyzat altal nyujtott egyéb szocialis ellatasokrol 3/2021. (IX. 30.) dnkormanyzati
rendelete, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol torvény, 78/2012.
(XII. 28.) szaml az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadéasardl szol6 BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv).

Az adatkezelés idétartama
Legaldbb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.1.3. Tiizeléanyag tamogatas iranti kérelem
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja birdlni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési név: azonosités, kapcsolattartas
Sziiletési hely: azonositas
Sziiletési 1d6: azonosités
Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas
Allandé lakhely: kapcsolattartas
Tart6zkodasi hely: kapcsolattartas
TAJ szdm: azonosités
Személyi igazolvany/utlevél szam: azonositas, kapcsolattartas
Lakcimigazolvany szam: azonositas
Allampolgarsag: azonositas
Telefonszam: kapcsolattartas
Ko6z06s haztartasban €10k szama: a kérelemhez sziikséges
Ko6z0s haztartasban €16 hozzatartozokhoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez
sziikséges
Jovedelemmel rendelkezd csalddtagok szdma: a kérelemhez sziikséges
e Jovedelmi adatokhoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
e A kérelmezo héaztartasaban €16 gyermek(ek) utan jard gyermektartasdij 6sszegére
vonatkoz6 nyilatkozathoz kapcsolodd személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
e Vagyonnyilatkozathoz kapcsolddo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
o A -Ingatlanok
o B — Egyéb vagyontargyak
o C —Pénzforgalmi szolgéltatonal kezelt sszeg
o Kérelmez6 alairasa
e Nyilatkozathoz kapcsolddo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
e Fellebbezési jogrol vald lemondo nyilatkozathoz kapcsolddo személyes adatok: a
kérelemhez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja



Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
Vonatkozo6 jogszabalyok: A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III.
torvény, Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a telepiilési tamogatasrol
és az Onkormdnyzat altal nyujtott egyéb szocialis ellatasokrol 3/2021. (IX. 30.) dnkormanyzati
rendelete, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol torvény, 78/2012.
(XII. 28.) szaml az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadéasardl szol6 BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv).

Az adatkezelés idétartama
Legaldbb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.1.4. Rendkiviili gyermekvédelmi telepiilési tamogatds iranti kérelem
Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja birdlni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési név: azonosités, kapcsolattartas
Sziiletési hely: azonositas
Sziiletési 1d6: azonosités
Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas
Allandé lakhely: kapcsolattartas
Tart6zkodasi hely: kapcsolattartas
TAJ szdm: azonosités
Személyi igazolvany/utlevél szam: azonositas, kapcsolattartas
Lakcimigazolvany szam: azonositas
Allampolgarsag: azonositas
Telefonszam: kapcsolattartas
Kérelmezdvel k6zos haztartdsban €16 hozzatartozok szama: a kérelemhez sziikséges
Hozzatartozok személyes adatai: a kérelemhez sziikséges
Kiskort személyes adatai: a kérelemhez sziikséges
Jovedelemmel rendelkezd csaladtagok szama: a kérelemhez sziikséges
Gyermektartasdijra vonatkozé nyilatkozat: a kérelemhez sziikséges
Vagyonnyilatkozathoz kapcsolodd személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
o A -Ingatlanok
o B — Egyéb vagyontargyak
o C —Pénzforgalmi szolgéltatonal kezelt sszeg
o Alairés
o Fellebbezési jogrol vald lemondo nyilatkozathoz kapcsolddod személyes adatok
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
Vonatkozo6 jogszabalyok: A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III.
torvény, Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a telepiilési tiamogatasrol



és az Onkormdnyzat altal nyujtott egyéb szocialis ellatasokrol 3/2021. (IX. 30.) dnkormanyzati
rendelete, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol torvény, 78/2012.
(XII. 28.) szaml az Onkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadéasardl szol6 BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv).

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kdvetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.1.5. Temetési tamogatas iranti kérelem

Az adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a telepitési timogatas irdnti kérelmet el
tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Név: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési hely: azonositas
Sziiletési 1d6: azonositas
Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas
Allandé lakhely: kapcsolattartas
Tartozkodasi hely: kapcsolattartas
TAJ szdm: azonositas
Személyi igazolvany/atlevél szadm: azonositas, kapcsolattartas
Lakcimigazolvany szam: azonositas
Allampolgarsag: azonositas
Telefonszam: kapcsolattartés
Kérelmezodvel kozos haztartasban €16 hozzatartozok szama: a kérelemhez sziikséges
Hozzatartozok személyes adatai: a kérelemhez sziikséges
Elhunyt személy neve: a kérelemhez sziikséges
Halaleset ideje, helye: a kérelemhez sziikséges
Halotti anyakonyvi kivonat sorszdma: a kérelemhez sziikséges
Az elhunyt személyhez fliz6d6 rokoni kapcsolata: a kérelemhez sziikséges
Kiskort személyes adatai: a kérelemhez sziikséges
Jovedelemmel rendelkezd csaladtagok szama: a kérelemhez sziikséges
Gyermektartasdijra vonatkoz6 nyilatkozat: a kérelemhez sziikséges
Vagyonnyilatkozathoz kapcsolodd személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
o A -Ingatlanok
o B — Egyéb vagyontargyak
o C —Pénzforgalmi szolgéltatonal kezelt dsszeg
o Alairés
e Fellebbezési jogrol valé lemondo nyilatkozathoz kapcsolddoé személyes adatok
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat



Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
Vonatkoz6 jogszabalyok: A szocidlis igazgatasrdl €és szocialis ellatdsokrol szolo 1993. évi II1.
torvény, Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a telepiilési timogatasrol
és az Onkormanyzat altal nytjtott egyéb szocialis ellatasokrol 3/2021. (IX. 30.) énkorményzati
rendelete, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol torvény, 78/2012.
(XIL. 28.) szamu az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szol6 BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv).

Az adatkezelés idotartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
id6tartamig. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.1.6. Elemi kar enyhitésére adott telepiilési tamogatas iranti kérelem
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.

Elére nem latott természeti vagy ember altal okozott katasztrofa esetén a karosultak részére
tamogatds soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezeld az adatkezelés soran
keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

A Kkezelt adatok kore
e N¢év: azonosités, kapcsolattartas
Személyi azonositd: azonositas
Személyi azonositot igazold hatosagi igazolvany szama: azonositas
Lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany szdma: azonositas
Sziiletési datum: azonosités
Sziiletési hely: azonositas
Cim, lakcim: azonositas, kapcsolattartés
Képmas: azonositas
Alairas: hitelesités

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont). Vonatkozé jogszabalyok: 2011.
évi CXXVII. torvény a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolddd egyes torvények
modositasarol valamint a 9/2011. (II. 15.) Korm. Rendelet, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az Onkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardél szolo BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv), Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a telepiilési tamogatasrol és
az Onkormanyzat altal nytjtott egyéb szocialis ellatasokrol szolo 3/2021. (IX.30.) dnkormanyzati
rendelete.

Adatkezelés idotartama
Az adatkezelés kezdetétol szamitott 5 év.



4.1.7. Koztemetés eljards

Az adatkezelés célja

A halaleset helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat képvisel6é-testiilete gondoskodik az
elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhet6 fel az
eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrol nem
gondoskodik. Elobbiekhez kapcsolodo személyes adatok kezelése. Adatkezeld az adatkezelés
soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adésaig kezeli.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési név: azonosités, kapcsolattartas

Sziiletési hely: azonositas

Sziiletési id6: azonositas

Anyja neve: azonosités, kapcsolattartas

Allandé lakhely: kapcsolattartas

TAJ szdm: azonositas

Személyi igazolvany/atlevél szdm: azonositas

Lakcimigazolvany szam: azonositas

Alairas: hitelesités

Halal ideje és helye: az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont).

Vonatkozd jogszabalyok: A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szo16 1993. évi 111
torveény I11. Fejezet, Természetben nyujtott szocialis ellatasok Koztemetés 48. §, valamint az
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII.
28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv).

Az adatkezelés idotartama
Az adatkezelés kezdetétol szamitott 25 év.

4.1.8. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeny megallapitasa iranti kérelem

Az adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasdhoz sziikséges kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési hely: azonositas
e Sziiletési 1d4: azonosités



Anyja neve: azonosités, kapcsolattartas

Allandé lakhely: kapcsolattartas

Tartdzkodasi hely: kapcsolattartas

TAJ szam: azonositas

e Személyi igazolvany/utlevél szam: azonositas, kapcsolattartas

e Lakcimigazolvany szdm: azonositas

e Allampolgarsag: azonositas

e Telefonszam: kapcsolattartas

E-mail cim: kapcsolattartas

K06z06s haztartasban €16 hozzatartozok szdma: a kérelemhez sziikséges
Kérelmezodvel kozos haztartasban élok személyes adatai: a kérelemhez sziikséges
Jovedelmi adatokhoz kapcsolddo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
Vagyoni adatokhoz kapcsolddo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
Ingatlanok: a kérelemhez sziikséges

Egyéb vagyontargyak

Osszes vagyontargy

Sziild, gyam, nagykoruva valt gyermek alairdsa: a kérelemhez sziikséges
Nyilatkozathoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
Alairas: a kérelemhez sziikséges

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 19.§-a.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kovetden pedig a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.1.9. Sziinidei gyermekétkeztetés iranti kérelem

Az adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Név: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési hely: azonositas

Sziiletési 1d6: azonositas

Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas

Allandé lakhely: kapcsolattartas

Tart6zkodasi hely: kapcsolattartas

TAJ szam: azonositas

Gyermek neve: azonositas

Gyermek sziiletési helye, ideje: azonosités

Gyermek anyja neve: azonositas

Igénybe vevd alairdsa: hitelesités



e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21/C.§-a.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok tarolasanak idOtartama a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott idétartam. Az
Adatkezel6 az eléviilést koveté 60 napon beliil torli a vonatkozd adatokat.

4.1.10. Oktatasi célu palydzatok soran kezelt adatok

Az adatkezelés célja

Oktatasi palyazatok, tamogatasok, 6sztondijak kezelésével kapcsolatos személyes adatok
kezelése. Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozod jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az irat selejtezéséig kezeli.

A kezelt adatok kore

e Pdlyazatot benyujtod személy neve: azonosités, kapcsolattartas
Palyazatot benyujto személy lakcime: azonositas, kapcsolattartés
Palyazatot benyujtd személy addszdma: azonositas
Palyazatot benyujtd személy sziiletési helye, ideje: azonositas
Palyéazatot benyujtd személy anyja neve: azonositas
Alairas: hitelesités

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont). Vonatkoz6 jogszabalyok:
51/2007. (III. 26.) Korm. rendelet a felsGoktatasban részt vevd hallgatok juttatasairdl és az altaluk
fizetendd egyes téritésekrdl; a szocialis igazgatasrol €s szocidlis ellatdsokrol sz616 1993. évi II1.
torvény; az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.); az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.); Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény;
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6l6 1992. évi LXVI. torvény; az
elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szol6 2015. évi
CCXXILI. torvény; az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet; az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény; az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérol
¢és tamogatasarol sz6lo 2011. évi CLXXV. torvény; a Biintetd Torvénykonyvrol sz616 2012. évi C.
torvény (Btk), adatvédelmi rendelkezések.

Adatkezelés idotartama
Az adatkezelés kezdetétol szamitott 5 év.



4.2. Adoiigyekhez kapcsolédé adatkezelések - Allamigazgatasi, kozigazgatasi és
onkormanyzati hatosagi feladatok

4.2.1. Ado szakrendszerben tortéend adatkezelés

Az adatkezelés célja

A telepiilési 6nkormanyzatok hataskorébe tartozo kozponti €s helyi adok, az adok modjara
behajtandd koztartozasok, dijak, potlékok, birsagok, a kozigazgatas hatdsagi eljarasi illeték
elszamolésa, kezelése, az adokotelezettségek teljesitésével kapcsolatos ligyek elektronikus uton
torténd intézése soran kezelt személyes adatok rogzitése.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Frintett adatai
o Név: azonositas, kapcsolattartas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas,
Lakohelye cime: azonosités, kapcsolattartas
Személyi igazolvany / utlevél szama: azonositas
Adodazonosito jel: azonositas
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Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont). Vonatkozo jogszabalyok:
2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabdlyairol, 257/2016. (VIIL 31.) Korm. rendelet az dnkorméanyzati ASP Onkormdnyzattal
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd rendszerrdl, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a
kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol.

Az adatkezelés idotartama

Az Onkormaényzat természetes és jogi személy ligyfelei szamara az Onkorményzati Hivatali
Portalon vagy az elektronikus trlappal nem tdmogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgaltatas
segitségével lehetdséget biztosit az elektronikus ligyintézésre. Az irat megdrzésének ideje fiigg az
ligy tipusatol.

4.2.2.  Epitményadé bevalldsa sordn kezelt adatok

Az adatkezelés célja
Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan végzi az épitményadd bevallasaval kapcsolatos
tigyintézést, ehhez kapcsoloddan kezel személyes adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Bevallas fajtaja: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatbejelentés
Bevallas benytjtasanak oka: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Adokotelezettség: az ado megallapitasahoz sziikséges
Az adatbejelentés fajtaja: az addé megallapitasahoz sziikséges
Adatbejelentd jellege: az adé megallapitasahoz sziikséges
Adatbejelent6 (tulajdonos)
o Neve: azonositas, kapcsolattartas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
o Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas,
o Anyjaneve: azonositas,
o Sziiletési hely, idd: azonositas,



Székhelye, lakohelye cime: azonosités, kapcsolattartas
Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas,
Személyi igazolvany / Gtlevél szadma: azonositas
Lakcim igazolvany szama: azonositas,
Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas,
o E-mail cim: azonositas, kapcsolattartas,
e Tulajdonjogi, vagyoni értékil jogi mindsége, tulajdoni (jogosultsagi) hanyada: az
adokotelezettség megallapitasadhoz, kérelemhez sziikséges
o Adokotelezettség keletkezésére, valtozasara, megsziinésére okot ado koriilmény és
idépontja: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
e Az adodtargy cime, helyrajzi szama, adotargyak fajtaja és szama, hasznos alapteriilete: az
adokatelezettség teljesitéséhez sziikséges
o Az addz6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirdsa: hitelesités
e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:
o Bekiildd neve: azonositas, kapcsolattartas
Bekiildo sziiletési neve: azonositas,
Bekiildd anyjanak sziiletési neve: azonositas,
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas,
Bekiild6 cime: azonositas, kapcsolattartas
Bekiildo levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas
Bekiild6 ad6azonositd jele: azonositas,
o Bekiild6 e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas
e Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
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szlikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a
35/2008. (XII. 31.) szamu az 6nkormanyzati adohatosagok altal rendszeresithetd bevallasi,
bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol szol6 PM rendeletben foglaltak alapjan, valamint Nagyréde
Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének az épitményadorol szo16 2/2022. (11. 24.)
Oonkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idotartama

Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz valo jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik.

Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil térli a vonatkozd adatokat.

4.2.3. Adatbejelentés a reklamhordozo utani épitményadorol

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége, hogy az elhelyezett reklamhordozok kapcsan adot
szedjen be, az adatkezelés célja a kapcsolodo ligyintézés, adminisztracio és kapcsolattartas
végrehajtasa.



A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

Bevallés fajtaja: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatbejelentés
Bevallés benyujtasanak oka: az adokdtelezettség teljesitéséhez sziikséges
Adokotelezettség: az ado megallapitasahoz sziikséges

Adatbejelent? jellege: az ad6 megallapitasdhoz sziikséges

Adatbejelentd (tulajdonos)

O
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o

Neve: azonositas, kapcsolattartas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas,

Anyja neve: azonositas,

Sziiletési hely, 1d6: azonosités,

Székhelye, lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartas

Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas,

Személyi igazolvany / utlevél szama: azonositas

Lakcim igazolvany szdma: azonositas,

Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas,

E-mail cim: azonositas, kapcsolattartas,

Adobazonosito jele: azonositas, az adéo megallapitasahoz sziikséges
Adodszama: azonositas, az adé megéllapitdsdhoz sziikséges
Statisztikai szdmjele: azonositas, az addo megallapitasahoz sziikséges

Az adotargy cime, helyrajzi szama, adotargy feliilete (m2)

Az adokotelezettség valtozas jellege: az add megallapitasahoz sziikséges
Adokotelezettség keletkezésének, valtozasanak, megsziinésének idépontja
Adozé vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirasa: hitelesités
Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o
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o

Bekiildd neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

Bekiildd sziiletési neve: azonosités

Bekiildd anyjanak sziiletési neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildd sziiletési helye, ideje: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartés, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildd tartézkodasi helye: kapcsolattartas

Bekiildd levelezési cime: kapcsolattartas

Bekiild6 adoazonosito jele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildd e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez
sziikséges

Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
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Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az épitményadorol sz616 2/2022. (11,
24.) dnkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idotartama

Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz val6 jog az esedékesség naptari



napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik.
Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil térli a vonatkozo adatokat.

4.2.4. Idegenforgalmi ado (bevallas)

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége kezeli az idegenforgalmi addkat, gondoskodik az ado
beszedésérdl, illetve ellendrzi a kotelezettség végrehajtasat, E célok kapcsan, az ligyintézés,
adminisztracié és kapcsolattartas céljabol kezeli az Erintettek személyes adatait.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

o Bevallas fajtija: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges

e Bevallas benytjtasanak oka: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges

o Adokotelezettség: az add megallapitasahoz sziikséges

e Az ado6 bevallasara kotelezett adatai

o Adoézo jellege: azonositas, az adé megallapitasahoz sziikséges
Neve: kapcsolattartds, azonositds, az add megallapitasahoz sziikséges
Sziiletési neve: azonositds, az adé megallapitasahoz sziikséges
Anyja sziiletési csaladi és utdneve: azonositas, az adé megallapitasdhoz sziikséges
Sziiletési helye, ideje: azonositas, az addé megallapitasahoz sziikséges
Adobazonosito jele: azonositas, az adéo megallapitasahoz sziikséges
Adodszama: azonosités, az adéo megallapitasahoz sziikséges
Statisztikai szdmjele: azonositas, az addé megallapitasdhoz sziikséges
Székhelye, lakohelye cime: azonositéds, az add megallapitasahoz sziikséges
o Levelezési cime: kapcsolattartas, azonositas, az adé megallapitasahoz sziikséges

e Adobevallast kitoltd neve, telefonszdma, e-mail cime: azonositas, az adé megallapitdsdhoz
sziikséges
Szallashely cime, helyrajzi szama: az adé megallapitasahoz sziikséges
Az ad6z6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirasa
Az adatbejelentd vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa
Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o Bekiildd neve: azonosités, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildg sziiletési neve: azonosités
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo6 tartozkodasi helye: kapcsolattartas
Bekiildo levelezési cime: kapcsolattartas
Bekiild6 adoazonosito jele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildd e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez
sziikséges

o Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

e Bevallas benyujtojadhoz kapcsolodo személyes adatok: az adokotelezettséghez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
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Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).



Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az idegenforgalmi adordl szolo
20/2015. (X1.20.) 6nkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idotartama

Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz vald jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli
a vonatkozo adatokat.

4.2.5. Adobejelentkezés, valtozds-bejelentés (idegenforgalmi ado beszedési kitelezettség és
helyi ipariizési ado)

Az adatkezelés célja
Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége az adobejelentkezések fogadasa, kezelése, illetve a
bejelentett valtozasok adminisztralasa, ezek kapcsan kezeli az Erintett személyes adatait.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Adobalanyhoz kapcsolodo személyes adatok
o Adozo jellege: azonositas, az adé megallapitasdhoz sziikséges
Neve: kapcsolattartds, azonositas, az addo megallapitasdhoz sziikséges
Sziiletési neve: azonositds, az adé megallapitasdhoz sziikséges
Anyja sziiletési csaladi €s utoneve: azonositas, az addo megallapitasahoz sziikséges
Sziiletési helye, ideje: azonositas, az add megallapitasdhoz sziikséges
Adobazonosito jele: azonositas, az addé megallapitasdhoz sziikséges
Adodszama: azonosités, az adéo megallapitasahoz sziikséges
Statisztikai szdmjele: azonositas, az addé megallapitasdhoz sziikséges
Székhelye, lakohelye cime: azonositéds, az add megallapitasahoz sziikséges
o Levelezési cime: kapcsolattartas, azonositas, az adé megallapitasahoz sziikséges
o Kiilfoldi vallalkozas esetén a kiilfoldi allam hatosaga altal megallapitott adéazonositd
szam
e Civil szervezet (alapitvany, egyesiilet)
o Birésagi nyilvantartasi szama: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Statisztikai szdmjele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Gazdélkodasi formaja, fétevékenysége: a bejelentéshez sziikséges
Pénzintézeti szamlaszama: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Meérlegfordulonapja: a bejelentéshez sziikséges
Székhelye, lakohelye, kiilfoldi vallalkozas fidktelepe, kozponti ligyintézés
helyének cime: azonosités, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas,
o Adodbevallast kitoltd neve, telefonszama, e-mail, honlap cime: azonosités,
kapcsolattartas,
e [ratok 6rzésének helye: a bejelentéshez sziikséges
o Adoézo személyét, miikodését érintd személyes adatok: azonositas, kapcsolattartas,
o Kisadozo6 vallalkozas ad6zas valasztdsahoz, megsziinésének bejelentéséhez kapcsolddo
adatok: a bejelentéshez sziikséges
o Jogel6dokhoz kapcsolddo személyes adatok: a bejelentéshez sziikséges
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o Kézbesitési meghatalmazotthoz, székhelyszolgaltatohoz kapcsolddod személyes adatok:
o Kézbesitési meghatalmazott neve (cégneve): a bejelentéshez sziikséges
o Székhely szolgaltatas esetén az ligyvéd, ligyvédi iroda neve: a bejelentéshez
sziikséges
Adobazonosito jele: a bejelentéshez sziikséges
Adoszama: a bejelentéshez sziikséges
Kiilfoldi adoazonositdja: a bejelentéshez sziikséges
Székhelye, lakohelye cime: kapcsolattartés, a bejelentéshez sziikséges
o Szerzédés kezdo id6pontja, idotartama: a bejelentéshez sziikséges
o Konyvvizsgalohoz kapcsolddd személyes adatok:
o Konyvvizsgald szervezet neve: a bejelentéshez sziikséges
o Konyvvizsgalatért személyében felelds személy neve: a bejelentéshez sziikséges
o Nyilvantartasi szama: a bejelentéshez sziikséges
o Székhelye, lakohelye cime: a bejelentéshez sziikséges
o Jogviszony idOtartama: a bejelentéshez sziikséges
e Az addalany szervezet tulajdonosaihoz kapcsolddo személyes adatok:
o Tulajdonos neve: a bejelentéshez sziikséges
o Tulajdonosi részesedés aranya: a bejelentéshez sziikséges
o Adobazonosito jele: a bejelentéshez sziikséges
o Adodszama: a bejelentéshez sziikséges
o Kiilfoldi adéazonositdja: a bejelentéshez sziikséges
e Székhelye, lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
e A bevallas benyujté vagy képviseldjének alairasa: hitelesités
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
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Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény, Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének az idegenforgalmi adorol szolo 20/2015. (X1.20.) 6nkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idétartama

Az ad6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adoé megallapitdshoz valo jog eléviilése
5év.

Az adohat6sag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol sz616 2017. évi CLIIL. torvény alapjan
a tartozas ¢és a meghatarozott cselekmény végrehajtasdhoz valo jog az esedékesség naptari napjatol
szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott, az
eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a
vonatkoz6 adatokat.

4.2.6. Adatbejelentés a gépjarmiiadorol

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 kotelezettsége a gépjarmiiado beszedése, a kapcsolodo folyamatok kezelése, illetve
a kotelezettség végrehajtasanak az ellendrzése. A kapcsolddo iigyintézés, adminisztracio €s a
kapcsolattartas céljabol kezeli az Erintettek személyes adatait.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Bevallas fajtaja: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
e Bevallas benytjtasanak oka: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges



o Adokotelezettség: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
e Adatbejelentd
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Jellege: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges

Neve: azonositas, kapcsolattartés

Sziiletési neve: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési helye, ideje: azonositas

Anyja sziiletési csaladi és utoneve: azonositas

Adobazonosito jele: azonositas

Adoszama: azonositas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Statisztikai szdmjele: azonositas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Székhelye, lakohelye cime: azonosités, kapcsolattartas

Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas

e Adatbejelento (kitolto)

@)
@)

@)
@)

Neve, telefonszama, e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas

Adodalany tulajdonjoga, lizembentart6i joga: az adokdtelezettség teljesitéséhez
sziikséges

Gépjarmii rendszadma, alvazszama: az adokdotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Az adatbejelent6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa: hitelesités

e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o
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o

Bekiildo neve: azonositas, kapcsolattartas

Bekiildo sziiletési neve: azonositas, kapcsolattartas

Bekiildd anyjanak sziiletési neve: azonositas

Bekiildd sziiletési helye, ideje: azonosités

Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartas

Bekiildd levelezési cime: azonositéas, kapcsolattartas

Bekiild6 adéazonositd jele: azonositas

Bekiild6 e-mail cime, telefonszama: azonosités, kapcsolattartas
Meghatalmazotti mindsitése: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
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e Bevallas benyujtdjahoz kapcsolodd személyes adatok: az adokotelezettség teljesitéséhez
sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
A gépjarmiiadorol szolo 1991. LXXXII. torvény.

Az adatkezelés idotartama

Az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adoé megallapitdshoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatosag altal foganatositand6 végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL torvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasdhoz vald jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a

vonatkozo6 adatokat.



4.2.7. Bevallas az elorehozott adorol

Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli ezen elérehozott adordl szolo bevallas
kapcsan hasznalt adatokat. A kapcsolodo ligyintézés, adminisztracio és a kapcsolattartas kapcsan
kezeli az Erintettek személyes adatait.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Bevallas fajtija: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
e Bevallas benyujtasanak oka: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges

e Adobalany adatai

@)
@)

o O

o O O O

Adoéalany jellege: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges

Adobalany neve: azonositas, kapcsolattartas, az adokotelezettség teljesitéséhez
sziikséges

Sziiletési neve: azonositas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Sziiletési helye, ideje: azonositas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Anyja sziiletési csaladi és utdneve: azonositas, kapcsolattartds, az adokotelezettség
teljesitéséhez sziikséges

Adodazonosito jele: azonositas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Adoészama: azonositas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Statisztikai szdmjele: azonositas, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Székhelye, lakohelye cime: azonosités, az adokotelezettség teljesitéséhez
szlikséges

Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartds, az adokdtelezettség teljesitéséhez
szlikséges

e Adatbejelentést kitoltd neve, telefonszama, e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas,

e Az adatbejelentd vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirasa: hitelesités

e FElektronikusan torténd benyljtas esetén:

o

O O O 0O O O O O

Bekiildd neve: azonosités, kapcsolattartas

Bekiildo sziiletési neve: azonositas,

Bekiildd anyjanak sziiletési neve: azonositas,

Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas,

Bekiild6 cime: azonositas, kapcsolattartas

Bekiildo levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas

Bekiild6 addazonositd jele: azonositas,

Bekiildé e-mail cime, telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, az adokdtelezettség teljesitéséhez
sziikséges
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e Bevallas benytjtdjahoz kapcsolodo személyes adatok: azonositds, az adokotelezettség
teljesitéséhez sziikséges

e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).



Az adatkezelés idotartama

Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL torvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz valo jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a
vonatkoz6 adatokat.

4.2.8. Kérelem adofelfiiggesztésre

Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan fogadja az adofelfiiggesztésre vonatkozo
kérelmeket és kezeli az kérelem kapcsan hasznalt, illetve az iigyintézéshez, kapcsolattartashoz
sziikséges adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Adobalany adatai
o Neve: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
Sziiletési neve: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Sziiletési helye, ideje: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Rokkantsadganak foka: a kérelemhez sziikséges
Anyja sziiletési csaladi €s utoneve: azonositas, a kérelemhez sziikséges

o O O O O

Adobazonosito jele: azonositas, a kérelemhez sziikséges
o Lakoéhelye cime: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
o Kérelmezo telefonszama, e-mail cime
e Kérelmezd nyilatkozata a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasaiban
részesiilésrol: azonosités, a kérelemhez sziikséges
kérelemhez sziikséges
e Adodzo vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa: hitelesités, a kérelemhez sziikséges
e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:
o Bekiild6 neve
Bekiildo sziiletési neve
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve
Bekiildd sziiletési helye, ideje
Bekiildd cime
Bekiildo6 tartozkodasi helye
Bekiildd levelezési cime
Bekiild6 ad6azonosito jele
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Bekiild6 e-mail cime, telefonszama
o Meghatalmazotti mindsitése

e Kérelem benyujtoéjahoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat



Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz vald jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik.

Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.2.9. Maganszemélyek kommunalis adoja (bevallads)

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan végzi a maganszemélyes kommunalis adok
kezelését, a kapcsolodo adminisztracio, ligyintézés €s a kapcsolattartas kapcesan kezel személyes
adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Bevallas fajtija: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatbejelentés
e Bevallas benytjtasanak oka: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
e Adodkotelezettség: az add megallapitdsadhoz sziikséges
e Az adatbejelentés fajtaja: az addé megallapitasdhoz sziikséges
e Adatbejelentd (tulajdonos)
o Neve: azonositas, kapcsolattartds, az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Sziiletési név: azonositas,
Anyja neve: azonositas,
Sziiletési hely, 1dd: azonositas,
Szekhelye, lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartas
Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas,
Személyi igazolvany / Gtlevél szdma: azonositas
Lakcim igazolvany szdma: azonositas,
Telefonszam: azonosités, kapcsolattartas,
E-mail cim: azonosités, kapcsolattartas,
Adodazonosito jele: azonositas, az add megallapitasahoz sziikséges
Adoészama: azonositas, az adé megéllapitdsdhoz sziikséges
o Statisztikai szdmjele: azonositas, az addé megallapitasdhoz sziikséges
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e Adatbejelentést kit6ltd neve, telefonszama, e-mail cime: kapcsolattartas

e Tulajdonjogi, vagyoni értékii jogi mindsége, tulajdoni (jogosultsdgi) hanyada: az
adokotelezettség megallapitasdhoz, kérelemhez sziikséges

o Adokotelezettség keletkezésére, valtozasara, megsziinésére okot add koriilmény és
id6épontja: az add megallapitasdhoz sziikséges

e Az adotargy cime, helyrajzi szama, adotargyak fajtaja és szdma, hasznos alaptertilete,
komfortfokozata: az ado megallapitasahoz sziikséges



e Az adozo vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa: hitelesités, az ado

megallapitdsdhoz sziikséges
e Elektronikusan torténd benyljtas esetén:

o Bekiildd neve: azonosités, a bejelentéshez sziikséges

Bekiildo sziiletési neve: azonositas
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiild6 cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo6 tartozkodasi helye: kapcsolattartas
Bekiildo levelezési cime: kapcsolattartas
Bekiildo adoazonositd jele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez
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sziikséges
o Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

e Bevallas benytjtdjahoz kapcsolodo személyes adatok: az adokdtelezettséghez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
Nagyréde Nagykozség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének a maganszemélyek kommunalis
adgjarol szolo 1/2022. (11.24.) 6nkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idotartama

Az addzas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megéllapitashoz valod jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz valo jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik.

Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.2.10. Kérelem adoigazolas, adohatosagi bizonyitvany kiadasara

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan végzi az adoigazolasok, adohatosagi
bizonyitvanyok kiadasat, a kapcsolddo adminisztracio, ligyintézés €s a kapcsolattartas kapcsan
kezel személyes adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

e Adozo jellege: azonositas, kapcsolattartds, a kérelemhez sziikséges
Adoz6 neve: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
Sziiletési neve: azonosités, a kérelemhez szlikséges
Sziiletési helye, ideje: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Rokkantsaganak foka: azonosités, a kérelemhez sziikséges
Anyja sziiletési csaladi és utoneve: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Adobazonosito jele: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Adoszama: azonositas, a kérelemhez sziikséges



Székhelye, lakohelye cime: azonosités, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
Kérelmet kitolté neve, telefonszama, e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas
Adoz6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirasa: hitelesités
Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o Bekiildd neve: azonosités, a kérelemhez sziikséges
Bekiildd sziiletési neve: azonosités
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
Bekiildo6 tartozkodasi helye: kapcsolattartas
Bekiildo levelezési cime: kapcsolattartas
Bekiild6 ad6azonositod jele: azonositas, a kérelemhez sziikséges
Bekiildd e-mail cime, telefonszama: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez
sziikséges

o Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a kérelemhez sziikséges

e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
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e Meghatalmazas benyujtojahoz kapcsolodd személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
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Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az adohatosag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szold 2017. évi CLIIL térvény alapjan
a tartozas €s a meghatarozott cselekmény végrehajtasdhoz valo jog az esedékesség naptari napjatol
szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az addhatdsadg végrehajtasi cselekményt foganatositott, az
eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a
vonatkoz6 adatokat.

4.2.11. Meghatalmazas énkormanyzati adotigyekben

Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli az onkorményzati adotigyekben hasznalt
meghatalmazas adatait, a kapcsolddd adminisztracio, ligyintézés és a kapcsolattartas kapcsan
kezel személyes adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Meghatalmaz6 adatai: azonositas, kapcsolattartas
o Meghatalmazo jellege: a meghatalmazashoz sziikséges

Neve: azonosités, kapcsolattartas, a meghatalmazashoz sziikséges

Sziiletési neve: azonositds, a meghatalmazashoz sziikséges

Sziiletési helye, ideje: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges

Anyja sziiletési csaladi €s utoneve: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges
Adobazonosito jele: azonositds, a meghatalmazashoz sziikséges

Adodszama: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges

Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas, a meghatalmazashoz sziikséges
Lakohelye cime: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges

Telephelye: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges
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e Meghatalmazott adatai:
o Meghatalmazo jellege: a meghatalmazashoz sziikséges
Neve (cégneve): azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges
Sziiletési neve: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges
Sziiletési helye, ideje: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges
Anyja sziiletési csaladi és utoneve: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges
Adobazonosito jele: azonositas, a meghatalmazéashoz sziikséges
Adoészama: azonositds, a meghatalmazashoz sziikséges
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Székhelye, lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartas, a meghatalmazashoz
sziikséges
e Szervezet nevében eljar6 maganszemély neve, sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési

csaladi és utoneve
o Az addz6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirdsa: hitelesités
e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o Bekiildd neve: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges

Bekiildo sziiletési neve: azonositas
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas, a meghatalmazéashoz sziikséges
Bekiildg sziiletési helye, ideje: azonositas, a meghatalmazéashoz sziikséges
Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartds, a meghatalmazéashoz sziikséges
Bekiildd tartozkodasi helye: kapcsolattartas
Bekiildd levelezési cime: kapcsolattartas
Bekiild6 ad6azonositod jele: azonositas, a meghatalmazashoz sziikséges
Bekiildd e-mail cime, telefonszama: azonosités, kapcsolattartés, a
meghatalmazashoz sziikséges
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o Meghatalmazotti mindsitése: azonositds, a meghatalmazashoz sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
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e Meghatalmazas benyujtoéjadhoz kapcsolodo személyes adatok: a meghatalmazéshoz
sziikséges

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezeldre ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az adohatosag altal foganatositando végrehajtési eljarasokrol szol6 2017. évi CLIIL toérvény alapjan
a tartozas €s a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz valo jog az esedékesség naptari napjatol
szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az addhatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott, az
eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a
vonatkoz6 adatokat.

4.2.12. Megkeresés koztartozas behajtdasara

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel0 jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli a kdztartozas behajtasa soran hasznalt
adatokat. A kapcsolodo adminisztracio, ligyintézés és a kapcsolattartas kapcsan sziikséges ezek
kezelése.



A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

e Megkeresd adatai:
o Megkeres0 szervezet teljes neve: azonositas, kapcsolattartas

Addszama: azonosités

Statisztikai szdmjele: azonositas

CégjegyzEek szama: azonositas

Allamhaztartasi azonositoja: azonositas
Bankszamla szama: azonositas

Székhelye cime: azonositas, kapcsolattartas
Elektronikus levélcime: azonositas, kapcsolattartas
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Szervezet vezetdjének neve: azonositas, kapcsolattartas
o Kapcsolattart6/iigyintézd neve, telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
e Megkereséssel érintett ad6zo6 (adds) adatai:
o Adozo jellege: azonositas
Ados neve: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési neve: azonositas
Sziiletési helye, ideje: azonositas
Anyja sziiletési csaladi és utoneve: azonositds
Adobazonosito jele: azonositas
Adodszama: azonositas
Lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartas
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Telefonszama, e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas

o Szervezet képviseldjének aldirasa: hitelesités
e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o Bekiildd neve: azonositas, a megkereséshez sziikséges
Bekiildd sziiletési neve: azonositas
Bekiildd anyjanak sziiletési neve: azonositas, a megkereséshez sziikséges
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas, a megkereséshez sziikséges
Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartds, a megkereséshez sziikséges
Bekiildo tartozkodasi helye: kapcsolattartas
Bekiildo levelezési cime: kapcsolattartas
Bekiildd adoazonositd jele: azonositas, a megkereséshez sziikséges
Bekiild6 e-mail cime, telefonszama: azonositas, kapcsolattartas, a megkereséshez
sziikséges
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o Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a megkereséshez sziikséges
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e Megkeresd benyujtodjahoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama
Az adohatosag altal foganatositando végrehajtési eljarasokrol szol6 2017. évi CLIIL toérvény alapjan
a tartozas €s a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz valo jog az esedékesség naptari napjatol



szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott, az
eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a
vonatkoz6 adatokat.

4.2.13. Bejelentés kombinalt aruszallitasrol

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli a kombinalt aruszallitasrol szolo
bejelentkezéseket. A kapcsolodd adminisztracio, ligyintézés €s a kapcsolattartas kapcsan
sziikséges ezek kezelése.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

Bevallés fajtaja: az adokotelezettséghez sziikséges

Bevallés benyujtasanak oka: az adokdtelezettséghez sziikséges
Adokotelezettség: az ado megallapitasahoz sziikséges

Adozo jellege

Bevallast beny;jto

o
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o

Neve

Sziiletési neve

Sziiletési helye, ideje

Anyja sziiletési csaladi és utdoneve
Adobazonosito jele

Adodszama

Statisztikai szamjele

Székhelye, lakohelye cime
Levelezési cime

Bevallast kitolto neve, telefonszama, e-mail cime
Az adatbejelentd vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa
Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o
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o

Bekiildd viselt neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

Bekiildd sziiletési neve: azonosités

Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo6 tartozkodasi helye: kapcsolattartas

Bekiild6 levelezési cime: kapcsolattartas

Bekiild6 adoazonosito jele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiild6 e-mail cime, telefonszama: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez
szlikséges

Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
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Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).



Az adatkezelés idotartama

Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz vald jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a
vonatkoz6 adatokat.

4.2.14. Talajterhelési dij bevallds

Adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli a talajterhelési dijjal kapcsolatos ligyek
intézését. A kapcsolodo adminisztracio, ligyintézés és a kapcsolattartds kapcesan sziikséges ezek
kezelése.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Bevallas fajtija: az adokotelezettséghez sziikséges
Bevallés benyujtasanak oka: az adokdtelezettséghez sziikséges
Adokotelezettség: az addo megallapitasahoz sziikséges
A dijfizetd (kibocsatd) adozo jellege
Bevallast benyt;jto
o Neve

Sziiletési neve
Sziiletési helye, ideje
Anyja sziiletési csaladi és utoneve
Adodazonosito jele
Addszama
Székhelye, lakohelye cime
Levelezési cime

o Kibocsato telefonszama, e-mail cime
e Dijfizetéssel érintett ingatlan cime, helyrajzi szama
e Az ingatlan tulajdonoséanak:

o Neve (cégneve)

o Sziiletési helye, ideje

o Anyja sziiletési csaladi és utoneve

o Levelezési cime
e Az adozo vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa
e Az adozo vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa: hitelesités
e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o Bekiildd neve: azonosités, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildd sziiletési neve: azonositas
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiild6 cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo6 tartozkodasi helye: kapcsolattartas
Bekiild6 levelezési cime: kapcsolattartas
Bekiild6 ad6azonosito jele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
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o Bekiildd e-mail cime, telefonszama: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez
sziikséges
o Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
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e Bevallas benyujtdjahoz kapcsolodo személyes adatok: az adokotelezettséghez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az addé megallapitashoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatosag altal foganatositando végrehajtési eljarasokrol szold 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz vald jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatosag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a
vonatkoz6 adatokat.

4.2.15. Termdfold bérbeadasabdl szarmazo jovedelem adojdahoz kapcsolodo bevallas

Az Adatkezelés célja

Az Adatkezeld a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény és az adozas rendjérdl
sz6l6 2017. évi CL. torvény alapjan kezeli a term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelemadd
bevallasdhoz kapcsolodd adatokat. A kapcsolodd adminisztracio, ligyintézés és a kapcsolattartas
kapcsan sziikséges ezek kezelése.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Bevallas fajtaja: az adokotelezettséghez sziikséges
e Bevallas benyujtasanak oka: az adokotelezettséghez sziikséges
e Adokotelezettség: az add megallapitasdhoz sziikséges
e Adozo adatai:
o Bevallast benyujté neve
Sziiletési neve
Sziiletési helye, ideje
Anyja sziiletési csaladi és utoneve
Adobazonosito jele
Adodszama
Kiilfoldi adéazonositoja
Székhelye, lakohelye cime
Levelezési cime
o Telefonszama, e-mail cime
Pénzintézeti szdmlaszdma
A termdfold tulajdonosanak neve, székhelye, lakohelye
A term6fold telepiilése, helyrajzi szama, teriilete
Az ad6z6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa: hitelesités
Elektronikusan torténd benytjtas esetén:
o Bekiildd: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
o Bekiildd sziiletési neve: azonositas
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Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas, a bejelentéshez szlikséges

Bekiild6 cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges

Bekiildo tartdzkodasi helye: kapcsolattartés

Bekiildo levelezési cime: kapcsolattartas

Bekiildo adoazonosité jele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

Bekiildd e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez
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sziikséges
o Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

e Bevallas benytjtdjahoz kapcsolodo személyes adatok: az adokdtelezettséghez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az addzas rendjérdl szo6lo 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valod jog eléviilése
5 év. Az adohatosag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL torvény
alapjan a tartozés €és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz vald jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a
vonatkoz6 adatokat.

4.2.16. Bejelentés desztillaloberendezés tulajdonjogardl, tulajdonjoganak megszerzéséraol

Az Adatkezelés célja

Az Adatkezel6 a jovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIIL torvény alapjan kezeli a
desztillaloberendezés tulajdonjogarol, tulajdonjoganak megszerzésérdl, €s bejelentésérdl szolo
adatokat. A kapcsolodd adminisztracio, ligyintézés €s a kapcsolattartds kapcsan sziikséges ezek
kezelése.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Maganf6z6 neve: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
e Sziiletési neve: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges

e Sziiletési helye, ideje: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

e Anyja sziiletési csaladi és utdneve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

e Adobazonositd jele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

e Addszama: azonosités, a bejelentéshez sziikséges

e Székhelye, lakdhelye: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges

e Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges

e Telefonszdma, e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges

e Tulajdoni (jogosultsagi) hanyad: a bejelentéshez sziikséges

e Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosokhoz kapcsolodo személyes adatok: azonositas, a
bejelentéshez sziikséges

e Az addz6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirasa: hitelesités



e Elektronikusan torténd benytjtas esetén:
o Bekiildd neve: azonosités, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildg sziiletési neve: azonosités
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiild6 cime: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo tartdzkodasi helye: kapcsolattartés
Bekiildd levelezési cime: kapcsolattartés
Bekiildo addazonosité jele: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
Bekiildo e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez
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szlikséges
o Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a bejelentéshez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a
jovedeéki adorol szolo 2016. évi LXVIIL torvény 143. § (1) bekezdése.

Az adatkezelés idétartama
Az Adatkezeld a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott tarolasi idétartam eléviilését kovetd 60
napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.2.17. Meltanyossagi kérelem

Az Adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli a méltanyossagi kérelemhez hasznalt
adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Kérelmezo6 adatai
o Kérelmez0 neve: azonositas, kapcsolattartds, a kérelemhez sziikséges

Sziiletési neve: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
Sziiletési helye, ideje: azonositas, a kérelemhez sziikséges

Anyja sziiletési csaladi és utoneve

Adobazonosito jele: azonositas, a kérelemhez sziikséges

Adodszama: azonositas

Székhelye: azonositas, a kérelemhez sziikséges, lakohelye cime: azonositas,
kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
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o Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges

o Telefonszama, e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
o Kérelmezdvel kozos haztartasban ¢lok adatai:

o Csaladtag neve: a kérelemhez sziikséges

o Sziiletési neve: a kérelemhez sziikséges

o Sziiletési helye, ideje: a kérelemhez sziikséges

o Anyja sziiletési csaladi és utoneve: a kérelemhez sziikséges
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Rokoni kapcsolat: a kérelemhez sziikséges
Csaladi allapot: a kérelemhez sziikséges
Foglalkozas: a kérelemhez sziikséges

e Ko6z0s haztartas adatai

©)
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Jovedelem-nyilatkozat: a kérelemhez sziikséges

Vagyon elemek adatai: a kérelemhez sziikséges
Vagyonelemek terhei: a kérelemhez sziikséges

K06z06s haztartasban €16k havi kiadasai: a kérelemhez sziikséges

o Kérelmezd vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairdsa: hitelesités

e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o

O O O O O O O

o

e Megkeresd benyujtodjahoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Bekiildo neve: azonositas, kapcsolattartas

Bekiildo sziiletési neve: azonositas,

Bekiildd anyjanak sziiletési neve: azonositas,

Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas,

Bekiildo cime: azonositas, kapcsolattartas

Bekiildo levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas

Bekiildo addazonositd jele: azonositas,

Bekiild6 e-mail cime, telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
Meghatalmazotti mindsitése
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Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az adohatosag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol sz616 2017. évi CLIIL. torvény alapjan
a tartozas ¢és a meghatarozott cselekmény végrehajtasdhoz valo jog az esedékesség naptari napjatol
szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott, az
eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a

vonatkozo6 adatokat.

4.2.18. Kérelem tulfizetés atvezetésere és/vagy visszautalasara

Az Adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogszabdlyi kotelezettsége alapjan kezeli a tulfizetés atvezetésére vonatkozo

kérelem, illetve a visszautalds kapcsan hasznalt adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Adozo6 adatai

©)
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Adoz6 neve: azonosités, kapcsolattartas
Sziiletési neve: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési helye, ideje: azonositas

Anyja sziiletési csaladi és utoneve: azonositas
Addazonosito jele: azonositas



Adodszama: azonositas

Lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartas

Kérelmezd telefonszdma, e-mail cime: azonosités, kapcsolattartas
Adozo jellege: azonositas

Székhelye, lakohelye cime: azonositas

o Adozo vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirdsa: hitelesités
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e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

o Bekiildd neve: azonositas, kapcsolattartas
Bekiildo sziiletési neve: azonositas, kapcsolattartas
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas,
Bekiildg sziiletési helye, ideje: azonosités,
Bekiild6 cime: azonositas, kapcsolattartas
Bekiild6 levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas
Bekiild6 ad6azonositd jele: azonositas,
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o Bekiildd e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas
e Meghatalmazotti mindsitése
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valod jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz valé jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli
a vonatkozo adatokat.

4.2.19. Automatikus részletfizetési kérelem

Az Adatkezelés célja

A természetes személy addzo kérelmére az adohatdsag az altala nyilvantartott, legfeljebb 500 000
forint 6sszegli adotartozasra évente egy alkalommal legfeljebb 12 havi potlékmentes részletfizetést
engedélyez (automatikus részletfizetési kedvezmény). Az eljaras illetékmentes, a kapcsolodo
kérelem eldterjesztésére minden addzo jogosult.

Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége a kérelem befogadasa, ezaltal a kapcsolddo személyes
adatok kezelése.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Adozo adatai
o Adodzo neve: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési neve: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési helye, ideje: azonositas

Anyja sziiletési csaladi és utoneve
Addazonosito jele: azonositas

o O O O
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o

Adodszama: azonositas

Lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartas

Kérelmezo telefonszama, e-mail cime

Adozo jellege: azonositas

Székhelye, lakohelye cime: azonosités, kapcsolattartas

Adoz6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirasa: hitelesités

e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:

O
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o

Bekiildd neve: azonositas, kapcsolattartas

Bekiildo sziiletési neve: azonositas

Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas

Bekiildd sziiletési helye, ideje: azonosités

Bekiild6 cime: azonositas, kapcsolattartas

Bekiild6 levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas

Bekiild6 ad6azonosito jele: azonositas

Bekiildo e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas

e Meghatalmazotti mindsitése: azonositas

e Kérelem benytjtdjahoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
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Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az ad6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adoé megallapitdshoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatosag altal foganatositand6 végrehajtasi eljarasokrol szolo6 2017. évi CLIIL torvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasdhoz vald jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli

a vonatkozo6 adatokat.

4.2.20. Ado- és értékbizonyitvany kiallitasi kérelem

Az Adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli az add- és értékbizonyitvany kapcsan

hasznalt adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Kérelmezd adatai

o
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Kérelmezd jellege: azonosités, a kérelem elbiralasa
Kérelmezd neve: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési neve: azonosités, kapcsolattartas

Sziiletési helye, ideje: azonositas

Anyja sziiletési csaladi és utoneve: azonosités, kapcsolattartas,
Adobazonosito jele: azonositas, a kérelem elbiralasa
Adodszama: azonositas, a kérelem elbiralasa

Statisztikai szdmjele: azonositas, a kérelem elbiralasa



Pénzintézeti szamlaszama: azonositas, a kérelem elbiralasa
Székhelye, lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartés,
Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas,
Telefonszama, e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas,
o Kérelmez6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) aldirasa: hitelesités
e Elektronikusan torténd benyljtas esetén:
o Bekiildd neve: azonositas, kapcsolattartas
Bekiildo sziiletési neve: azonositas,
Bekiild6 anyjanak sziiletési neve: azonositas,
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas,
Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartas
Bekiild6 levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas
Bekiildo addazonositd jele: azonositas,
o Bekiildo e-mail cime, telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
e Meghatalmazotti mindsitése: azonositas, a kérelem elbiralasa
e Kérelem benytjtdjahoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
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Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idétartama
Az adatok tarolasanak iddtartama a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott id6tartam.

4.2.21. Nyilatkozat épitményadoval kapcsolatos kotelezettségekrol, amennyiben a nyilatkozat
benyujtoja nem tulajdonosa az iizleti célt szolgalo épiilet/épiiletrésznek

Az Adatkezelés célja
Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli ezen adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
¢ A nyilatkozat benytjtdjdhoz kapcsolodo személyes adatok: azonosités, a nyilatkozathoz
sziikséges, kapcsolattartas
e A bérleményhez kapcsolodo személyes adatok: azonositas, a nyilatkozathoz sziikséges
e A bevallés benyujtdja vagy képviseldjének alairdsa: hitelesités
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idétartama
Az ad6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitdshoz valod jog eléviilése
5 év. Az Adatkezeld az eléviilést kdvetd 60 napon beliil torli a vonatkozd adatokat.



4.2.22. Nyilatkozat az adomentesség igénybevételerol (Htv. 3. § (2) bekezdése, valamint a Gjt. 5.
§ b) pontja szerint)

Az Adatkezelés célja
Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli ezen adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Nyilatkozat fajtaja: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
e Benyujtasanak oka: az adokotelezettség teljesitéséhez sziikséges
e Bevallast benyujté cég, szervezet, civil szervezet
o Neve: azonosités, kapcsolattartas
o Adodszama: azonositas
o Székhelye, lakohelye cime: azonositas, kapcsolattartas
o Telefonszdma, e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas
o Adozo vagy képviseldje (meghatalmazottja) alairasa: hitelesités
e Elektronikusan torténd benyujtas esetén:
o Bekiildd neve: azonosités, kapcsolattartas
Bekiildo sziiletési neve: azonositas,
Bekiildd anyjanak sziiletési neve: azonositas,
Bekiildo sziiletési helye, ideje: azonositas,
Bekiildd cime: azonositas, kapcsolattartas
Bekiildd levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas
Bekiild6 adoazonosito jele: azonositas,
o Bekiildd e-mail cime, telefonszdma: azonositas, kapcsolattartas
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e Meghatalmazotti mindsitése
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény alapjan az adé megallapitashoz valo jog eléviilése
5 év. Az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL térvény
alapjan a tartozas és a meghatarozott cselekmény végrehajtasahoz valo jog az esedékesség naptari
napjatol szamitott 4 év elteltével éviil el. Ha az adohatdsag végrehajtasi cselekményt foganatositott,
az eléviilés 6 honappal meghosszabbodik. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli
a vonatkozo adatokat.

4.3. Igazgatasi iigyek - Allamigazgatési, kozigazgatasi és onkormanvyzati hatosagi
feladatok

4.3.1. Bejelentés iizlet nyitvatartasi rendjérdl
Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli az iizleti nyitvatartasi rend bejelentéséhez
kapcsolodo adatokat.



A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Kereskedd neve: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
e Uzlet cime: azonositas, a bejelentéshez sziikséges

o Kereskedd alairasa, bélyegzdje: hitelesités
e Uzemeltetd altal meghatarozott nyitvatartasi idS: a bejelentéshez sziikséges

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. torvény 6. §-a.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok taroldsanak iddtartama a vonatkoz6 jogszabalyban meghatdrozott idétartam. Az
Adatkezel0 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo6 adatokat.

4.3.2. Bejelentés kereskedelmi tevékenység folytatasarol

Az adatkezelés célja
Az Adatkezeld jogszabdlyi kotelezettsége alapjan kezeli a kereskedelmi tevékenység
bejelentéséhez kapcsolddo adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Kereskedd neve: azonositas, kapcsolattartas

Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas

Cime: azonositas

Székhelye: azonositas

Cégjegyzeékszama: azonosités

Adodszama: azonositas

Statisztikai szdma: azonosités

Uzlethez kapcsolodé személyes adatok: azonositas

Kérelmez0 alairasa: azonositas

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott tevékenységre vonatkozo

adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. torvény 3-5. §-a.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok taroldsdnak idOtartama a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott idétartam. Az
Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil térli a vonatkozé adatokat.

4.3.3. Bejelentés kereskedelmi tevékenység adatvaltozasarol

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli a kereskedelmi tevékenység
valtozasaihoz kapcsolodo bejelentéseket, célja, hogy a valtozasokat rogzitse, a bejelentést
adminisztralja és sziikség esetén kapcsolatba 1épjen az érintett kereskeddvel.



A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

o Kereskedd adatai

o Kereskedo neve: azonositas, kapcsolattartas
Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
Cime: azonositas, kapcsolattartas
Székhelye: azonositas
Cégjegyzekszama: azonositas
Adoszama: azonositas
o Statisztikai szama: azonositas

o Kdérelmez6 alairasa: hitelesités
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott tevékenységre vonatkozo

adat.
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Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. torvény 3. § (4) bekezdése.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok taroldsanak iddtartama a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott idétartam. Az
Adatkezel0 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.3.4. Kerelem rendezvénytartasi engedély irant
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Rendezvény lizemeltetdjének, illetve szervezdjének személyes adatai: azonositas,
kapcsolattartas
e Rendezvény cime: azonositas
o Kérelmezd alirdsa: hitelesités

e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott rendezvényre vonatkozo
adat.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (III. 8.)
Korm. rendelet 3-7.§.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.3.5. Miikédési engedely iranti kérelem
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a miikodési engedély iranti kérelmet
el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Kereskedd neve: azonositas, kapcsolattartas
e (Cime: azonositas, kapcsolattartas



Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas

Székhelye: azonosités

Cégjegyzekszama: azonositas

Adoszama: azonositas

e Statisztikai szama: azonositas

e Uzlet cime és helyrajzi szdma: azonositas

o Kérelmez0 alairasa: hitelesités

e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott miikddési engedéllyel
érintett tevékenységi adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. toérvény 3. § (4) bekezdése; a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet.

Az adatkezelés idétartama
Legaldbb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kdvetd 60 napon belill torli a vonatkozé adatokat.

4.3.6. Kérelem miikédesi engedély modositdsa irant
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Kereskedd neve: azonosités, kapcsolattartas

Cime: azonositas, kapcsolattartas

Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas

Székhelye: azonositas

Cégjegyzeékszama: azonositas

Adodszama: azonositas

Statisztikai szdma: azonosités

Uzlet cime és helyrajzi szama: azonositas

Kérelmezd alairéasa: hitelesités

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott miikddési engedéllyel

érintett tevékenységi adat.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a kereskedelemrdl szolo 2005. évi CLXIV. torvény
3. § (4) bekezdése; a 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl Kormanyrendelet alapjan.

Az adatkezelés idotartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.3.7. Keérelem mitkédési engedély modositasa irant (személyben torténd valtozas miatt)
Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja birdlni, annak pozitiv
elbiralasa esetén azt tudja teljesiteni.



A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Kereskedd neve: azonositas, kapcsolattartas
e (Cime: azonositas, kapcsolattartas
e Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
Székhelye: azonositas
Cégjegyzekszama: azonositas
Addszama: azonosités
Statisztikai szdma: azonositas
Uzlet cime és helyrajzi szama: azonositas
Kérelmez6 alairasa: hitelesités
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott miikodési engedéllyel
érintett tevékenységi adat.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl”
Kormanyrendelet; a kereskedelemrdl szolo 2005. évi CLXIV. térvény alapjan.

Az adatkezelés idétartama
Legaldbb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo6 adatokat.

4.3.8. Bejelentes iizlet/kereskedelmi tevékenység megsziinésérol
Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli az iizleti tevékenység megsziintetése
kapcsan hasznalt adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Kereskedd neve: azonositas, kapcsolattartas
Cime: azonositas, kapcsolattartas
Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
Székhelye: azonositas
Kereskedd aléirasa: hitelesités
Uzlet cime, helyrajzi szdma: a bejelentés adminisztralasa
Uzlet nyilvéantartasi szama: a bejelentés adminisztralasa
Uzlet megsziinésének idépontja: a bejelentés adminisztraldsa

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. torvény 3. § (4) bekezdése.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok taroldsanak idOtartama a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott idétartam. Az
Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil térli a vonatkozo adatokat.



4.3.9. Kerelem nem iizleti célu, kozosségi szabadidos szallashely szolgaltatas nyilvantartasba
vételére

Az adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Szallashely szolgaltato adatai
o Neve: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges

o Székhelye: azonositas, kapcsolattartds, a kérelemhez sziikséges
o Statisztikai szdmjele: azonositas, a kérelemhez sziikséges
e Szallashely adatai
o cime: azonositas, a kérelemhez sziikséges
o agyak és féréhelyek szama: a kérelemhez sziikséges
o tipusa: a kérelemhez sziikséges
e Szallashely szolgéltato alairasa: hitelesités

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhdzott kzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a nem tizleti célu kozosségi, szabadidds szallashely-
szolgaltatasrol alapjan.

Az adatkezelés idotartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kdvetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kdvetd 60 napon beliil torli a vonatkozé adatokat.

4.3.10. Bejelentés nem iizleti célu kézosségi, szabadidés szallashely szolgaltatasi tevekenység
megsziinésérol

Az adatkezelés célja
Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli a nem iizleti célu kozdsségi, szabadidds
szallashely szolgaltatasi tevékenység megsziinésének bejelentése soran hasznalt adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Szallashely szolgaltatd adatai
o Neve: azonosités, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
o Székhelye: azonositas, kapcsolattartas, a kérelemhez sziikséges
o Statisztikai szdmjele: azonosités, a kérelemhez sziikséges
o Szillashely adatai
o cime: azonositas, a kérelemhez sziikséges
agyak ¢és férohelyek szama: a kérelemhez sziikséges
tipusa: a kérelemhez sziikséges
Helyrajzi szdma
Nyilvantartasi szama
Tipusa
o Megszlinés idépontja
o Szallashely szolgaltato aldirdsa

o O O O



e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a nem iizleti célu kozdsségi, szabadidés szallashely-
szolgaltatasrol alapjan.

Az adatkezelés idotartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezel6 az eléviilést kdvetd 60 napon beliil torli a vonatkozé adatokat.

4.3.11. Kérelem vasar rendezésére, illetve piac tartasara
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni, annak pozitiv
elbiralasa esetén azt tudja teljesiteni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Vasar, piac fenntartojahoz kapcsolodd személyes adatok: azonositas, kapcsolattartas
o Kérelmezo alairasa: hitelesités
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), az
55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet a vésarokrol, a piacokrdl, és a bevasarlokdzpontokrol
Kormanyrendelet alapjan.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo6 adatokat.

4.3.12. Bejelentés bevasarlokozpont iizemeltetésére
Az Adatkezeld jogszabdlyi kotelezettsége alapjan kezeli ezen adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Fenntartohoz kapcsolodo személyes adatok: azonositas, kapcsolattartas
e Uzemeltet6hdz kapcsolddé személyes adatok: azonositas, kapcsolattartas
e Bejelentd alairasa: hitelesités
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelOre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében veégzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), az
55/2009. (I1II. 13.) Korm. rendelet a vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokdzpontokrol
Kormanyrendelet alapjan.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok tarolasanak idétartama a vonatkozo jogszabalyban meghatdrozott idStartam. Az
Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil térli a vonatkozo adatokat.



4.3.13. Ebnyilvantartas (ebosszeirds)

A telepiilési onkorményzat az eboOsszeiras alapjan az ebtartok altal szolgaltatott adatokrol, helyi
elektronikus nyilvantartast koteles vezetni, az allat tulajdonosai, tartdja és mas személyek jogainak,
személyes biztonsaganak és tulajdonosdnak és tulajdonanak védelme, valamint ebrendészeti és
allatvédelmi feladatainak hatékony ellatasa céljabol. A Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal az
adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Tulajdonos adatai
o Neve: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
o Lakcime: azonositas, kapcsolattartés, a bejelentéshez sziikséges

e Az eb tartdjanak adatai
o Neve: azonositas, kapcsolattartas
o Lakcime: azonositas, kapcsolattartas
o Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
o E-mail cime: azonositas, kapcsolattartas
e Tartési hely: azonositas
e A mikrochip sorszdma: azonositas
e Oltasi konyv szdma
e Kisallat utlevél szama: azonositas
e Alairés: hitelesités
e Egyéb, az Erintett altal megadott dokumentumban szereplé személyes adatok

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
Vonatkozo jogszabalyok: 1998. évi XXVIII. torvény az allatok védelmérdl €s kiméletérdl, valamint
az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol térvény a 78/2012. (XIL
28.) szamu az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Az adatkezelés idétartama
Az adatok kezelése a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott idétartamig torténik. Az Adatkezeld
az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.3.14. Lakcim bejelentés, illetve valtozas iranti kérelem

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet tovabb tudja kiildeni az
illetékes Kormanyablaknak, majd a lakcimkartya Adatkezel6hoz valdé megérkezését kovetden,
Adatkezel0 at tudja adni az érintettnek.



A kezelt adatok kore
Kérelmezd adatai

©)

0O O O O O

O

Neve: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési helye, ideje: azonositas
Allampolgarsaga: azonositas

Anyja neve: azonositas

Lakcime: azonositas, kapcsolattartés
Régi lakcime: valtozés bejelentés esetén
Alairasa: hitelesités

A szallasado adatai:

o

O O O O O

Neve: azonositas, kapcsolattartas

Alairasa: hitelesités

Lakcime: azonositas, kapcsolattartas
Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas
Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
E-mail cime: azonositas, kapcsolattartas

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a 1992.
évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak €s lakcimének nyilvantartasardl térvény alapjan.
Az adatkezelés idétartama

A lakcimkartya érintettnek valo atadasaig, utana pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.3.15.

Sziiletési, hdzassagi, halotti anyakényvi kivonat kiallitasa iranti kérelem

Az adatkezelés célja
Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet teljesiteni tudja.

A kezelt adatok kore és a részletes célok
Kérelmezo:

Neve: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési helye, ideje: azonositas

Allampolgéarsaga: azonositas
Anyja neve: azonositas
Lakcime: azonositas, kapcsolattartas

Edesanya

Neve: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési helye, ideje: azonosités

Allampolgarsaga: azonositas
Anyja neve: azonositas
Lakcime: azonositas, kapcsolattartas



Ujsziilott adatai

e Neve: azonositas

e Sziiletési helye, ideje: azonositas

e Allampolgarsaga: azonosités

e Anyja neve: azonositas

e FEdesapja neve: azonositas

e Lakcime: azonositas
Elhalalozott adatai

e Neve: azonositas

e Sziiletési helye, ideje: azonosités

e Allampolgarsaga: azonositas

e Anyja neve: azonositas

e Lakcime: azonositas

e Halélanak helye, ideje

e Hézastars név

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhdzott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), az
anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény; az anyakonyvezési feladatok ellatasanak
részletes szabdlyairol sz616 429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet; az illetékekrdl sz616 1990. évi
XCIIL torvény 29. § (2) bekezdés, 33. § (2) bekezdés 5. pont alapjan.

Az adatkezelés idotartama
A lakcimkartya érintettnek valo atadasaig, utdna pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.3.16. Hazassag anyakonyvezésével kivonat kiallitasa iranti kérelem

Az Adatkezelés célja
A hazassagkotést megeldzo eljaras lefolytatdsa, a hazassag megkotésének adminisztralasa, illetve
kozhiteles nyilvantartas vezetése.

Erintettek
A vdlegény, menyasszony, tanl, gyam, tolmacs.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e (saladi és utonév: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési hely: azonositas
o Sziiletési id4: azonositas
e Allampolgarsag: azonositas
e Allampolgarsagot igazolo okirat tipusa és szama: azonositas
e (Csaladi allapot: az ligyintézéshez sziikséges



e (saladi allapot igazolasara bemutatott okirat tipusa és okmany azonositdja

o Hazassagkotést megel6zo Csaladi allapot: az ligyintézéshez sziikséges

e Hazasulandok anyja/apja sziiletési csaladi és utoneve

e Egyedi anyakonyvi azonositoja

e Allando lakcim: azonositas, kapcsolattartés, az ligyintézéshez sziikséges

e Tartozkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
e Személyi azonositd (személyazonossagot igazoldé okmany szama): azonositas

e Személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama: azonositas
e Sziiletési anyakonyvi kivonat azonositdja

Az adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont).
Az anyakdnyvi eljarasrol szo16 2010. évi L. torvény 7 §, 17-19 §, 23 §, 30 §, 63 §, a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény 4:5 §, 4:7 §, 4:8 §.

Az adatkezelés idétartama
Az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény 69/1. §-a alapjan az anyakdnyvi alapiratok
nem selejtezhetdk, 6rzésiikrdl és nyilvantartasukrdl az anyakonyvvezetd, a Magyar Nemzeti
Levéltar, a hazai anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szerv, valamint az elektronikus
anyakonyvi alapiratok tekintetében a nyilvantartd szerv gondoskodik. Az statisztikai lapon
szerepld adatokat a tovabbitasig tarolja az Adatkezeld.
Adattovabbitas

e Kozponti Statisztikai Hivatal

o [lletékes felettes szerv (Kormanyhivatal)

e A helyi tigyekrdl tajékoztato, sziikséges hozzajarulassal rendelkezé médiumok.

4.3.17. Hazassag felbontasanak anyakonyvezesével kivonat kiallitasa iranti kerelem

Az Adatkezelés célja
Valas bejegyzéséhez sziikséges eljaras lefolytatasa, a valas adminisztraldsa, illetve a kdzhiteles
nyilvantartas vezetése

Erintettek
Ugyfelek (férj, feleség), meghatalmazott

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e Hazassagkotés anyakonyvi azonositdja, folydszama: az ligyintézéshez sziikséges
e Hazassagkotés helye €s ideje: az ligyintézéshez sziikséges
o itélet jogerdre emelkedésének ideje, ligyszama, tartalma: az ligyintézéshez sziikséges
e (saladi és utonév: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési hely: azonositas
e Sziiletési id6: azonositas
e (Csaladi allapot: az ligyintézéshez sziikséges



A Statisztikai lapon:
e Allampolgarsag: azonositas
e (Gyermekek szama: azonositas
e A gyermek elhelyezésével kapcsolatos informaciok: azonosités
o Tartasi kotelezettséggel kapcsolatos adatok: azonositas
e [skolai végzettség: azonositas
o Gazdasagi aktivitas: azonositas
e Foglalkozas: azonositas
e Munkakdr: azonosités
e Foglalkozasi viszony: azonosités
e Jogerds itélet tartalma: azonosités

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), amelyet az anyakonyvi
eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény 69/D §, valamint a Polgéri Torvénykonyvrol szolo 2013. évi
V. torvény 4:28. § szabalyozza.

Az adatkezelés idétartama

Az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény 69/1. §-a alapjan az anyakdnyvi alapiratok
nem selejtezhetdk, 6rzésiikrol és nyilvantartasukrol az anyakonyvvezetd, a Magyar Nemzeti
Levéltar, a hazai anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szerv, valamint az elektronikus
anyakonyvi alapiratok tekintetében a nyilvantartd szerv gondoskodik. Az el6adoi ivet 5 év utdn
megsemmisiti az Adatkezeld. Az statisztikai lapon szerepld adatokat a tovabbitasig tarolja az
Adatkezeld.

Adattovabbitas
Kozponti Statisztikai Hivatal

4.3.18. Sziiletés anyakonyvezésével kapcsolatos adatok kezelése

Adatkezelés célja

A gyermek sziiletésének bejelentésével kapcsolatos feladatok elvégzése, az anyakonyvezés €s a
kozhiteles nyilvantartas vezetése. Az esemény kapcsan keletkezett dokumentumokat az
Adatkezel6 a térvény elbirasainak megfeleléen tovabbitja az illetékes hatosagokhoz.

Erintettek kore
Megsziiletett gyermek, Anya, Apa

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e (saladi és utonév: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési hely: azonositas
e Sziiletési id4: azonositas
e Nem: az anyakonyvezéshez sziikséges



e Allampolgarsag: azonositas, az anyakonyvezéshez sziikséges

e (Csaladi allapot: az anyakonyvezéshez sziikséges

e Hazassagkotés helye és ideje: az anyakonyvezéshez sziikséges

e Hazassagot felbonto joger0s itélet szama, datuma: az anyakdnyvezéshez sziikséges
e Sziiletés anyakonyvi esemény azonositoja: az anyakonyvezéshez sziikséges

o Iskolai végzettség: az anyakonyvezéshez sziikséges

e (Gazdasagi aktivitas: az anyakonyvezéshez sziikséges

e Foglalkozas: azonositas, az anyakonyvezéshez sziikséges

e Munkakdr: az anyakdnyvezéshez sziikséges

e Foglalkozasi viszony: az anyakdnyvezéshez sziikséges

e Alland6 lakcim: azonositas, kapcsolattartas, az anyakényvezéshez sziikséges
e Tartézkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas,

o Foglalkozas: azonositas, az anyakonyvezéshez sziikséges

o Telefonszdm: azonositas, kapcsolattartds, az anyakonyvezéshez sziikséges

e E-mail: azonositas, kapcsolattartds, az anyakonyvezéshez sziikséges

e Személyi azonositd (személyazonossagot igazol6 okmany szdma): azonositas

Az adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), az anyakonyvi eljarasrol sz6lo
2010. évi L. torvény 7. §, 63. § alapjan.

Az adatkezelés idotartama

Az anyakdnyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény 69/1. §-a alapjan az anyakonyvi alapiratok
nem selejtezhetdk, 6rzésiikrol és nyilvantartasukrol az anyakonyvvezetd, a Magyar Nemzeti
Levéltar, a hazai anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szerv, valamint az elektronikus
anyakonyvi alapiratok tekintetében a nyilvantartd szerv gondoskodik.

Adattovabbitasok
e Kozponti Statisztikai Hivatal
e Illetékes gyamhivatal
o Illetékes felettes szerv
e A helyi tigyekrdl tajékoztato, sziikséges hozzajarulassal rendelkezé médiumok.

4.3.19. Sajatos nevelési igényii gyermekek nyilvantartasaval kapcsolatos adatok kezelése

Az adatkezelés célja
A sajatos nevelési igény megallapitasa vagy kizarésa, illetve a vonatkoz6 jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése.

Erintettek kore
Kérelmezd és kozeli hozzatartoz6 gondozott.



A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
e Anyja neve: azonositas
e Gondviseld neve azonositas, az ligyintézéshez sziikséges
e (Oktatasi Audit szdm
e Sziiletési hely: azonositas
e Sziiletési id6: azonositas
e Alland6 lakcim: azonositas, az ligyintézéshez sziikséges
e Tartézkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas
e [ntézmény neve

Kezelt kiilonleges személyes adatok
A gyermekre vonatkozo egészségi adatok pl. értelmi fogyatékossag...

Az adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), a pedagogiai szakszolgélat
intézmények miikodésérdl szol6 15/ 2013 (11.26.) EMMI rendelet 19. § (2) bekezdés alapjan.

Adattovabbitas
e Szakértdi bizottsag
e Erintett egészségiigyi nevelési intézmények

Az adattarolas idotartama
Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz6lo 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet alapjan 10 évig tarolja az adatokat az Adatkezeld.

4.3.20.  Sziiletési név, valamint hdazassagi név megvaltoztatdasaval kapcsolatos adatok kezelése

Az Adatkezelés célja

A sziiletési csaladi és/vagy utonév, valamint hdzassagi név megvaltoztatasara vonatkozo6 kérelem
teljesitése, kozhiteles nyilvantartas vezetése, az egy¢€b illetékes hivatalok tdjékoztatasa a torvény
eldirasa szerint.

Erintettek kore
Kérelmez6é maganszemély, a névvaltoztatassal érintett hazastars, kiskorti gyermek, adott esetben
hozzajaruld személy, illetve a térvényes képviseld (sziild, gydm, gondnok).

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e (saladi és utonév: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési hely: azonositas
e Sziiletési id6: azonositas
e Allampolgarsag: azonositas
e Allampolgarsagot igazolé okirat tipusa és szdma: azonositas



e Hazassagkotés helye €s ideje: a nyilvantartashoz szilikséges

e Egyedi anyakonyvi azonositdja: azonositas

e Alland6 lakcim: azonositas, a nyilvantartishoz sziikséges

e Levelezési cime: azonositas, kapcsolattartas

e Személyi azonositd (személyazonossagot igazoldé okmany szama): azonositas

e Gyamot, gondnokot kirendeld gyamhivatali hatdrozat szdma: azonositas, a
nyilvantartashoz sziikséges

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont), amelyet az anyakonyvi
eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény 49-50 §, valamint a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi
V. torvény 2:49 § szabdlyozza.

Az adatkezelés idétartama

Az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény 69/1. §-a alapjan az anyakdnyvi alapiratok
nem selejtezhetdk, 6rzésiikrdl és nyilvantartasukrdl az anyakonyvvezetd, a Magyar Nemzeti
Levéltar, a hazai anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szerv, valamint az elektronikus
anyakonyvi alapiratok tekintetében a nyilvantartd szerv gondoskodik. Az eldaddi ivet 2 év utan
megsemmisiti az Adatkezeld.

Adattovabbitas
o Illetékes felettes szerv (Kormanyhivatal)
e A helyi tigyekrdl tajekoztatd, sziikséges hozzajarulassal rendelkezé meédiumok.

4.3.21. Orokbefogadassal kapcsolatos adatok kezelése

Az Adatkezelés célja
Az orokbefogadéas adminisztralasa, anyakonyvezése kozhiteles nyilvantartas vezetése

Erintettek kore
Ordkbefogadott személy, drokbefogadé sziildk, vér szerinti sziilok.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e Ugyiratszam: azonositas
o sziiletési/hazassagi Csaladi €s utonév: azonositas, kapcsolattartas
e Nem: az ligyintézéshez szlikséges
e Sziiletési hely: azonositas
e Sziiletési id6: azonositas
e Allampolgarsag: azonositas, az iigyintézéshez sziikséges
e Allampolgarsagot igazold okmany tipusa és szama
e Személyi azonositd (személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvany szama)
e Egyedi anyakonyVi azonosito: azonositas, az ligyintézéshez sziikséges
e Allando lakcim: azonositas, kapcsolattartés, az ligyintézéshez sziikséges



e Tartdzkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
e Gyamhivatali hatdrozat szdma: az ligyintézéshez sziikséges

Az adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), a Polgéri Térvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. térvény 4:119-145. § alapjan.

Az adatkezelés idotartama

Az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi 1. torvény 69/1. §-a alapjan az anyakonyvi alapiratok
nem selejtezhetdk, 6rzésiikrdl és nyilvantartasukrdl az anyakonyvvezetd, a Magyar Nemzeti
Levéltar, a hazai anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szerv, valamint az elektronikus
anyakonyvi alapiratok tekintetében a nyilvantartd szerv gondoskodik.

4.3.22. Bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésehez kapcsolodo adatok kezelése

Az Adatkezelés célja
A bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitését megel6z6 eljaras lefolytatasa, a kapcsolodo
adminisztracio, illetve kozhiteles nyilvantartas vezetése.

Erintettek kore
Bejegyzett élettars, sziilok, tolmacs, tanu.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja

e (Csaladi és utonév: azonositas, kapcsolattartas

e Sziiletési hely: azonositas

e Sziiletési 1d6: azonositas

e Allampolgarsag: azonositas

e Allampolgarsagot igazolé okirat tipusa és szdma: azonositas

e Bejegyzett €lettarsi kapcsolat 1étesitésének helye és ideje: az eljaras lefolytatasahoz
szlikséges

e Személyi azonositd (személyazonossagot igazold okmany szdma): azonositas, az eljaras
lefolytatasadhoz sziikséges

e Lakcimigazolvany szdma: azonositas, az eljaras lefolytatasahoz sziikséges

e Egyedi anyakonyvi azonositdja: az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges

e Allando lakcim: azonositas, kapcsolattartés, az eljaras lefolytatasahoz sziikséges

e Tartozkodasi hely cime: azonosités, kapcsolattartas, az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges

KSH statisztikai lap adatai
e Bejegyzett élettarsi kapcsolat szama
o Korabbi bejegyzett ¢lettarsi kapcsolat megsziinésének datuma
e [skolai végzettség
e (Gazdasagi aktivitas
e Foglalkozas: azonositas, az ligyintézéshez sziikséges



e  Munkakor
e Foglalkozasi viszony

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont) az anyakdnyvi eljarasrol szo16
2010. évi L. torvény 31-33 §, 35 §,40 §, 42 §, 59 §, 63 §, 65 §, valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 4:5 §, 4:7 §, 4:8 § alapjan.

Az adatkezelés idotartama

Az anyakonyvi eljarasrol szo16 2010. évi L. torvény 69/1. §-a alapjan az anyakonyvi alapiratok
nem selejtezhetok, orzésiikrol és nyilvantartasukrdl az anyakonyvvezetd, a Magyar Nemzeti
Levéltar, a hazai anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szerv, valamint az elektronikus
anyakonyvi alapiratok tekintetében a nyilvantartd szerv gondoskodik. Az statisztikai lapon
szereplO adatokat a tovabbitasig tarolja az Adatkezeld.

Adattovabbitas
o Kodzponti Statisztikai Hivatal
o Illetékes felettes szerv (Kormanyhivatal)
e Adott esetben mas illetékes hatdsagok

4.3.23. Cimigazolas kiallitasa

Az Adatkezelés célja
Az igénynek megfelelden cimigazolas kiallitasa.

Erintettek kore
Ugyfél, vagy az Ugyfél altal meghatalmazott személy

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e N¢év: azonosités, kapcsolattartas
e Allandé lakcim: azonositas, kapcsolattartas, az iigyintézéshez sziikséges
e Tartdézkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
e Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
e E-mail: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
e A cimigazolas igénylésének oka

Az adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont) a kdzponti cimregisztraciorol
¢s cimkezelésrol sz616 345/2014. (XII. 23.) Korményrendelet 4. § alapjan.

Az adatkezelés idotartama
Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (X11.28.) BM
rendelet alapjan hataridé nélkiil megdérzendd, nem selejtezheto.



4.4, Tarsashizi iisyekhez kapcesolodo adatkezelések - Allamigazgatasi, kozigazgatasi és
onkormanyzati hatosagi feladatok

4.4.1. A tarsashazi iigyekkel intézésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja

A Téarsashazakkal kapcsolatos iigyek intézése, a beérkezd panaszok kivizsgalasa, kérelmek
elbiralasa, tarstulajdonosi dontések elokészitése, a tarsashazi torvényességi feliigyelet biztositasa,
a tarsashazi kozos tulajdon megvasarlasa iranti kérelem elbiralasa, alapito okirat vagy SZMSZ
modositasa, tarsashazak feljitasanak folyamataban val6 részvétel.

Erintettek kore
Kérelmezd, panaszos, kdzos képviseld, tarstulajdonosok, adott esetben meghatalmazott.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési Név: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési hely: azonositas
e Sziiletési id4: azonosités
e FEdesanya neve: azonositas
e Allandé lakcim: azonositas,
e Személyigazolvany szdma
e Telefonszdm: azonositéas, kapcsolattartas
e E-mail: azonosités, kapcsolattartas
e Addazonosito jel: azonositas

Adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), amelyet a tarsashazakrol szolo
2003. évi CXXXIIIL. torvény szabalyos.

Az adatkezelés idétartama
Az onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet alapjan 10 év.

Adattovabbitas

Az alébbi szervezetek szamara tovabbitja az Adatkezel6 az Erintettek adatait:
e Onkormdnyzati albetéteket kezeld szervezet
o Kozos képviselok
e Foldhivatali osztaly



4.4.2. Bejelentés Nagyréde Kozség Onkormdnyzata Képviselb-testiiletének a kozosségi
egyiittélés alapveto szabalyairol szolo 13/2015. (VI.26.) énkormdadnyzati rendeletében
foglaltak megsértésérol

Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli a kozosségi egylittélés szabalyainak
megsértésével 0sszefiiggd bejelentéseket, célja ezek nyilvantartasa, az eljaras alanyainak
azonositasa, illetve az ligyintézés és a kapcsolddo kapcesolattartas.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Bejelentd személyes adatai: azonositas, kapcsolattartas, a bejelentéshez sziikséges
e Bejelentd alairasa: hitelesités
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
Nagyréde Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének a kozdsségi egyiittélés alapvetd
szabalyairdl sz616 13/2015. (V1.26.) dnkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok tarolasdnak iddtartama a vonatkozo jogszabalyban meghatirozott idétartam. Az
Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo6 adatokat.

4.4.3. Az Adatkezel6 tulajdonaban lévo ingatlanok, ingosagok és egyéb hasznalati targyak
bérbeadasa

Adatkezelés célja

Az intézmény tulajdondban 1évd hasznalati targyak pl. elektronikai berendezések, hangtechnikai
felszerelések, székek, asztalok bérbeadasahoz kapcsolodo szerzddés személyes adatainak
kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozod jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az
irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adéasaig kezeli.

A kezelt adatok kore

e Név: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési datum: azonositas
Sziiletési hely: azonositas
Anyja neve: azonositas
Cim: azonositas
Lakcim: azonositas, kapcsolattartas
Alairas: hitelesités

Az adatkezelés jogalapja

Szerzddés teljesitéséhez vagy megkdtését megeldzden érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges Vonatkozo jogszabalyok: Helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi
LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl,
2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol torvény, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az



onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv).

Adatkezelés tervezett idotartama
Az adatkezelés kezdetétol szamitott 5 év.

4.4.4. Hatosagi bizonyitvany iranti kérelem

Az adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja birdlni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Kérelmezdhoz kapcsolddod személyes adatok
Alairas: hitelesités
Csatolt bizonyitékok: a kérelem elbiralasahoz sziikséges
Tanuk megnevezése: a kérelem elbiralasahoz
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), az
illetékekrol szold 1990. évi XCIIL. torvény.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kovetden pedig a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo6 adatokat.

4.4.5. Hagyatéki eljarasban valo részvétellel és vagyonleltar felvételével kapcsolatos adatok
kezelése

Adatkezelés célja

A hagyatéki eljarasban érdekeltek jogszabalyban meghatarozott adatainak, valamint a hagyatékba
tartoz6 vagyonnak, tovabba az ezekkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
nyilatkozatoknak a beszerzése €s rogzitése (leltar felvétele) és tovabbitasa az illetékes kozjegyzo
felé.

Erintettek kore
A hagyatéki eljarasban részt vevo tligyfelek, adott esetben az ligyfél meghatalmazottja
gyam, illetve ligygondnok.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e Név: azonosités, kapcsolattartas
Sziiletési hely: azonosités
Sziiletési id6: azonositas
Anyja neve: azonositas
Allandé lakcim: azonositas, kapcsolattartas, az iigyintézéshez sziikséges
Tart6zkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
E-mail: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges



Személyi azonositd (személyazonossagot igazolo hatosagi igazolvany szdma)
Helyrajzi szam: azonositas

Allampolgarsag: azonositas az iigyintézéshez sziikséges

Csaladi allapot: az ligyintézéshez sziikséges

e Dbelfoldi tartozkodasi jogeim tipusa: az ligyintézéshez sziikséges

e Foglalkozas: azonosités, az ligyintézéshez sziikséges

e Rokonsagi fok: az ligyintézéshez sziikséges

Adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény; a gyamhatosagokrol, valamint a
gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szold 149/1997. (1X.10.) Korméanyrendelet 102. § 134/A.
§, a hagyatéki eljarasrol sz6lo 149/1997. (IX. 10.) kormanyrendelet, 102. §, 134/A. §, a hagyatéki
eljarasrol szol6 2010. év XXX VIIL. torvény 17 §, a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl szolo
29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 4/A.§ 1. szama melléklet értelmében.

Az adatkezelés idotartama
Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo 78/2012. (X11.28.) BM
rendelet alapjan hataridd nélkiil megdrzendd, nem selejtezhetd.

Adattovabbitas cimzettjei
e kozjegyzd
birosag
mas hatdsag (onkormanyzat)
leltarfelvételhez sziikséges adatot kezeld egyéb szerv
jarasi hivatal

4.4.6. Veégrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos iigyek

Adatkezelés célja

Meg nem fizetett tartozdsok behajtasa és végrehajtas kezdeményezése. Adatkezeld az adatkezelés
soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

A kezelt adatok kore

e N¢év: azonosités, kapcsolattartds, a végrehajtashoz sziikséges
Személyi azonositd: azonositas, a végrehajtashoz sziikséges
Adodazonosito jel: azonositas, a végrehajtashoz sziikséges
Tarsadalombiztositasi azonositd jel: azonositas, a végrehajtashoz sziikséges
Személyi azonositot igazolo hatdsagi igazolvany szdma: azonositas
Lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama: azonositas
Sziiletési datum: azonositas
Sziiletési hely: azonosités
Anyja neve: azonositas
Cim: azonositas, a végrehajtashoz sziikséges
Lakcim: azonositas, kapcsolattartas, a végrehajtashoz sziikséges
Alairas: hitelesités, a végrehajtashoz sziikséges



Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont). A vonatkozoé jogszabalyok:
2017. évi CL. az addzas rendjérdl szolo torvény, a 2017. évi CLIIIL. az adohatosag altal
foganatositando6 végrehajtasi eljarasokrol szo6l6 torvény, a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi
LIII. torvény (Vht.) az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkorményzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv).

Adatkezelés tervezett idétartama
Az adatkezelés kezdetétdl szamitott 30 évig 6rzi meg és kezeli a Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal
a végrehajtas kapcsan sziikséges adatokat.

4.4.7. Onkormdnyzati lakas igénylése iranti kérelem

Adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a bérlakas igénybevételére iranyulo
igénylést el tudja birdlni, a kérelmet nyilvantartasba tudja venni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas
Anyja neve: azonositas
Sziiletési hely, idd: azonositas
Lakohely: azonositas, kapcsolattartas
Tart6zkodasi hely: azonosités, kapcsolattartas
Személyi igazolvany / Gtlevél szdma: azonositas
Lakcim igazolvany szdma: azonositas
Allampolgarsag: azonositas
Telefonszam: azonosités, kapcsolattartas
E-mail cim: azonosités, kapcsolattartas
Kérelmezdvel kozos haztartdsban élok szama: a kérelemhez sziikséges
Kérelmezd haztartasdban eld személyek adatai: a kérelemhez sziikséges
Jovedelmi adatokhoz kapcsolddo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
Kérelmez0 alairasa a kérelemhez sziikséges
Ingatlan-, ingévagyon nyilatkozathoz kapcsolddo személyes adatok: a kérelemhez
szlikséges
o [skolalatogatasi, hallgatoi jogviszony igazoldshoz kapcsolodo személyes adatok:
azonositas, kérelemhez sziikséges
e Orvosi igazolashoz és szakvéleményhez kapcsolodd személyes adatok: a kérelemhez
szlikséges
Intézményvezetd aldirasa: a kérelemhez sziikséges
Nyilatkozatokhoz kapcsolodo személyes adatok: a kérelemhez sziikséges
Alairas: hitelesités
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat



Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
Nagyréde Nagykozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6
lakasok, nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérletérol és igénybevételérdl szolo 5/2007. (I11. 01.)
Oonkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kdvetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.4.8. Onkormanyzati lakds bérbe vétele iranti palydzat

Adatkezelés célja
Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a palyazat elbirdlasara vonatkozo
el6terjesztést elkészitse, ezaltal lehetdve tegye az elbiralast.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Név: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas

Anyja neve: azonositas

Sziiletési hely, 1dd: azonositas

Lakohely: azonositas, kapcsolattartas

Tart6zkodasi hely: azonositéas, kapcsolattartas

Személyi igazolvany / Gtlevél szama: azonositas

Lakcim igazolvany szdma: azonositas

Allampolgarsag: azonositas

Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas

E-mail cim: azonositas, kapcsolattartas

Kérelmezdvel kozos haztartasban élok szama: az elbirdlashoz sziikséges

Kérelmez0d héaztartasaban el személyek adatai: az elbirdlashoz sziikséges

Jovedelmi adatokhoz kapcsolodd személyes adatok: az elbiralashoz sziikséges

Kérelmezd alirasa a palyazathoz sziikséges

Ingatlan-, ingdvagyon nyilatkozathoz kapcsolodd személyes adatok: az elbiralashoz

sziikséges

e Iskolalatogatasi, hallgatoi jogviszony igazolashoz kapcsolodo személyes adatok: azonositas,
a kérelemhez sziikséges

e Orvosi igazolashoz és szakvéleményhez kapcsolddd személyes adatok: az elbiralashoz

sziikséges

Intézményvezetd alairasa: kérelemhez sziikséges

Nyilatkozatokhoz kapcsolodo személyes adatok: az elbirdlashoz sziikséges

Alairas: azonositas

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
Nagyréde Nagykozség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé



lakasok, nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérletérdl és igénybevételérdl szolo 5/2007. (I11. 01.)
Oonkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kdvetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.4.9. Onkormanyzati ingatlan mezégazdasagi célra torténd bérbe, haszonbérbe vétele iranti
kérelem

Adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a teriilet igénybevételére iranyulod
kérelmet a Polgarmester el tudja birdlni, és szerz6dést lehessen kotni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési név: azonosités, kapcsolattartas

Anyja neve: azonositas

Sziiletési hely, id6: azonositas

Lakohely: azonosités, kapcsolattartas

Személyi azonosito jel: azonosités, szerzddéshez

Adobazonosito jel: kérelemhez

Személyi igazolvany / utlevél szama: azonositas

Lakcim igazolvany szdma: azonositas

Allampolgérsag: azonosités

Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas

E-mail cim: azonositas, kapcsolattartés

Kérelmez0 alairasa a kérelemhez sziikséges

Nyilatkozatokhoz kapcsolodo személyes adatok: kérelemhez

Alairas: azonositas

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
Nem természetes személy neve: azonosités

Cime azonositas, kapcsolattartas

Telefonszama: kapcsolattartas

E-mail cim: kapcsolattartas

Székhelye: azonosités, kapcsolattartas

Cégjegyzékszama: azonositas

Adoszama: azonositas, szerzodéskotéshez

Statisztikai szdma: azonosités

aldirasra jogosult alairasa: azonositas

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott miikodési engedéllyel
érintett tevékenységi adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).



Az adatkezelés idotartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.4.10.

Onkormanyzati tulajdonii nem lakds célu helyiségek énkormanyzati érdekbdl torténd
bérbeadasara iranyulo kerelem

Adatkezelés célja

Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a helyiség bérbe vételére iranyuld
kérelmet a Polgarmester el tudja birdlni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

Név: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas

Anyja neve: azonositas

Sziiletési hely, id6: azonositas

Lakohely: azonosités, kapcsolattartas

Adodazonosito jel: kérelemhez

Személyi igazolvany / utlevél szama: azonositas

Lakcim igazolvany szama: azonositas

Allampolgarsag: azonositas

Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas

E-mail cim: azonosités, kapcsolattartas

Kérelmez0 alairasa a kérelemhez sziikséges

Nyilatkozatokhoz kapcsolodo személyes adatok: az elbirdlashoz sziikséges
Alairas: azonositas

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
Nem természetes személy neve: azonosités

Cime azonositas, kapcsolattartas

Telefonszama: kapcsolattartas

E-mail cim: kapcsolattartas

Székhelye: azonositas, kapcsolattartés

Cégjegyzékszama: azonositas

Adoszama: azonositas, szerzodéskotéshez

Statisztikai szdma: azonosités

aldirasra jogosult alairasa: azonositas

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott miikodési engedéllyel
érintett tevékenységi adat

Az adatkezelés jogalapja

Az ada
keretéb
Nagyré

tkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
en végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
de Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat tulajdonéban 1évé

lakasok, nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérletérdl és igénybevételérdl szolo 5/2007. (I11. 01.)
onkormanyzati rendelete.



Az adatkezelés idotartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.4.11. Onkormanyzati tulajdonii nem lakds célii helyiségek bérleti dij csokkentési kérelem

Adatkezelés célja

Az Adatkezel$ ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a bérleti dij csokkentésére iranyulod
kérelmet a hataskorrel rendelkezd polgarmester/ bizottsag/ képviseld-testiilet elé tudja terjeszteni
elbiralésra.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Név (természetes személy, egyéni vallalkozo): azonosités, kapcsolattartas
e Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas
e Anyjaneve: azonositas
e Sziiletési hely, id6: azonositas
o Lakohely: azonositas, kapcsolattartas
Adodazonosito jel: kérelemhez

Személyi igazolvany / utlevél szama: azonositas
Lakcim igazolvany szdma: azonositas
Allampolgérsag: azonosités

Jovedelemigazolas: kérelem elbirdlasdhoz

Orvosi igazolashoz és szakvéleményhez kapcsolodod személyes adatok: az elbirdlashoz
szlikséges

Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas

E-mail cim: azonositas, kapcsolattartés

Kérelmez0 alairasa a kérelemhez sziikséges

Nyilatkozatokhoz kapcsolodo személyes adatok: az elbirdlashoz sziikséges
Alairas: azonositas

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat
Nem természetes személy neve: azonosités

Cime azonositas, kapcsolattartas

Kérelmezd cég gazdalkodasi adatai: elbirdlashoz sziikséges

Telefonszama: kapcsolattartas

E-mail cim: kapcsolattartas

Székhelye: azonosités, kapcsolattartas

Cégjegyzékszama: azonositas

Adoszama: azonositas, szerzodéskotéshez

Statisztikai szdma: azonosités

aldirdsra jogosult alairasa: azonositas

Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott miikodési engedéllyel
érintett tevékenységi adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
Nagyréde Nagykozség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé



lakasok, nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérletérdl és igénybevételérdl szolo 5/2007. (I11. 01.)
Oonkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kdvetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.4.12. Lakascélu helyi tamogatas igénylése iranti kérelem

Adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet elbirdlasra a Képviselo-
testiilet elé terjeszthesse.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Név: azonositas, kapcsolattartas

Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas

Anyja neve: azonositas

Sziiletési hely, 1dd: azonositas

Lakohely: azonositas, kapcsolattartas

Tartdzkodasi hely: azonositas, kapcsolattartas

Személyi azonosito jel: azonositas, szerzdéskotés

Személyi igazolvany / Gtlevél szama: azonositas

Lakcim igazolvany szama: azonositas

Allampolgarsag: azonositas

Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas

E-mail cim: azonositas, kapcsolattartas

Kérelmezdvel kozos haztartasban élok szama: az elbirdlashoz sziikséges

Kérelmezd haztartdsdban eld személyek adatai: az elbiralashoz sziikséges

Jovedelmi adatokhoz kapcsolodo személyes adatok: az elbirdlashoz sziikséges

Kérelmez0 aldirdsa a kérelemhez sziikséges

Ingatlan-, ingd vagyon-nyilatkozathoz kapcsolodd személyes adatok: az elbiralashoz

sziikséges

e Iskolalatogatasi, hallgatoi jogviszony igazoladshoz kapcsolodo személyes adatok: azonositas,
kérelemhez

e Nyilatkozatokhoz kapcsolddd személyes adatok: az elbiralashoz sziikséges

e Alairas: azonositas

e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
Nagyréde Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének az Onkorméanyzat tulajdonaban
1évo lakasok, nem lakas céljara szolgalod helyiségek bérletérdl és igénybevételérdl szolo 5/2007.
(IIL. 01.) 6nkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, utdna pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott idétartamig.
Az Adatkezel6 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozé adatokat.



4.4.13. Lakbér tamogatas igénylése iranti kerelem

Adatkezelés célja
Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet elbiralasra a Polgarmester
elé terjeszthesse.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési név: azonositas, kapcsolattartas

Anyja neve: azonositas

Sziiletési hely, 1d6: azonositas

Lakohely: azonositas, kapcsolattartas

Tartdzkodasi hely: azonositas, kapcsolattartas

Személyi igazolvany / Gtlevél szama: azonositas

Lakcim igazolvany szama: azonositas

Allampolgarsag: azonositas

Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas

E-mail cim: azonositas, kapcsolattartas

Kérelmezodvel kozos haztartasban élok szama: az elbirdlashoz sziikséges

Kérelmezo haztartasaban el6 személyek adatai: az elbiralashoz sziikséges

Jovedelmi adatokhoz kapcsolodo személyes adatok: az elbirdlashoz sziikséges

Kérelmez0 alirdsa a kérelemhez sziikséges

Ingatlan-, ingd vagyon-nyilatkozathoz kapcsolodd személyes adatok: az elbiralashoz

sziikséges

e Iskolalatogatasi, hallgatoi jogviszony igazoldshoz kapcsolodo személyes adatok: azonositas,
kérelemhez sziikséges

e Bérbeadotol igazolas, hogy nincs lakbértartozas

e Nyilatkozatokhoz kapcsolddo személyes adatok: kérelemhez sziikséges

e Alairas: azonositas
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
Nagyréde Nagykdzség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat tulajdonaban
1év6 lakasok, nem lakas céljara szolgald helyiségek bérletérdl és igénybevételérdl sz6l6 5/2007.
(IIL. 01.) 6nkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, utana pedig a vonatkozo6 jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.



45, Kozteriiletek kezelése - Allamigazoatasi, kozigazeatasi és onkormanyzati hatésagi
feladatok

4.5.1. Kozteriilet foglalasi- hasznalati engedély

Adatkezelés célja

Kozteriilet foglalasi- hasznalati engedélyezési eljaras soran személyes adatok kezelése.
Adatkezel az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésére vonatkozod jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja és az irat selejtezéséig kezeli.

A kezelt adatok kore
e Alairas: hitelesités
o Kérelmezd neve: azonositas, kapcsolattartas
o Kdérelmezo sziiletési helye, ideje: azonositas
e Kérelmezd anyja neve: azonositas
o Kérelmezo6 lakcime: azonositas, kapcsolattartas
o Kérelmezo elérhetdsége: kapcsolattartas

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelOre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a
kovetkezd jogszabalyok alapjan: Nagyréde Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a
kozteriiletek hasznalatarol sz616 5/2013.(VIIIL.16.) 6nkormanyzati rendelete, 78/2012. BM rendelet
(X11.28.) egységes irattari terv.

Adatkezelés tervezett idotartama
Az adatkezelés kezdetétol szamitott 5 év.

45.2. Kozteriilet rendeltetéstdl elterd haszndlata iranti kérelem

Adatkezelés célja

Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kozteriilet rendeltetéstdl eltérd
hasznalatra torténd igény bejelentését el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonosités, kapcsolattartas
Lakcim: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési hely, 1d6: azonosités, kapcsolattartas
Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas
Alairas: azonositas
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),



Nagyréde Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a kozteriiletek hasznalatardl szolo
5/2013.(VIIL.16.) onkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idétartama

Legalabb az igénybejelentés elbiralasdig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban
meghatdrozott id6tartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo
adatokat.

4.5.3. Jegyzokonyv a szabalytalanul elhelyezett gépjarmiivek 55/2009. (X.16.) IRM rendeletben
foglaltak szerint torténd elszallitasarol

Adatkezelés célja
Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli a szabdlytalanul elhelyezett gépjarmii
elszallitasahoz kapcsolodd adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Elszallitashoz kapcsol6do adatok:
o Elszallitas id6pontja: azonositas
Elszallitott gépjarmi forgalmi rendszama: azonositas
Elszallitott gépjarmii gyartmanya: azonositas
Elszallitott gépjarmii tipusa: azonositas
Elszallitott gépjarmii szine: azonosités
Kiilfoldi rendszamt gépjarmi allamjelzése: azonositas
o Az intézkedés oka, jogalapja
A lezératlan gépjarmiiben talalt ingdésagok: azonositas
Intézkedd kozteriilet-feliigyeld neve: azonositas
Alairas: azonositas
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

O O O O O

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama
Az adatok téaroladsdnak idOtartama a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott idOtartam. Az
Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil térli a vonatkozé adatokat.

4.5.4. Kozteriileti fas szaru novények kivagdsa iranti engedély kérelem

Adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja
biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Engedélykéréhoz kapcsolddo személyes adatok
e Engedélyt kérd alairasa
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat



Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a fas
szara novények védelmérdl szol6 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kdvetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kdvetd 60 napon belill torli a vonatkozé adatokat.

4.5.5. Kozteriileten alkalmazhato birsag vigyek kapcsan kezelt adatok

Adatkezelés célja

Onkorményzati kdzteriileten alkalmazhatd kdztisztasagi szabalysértéssel a koztisztasag védelme,
kozteriiletek érdekében helyszini birsag ligyei sordn keletkezett személyes adatok kezelése.
Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozod jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az
irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyédban — levéltarba adéasaig kezeli.

A kezelt adatok kore
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
Személyi azonositd: azonositas
Személyi azonositot igazold hatdsagi igazolvany szdma: azonositas
Sziiletési datum: azonositas
Sziiletési hely: azonositas
Anyja neve: azonositas
Cim, lakcim: azonositas, kapcsolattartas
Alairas: hitelesités

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében veégzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a
kovetkezd jogszabalyok alapjan: 2012. évi II. térvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl, Nagyréde Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének a kozteriiletek hasznalatarol szolo 5/2013. (VIIIL.16.) 6nkormanyzati
rendelete, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az 4ltalanos kozigazgatasi
rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv).

Adatkezelés tervezett idotartama
Az adatkezelés kezdetétdl szamitott 5 év.



4.5.6. Kerelem jegyzoi igazolas kiadasa irant (az igazolas a 3,5 tonna 6ssztomeget meghalado
tehergépjarmii, autobusz tarolasi helyének a kozlekedési nyilvantartasba tortéeno
bejegyzéséhez sziikséges)

Adatkezelés célja
Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége alapjan ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a
kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e N¢év: azonositas, kapcsolattartas
Kérelmez6hoz kapcsolodd személyes adatok: azonositas, kapcsolattartas
Kérelmezd aldirédsa: hitelesités
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idétartama
Legaldbb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kdvetd 60 napon belill torli a vonatkozé adatokat.

4.5.7. Bejelentés a kozteriileten lévé fak okozta karrol

Adatkezelés célja
Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli ezen adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Karosult (pl. gépjarmitulajdonos) neve
Cime
Telefonszama
Tulajdonos alairasa
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idétartama
Az adatok tarolasdnak iddtartama a vonatkozo jogszabalyban meghatirozott idétartam. Az
Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.5.8. Vadkar bejelentéséhez kapcsolodo adatkezelés

Adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a bejelentést tovabbitani tudja a
vadasztarsasagnak.



A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Karosult neve: azonositas, kapcsolattartas
e Karosult lakcime: azonositas, kapcsolattartas
e Az ingatlan cime, helyrajzi szdma: a bejelentés nyilvantartasa kapcsan sziikséges
e Kar leirasa: a bejelentés nyilvantartdsa kapcsan sziikséges

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a vad
védelmérdl, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszatrol sz6161996. évi LV. térvény, a vad
védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszatrél szold 1996. évi LV. torvény
végrehajtasanak szabalyairol szolo 79/2004. (V. 4.) FVM rendelet 82. § (2) bekezdése szerinti
mezdgazdasagban okozott vadkar alapjan.

Az adatkezelés idétartama

A karosult és a vadasztarsasag kozotti egyeztetésig, utdna pedig a vonatkozo jogszabalyban
meghatarozott idotartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozé
adatokat.

45.9. Kérelem onkormanyzati tulajdonban lévé kézut nem kozlekedési célu igénybevételéhez
sziikséges hozzajarulds irant

Adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.

A Kkezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Kérelmez6 neve
Cime
Telefonszama
E-mail cime
Alairas
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont),
Nagyréde Kozség Onkorményzata KépviselS-testiiletének a kozitkezeldi hataskordk atruhazasarol
sz016 27/2015. (XI1.18.) 6nkormanyzati rendelete.

Az adatkezelés idotartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezel6 az eléviilést kdvetd 60 napon beliil torli a vonatkozé adatokat.



4.5.10. Bejelentés nyilvantartasba vétel irant méh tartdasarol (méhészkedésrol)

Adatkezelés célja
Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni, annak pozitiv
elbiralasa esetén azt tudja teljesiteni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e M¢éhész neve

e Cime

e Telefonszama

o Alairas

e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a

méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek megeldzésérdl €s lekiizdésérdl

sz016 70/2003. (V1. 27.) FVM rendelet.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok taroldsanak iddtartama a vonatkozd jogszabalyban meghatdrozott idétartam. Az
Adatkezel0 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo6 adatokat.

4.5.11. Kérelem iizemi, szabadidos létesitmény zajkibocsatasi hatarértékének megallapitasara

Adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni, annak
pozitiv elbiralasa esetén azt tudja teljesiteni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Kérelmez6hoz kapcsolodd személyes adatok
e Kérelem indoka
e Alairas
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
idotartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.



45.12. Bejelentes az onkormanyzati tulajdonu kézutak meghibasodasaval — osszefiiggo
kareseményrol

Adatkezelés célja

Az Adatkezel0 jogszabalyi kotelezettsége alapjan fogadja a kareseményekkel kapcsolatos
bejelentéseket, célja a kapcsolodo iigyintézés €s a sziikséges adminisztracids és kommunikacios
1épések végrehajtasa.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Karesemény helye, ideje
e A karosulthoz kapcsolodo személyes adatok
e Karosult alairdsa
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idotartama
Az adatok taroldsanak iddtartama a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott idétartam. Az
Adatkezel0 az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo6 adatokat.

4.5.13. A Parlagfii és mas allergén gyomnoveények elleni védekezési kotelezettséghez kapcsolodo
adatok kezelése

Az Adatkezel6 a parlagfii és mar allergén gyomndvények elleni védekezési kotelezettség
ellendrzésével, a sziikséges eljaras lefolytatasaval, illetve a hatarozathozatallal kapcsolatban kezeli
az Erintett adatait.

Az Adatkezelés célja

Bejelentés alapjan a fertdzott teriiletek beazonositdsa, a teriilet hasznaloival, illetve a
tulajdonosokkal szemben sziikséges intézkedések meghozatala, a bejelentd tajekoztatasa az
intézkedés eredményérdl, adott esetben a mentesités elvégzése.

Erintettek kore
A panaszokat bejelentd személyek, illetve a teriilet tulajdonosa, és hasznéldja, bérldje.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e Sziiletési hely: azonositas
e Sziiletési id4: azonosités
e Alland6 lakcim: azonositas, kapcsolattartas, az tigyintézéshez sziikséges
e Tartdézkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
e Foglalkozas: azonositas, az ligyintézéshez sziikséges
o Telefonszdm: azonositas, kapcsolattartés, az ligyintézéshez sziikséges
e E-mail: azonosités, kapcsolattartés, az ligyintézéshez sziikkséges
e Személyi azonositd (személyazonossagot igazold hatosagi igazolvany szama)



Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), a panaszokrdl és kozérdeki
bejelentésekrol szold 2013. évi CLXV. torvény 2-3 §, a parlagfii elleni kozérdekii védekezés
végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a kdzérdekli védekezés koltségei megallapitasanak és
igénylésének részletes szabalyairdl szol6 221/2008. (VI11. 30.) Korm. rendelet, az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény 78. §, 81. §.

Az adatkezelés idétartama

Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (X11.28.) BM
rendelet alapjan 10 év az ellendrzésekkel 6sszefliggd dokumentumokra vonatkozoan, illetve 5 év a
parlagfii elleni védekezéssel 0sszefliggd ligyekben.

Adattovabbitas
o Illetékes agrariigyi hivatal
o Illetékes Foldhivatali osztaly
e NAV
o Kozigazgatasi és munkaiigyi Birosag

45.14. Kérelem a mezogazdasagi termelok dltal tizemeltetett gépjarmiivek vonatkozasaban az
utdij fizetési kotelezettség aloli mentesiiléshez sziikséges hatosagi bizonyitvany kiallitasa
irant

Adatkezelés célja
Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Kérelmez6hoz kapcsolodd személyes adatok: azonositas, kapcsolattartés, az ligyintézéshez
szlikséges
o Kérelmez6 alairasa: hitelesités
e Kérelmezd elérhetdsége: azonositas, kapcsolattartas
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiradlasaig, ezt kovetéen a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kdvetd 60 napon belil torli a vonatkozé adatokat.



4.6. Epitészeti iisyvekhez kapcsolodo adatkezelések - Allamigazgatasi, kozigazgatasi és
onkormanyzati hatosagi feladatok

4.6.1. Telepiileskepi bejelentés
Az Adatkezel0 jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli ezen adatokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
o Kérelmezd neve: azonositas, kapcsolattartas
e (Cime: azonositas, kapcsolattartas
Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
E-mail cime azonositas, kapcsolattartas,
Ingatlan adatai: az tigyintézéshez sziikséges
Alairas: hitelesités
Egyéb, a dokumentumban szerepld, az Erintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL. térvény.

Az adatkezelés idotartama
Az adatok tarolasdnak iddtartama a vonatkozo jogszabalyban meghatirozott idétartam. Az
Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkozo adatokat.

4.6.2. Telepiiléskepi vélemény iranti kérelem
Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli ezen adatokat annak érdekében, hogy a
kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Kérelmezd neve: azonositas, kapcsolattartas
Cime: azonositas, kapcsolattartas
Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
E-mail cime azonositas, kapcsolattartas,
Ingatlan adatai: az ligyintézéshez sziikséges
Alairas: hitelesités
Egyéb, a dokumentumban szerepl, az Erintett 4ltal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL. torvény.

Az adatkezelés idétartama
Legalabb a kérelem elbiralasaig, ezt kdvetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
iddtartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kdvetd 60 napon belill torli a vonatkozé adatokat.

4.6.3. Kerelem kut létesitésére, modositasara, haszndlatba vételére, megsziintetésére
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli annak érdekében, hogy a kérelmet el tudja biralni.



A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Tulajdonoshoz kapcsolddo személyes adatok
e [Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), a
vizgazdalkodasi hatosagi jogkor gyakorlasarol szolo 72/1996. (V.22.) Kormanyrendelet 24. § (1)
bekezdése.

Az adatkezelés idotartama
Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
id6tartamig. Az Adatkezeld az eléviilést kovetd 60 napon beliil torli a vonatkoz6 adatokat.

4.6.4. Jogutodlas tudomasulvétele, hasznalatbavétel tudomdsulvétele, veszélyhelyzet esetén
vegzett épitési tevékenyseg tudomasulvétele, illetve hatosagi bizonyitvany kiallitasa
iranti kérelem

Adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettsége alapjan kezeli ezen adatokat annak érdekében, hogy a
kérelmet el tudja biralni.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Kérelmezd neve: azonositas, kapcsolattartas
Cime: azonositas, kapcsolattartas
Telefonszama: azonositas, kapcsolattartas
E-mail cime azonositas, kapcsolattartas,
Ingatlan adatai: az ligyintézéshez sziikséges
Alairas: hitelesités
Egyéb, a dokumentumban szerepl, az Erintett 4ltal megadott személyes adat
Egyéb, a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott tigyfél neve és cime

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL. térvény.

Az adatkezelés idotartama

Legalabb a kérelem elbirdlasaig, ezt kovetden pedig a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
id6tartamig.

47. Onkormanyzati miikodéssel osszefiiggé adatkezelések

4.7.1. Vilasztasi névjegyzék kezelése

Az Adatkezelés célja
A valasztasi névjegyzek kezelése a torvény altal meghatarozott feladatok elvégzése kapcsan.

Erintettek
Minden aktiv vagy passziv valasztdjoggal rendelkezd személy.



A személyes adatok forrasa
A vélasztasi eljarasrol szold 2013. évi XXX VI. torvény alapjan a Nemzeti Valasztasi Iroda altal
vezetett kozponti névjegyzék.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e N¢év: azonosités, kapcsolattartas
e Sziiletési Név: azonositas, kapcsolattartas
e Allando lakcim: azonositas, az iigyintézéshez sziikséges
Személyi azonositd szdma: azonositas
Sziiletési hely: azonositas
Nemzetiséghez valo tartozas: azonositas
Kiilonleges adatok (mozgaskorlatozottsag, gyengénlatas): amennyiben a valasztdjog
érvényesithetdsége ezt megkivanja

Az adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), valasztasi eljarasrol szolo
2013. évi XXXVI. torvény.

Cimzettek
e Szavazatszamlalo bizottsdgok
Helyi Valasztasi Bizottsag
Orszaggytilési Egyéni Valasztokeriileti Valasztasi Bizottsag
Teriileti Valasztasi Bizottsag
Nemzeti Valasztasi Iroda
NISZ Zrt.
jogorvoslat esetén az illetékes Birosag
Jelolt, jelold szervezet

Az adatkezelés idotartama

A Ve. 205. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a valasztast kovetd 90 nap. A jelolt és a
jelold szervezet a Ve. 155. §-a értelmében legkésdbb a szavazas napjan koteles megsemmisiteni a
névjegyzekbdl teljesitett adatszolgaltatds adatait.

4.7.2. Vilasztas lebonyolitasaval kapcsolatos adatok kezelése

A valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. torvény alapjan a Nemzeti Valasztasi [roda altal
vezetett kozponti névjegyzEk.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e Név: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési id6: azonositas
Allandé lakcim: azonositas, az igyintézéshez sziikséges
Telefonszam: azonosités, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
E-mail: azonositas, kapcsolattartds, az ligyintézéshez sziikséges
Személyi azonosito (személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvany szama)
Kiilonleges adatok (mozgaskorlatozottsag, gyengénlatds): amennyiben a valasztdjog
érvényesithetdsége ezt megkivanja



Erintettek kore
Minden aktiv vagy passziv valasztojoggal rendelkezd személy.

Az adatkezelés jogalapja
Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), valasztasi eljarasrol szold
2013. évi XXXVI. torvény.

Az adatkezelés idétartama

A Ve. 205.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a valasztast kovetd 90 nap, kivéve az
iktatasra keriilt dokumentumokat (pl. kapcsolodéd panaszok, fellebbezés, hatarozat), amelyek nem
selejtezhetdk a Levéltarba helyezésiik idopontjaig. Ezt kovetden az adatok haladéktalanul torlésre,
megsemmisitésre keriilnek.

4.7.3. Kitiintetés megitélésével és atadasaval kapcsolatos adatok kezelése

Az Adatkezelés célja
Kitiintetés megitélésére vonatkozo dontési folyamat lebonyolitasa, a kitlintetés atadasa.

Erintettek kire
Javaslattevd személy vagy szervezet képviseldje, kitiintetésre javasolt személy.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e Név: azonositas, kapcsolattartas
Sziiletési hely: azonositas
Sziiletési 1d0: azonositas
Allandé lakcim: azonositas, kapcsolattartas
Tart6zkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas
Foglalkozés: azonositas
Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas
E-mail: azonositas, kapcsolattartas
Személyi azonositd (személyazonossagot igazold hatosagi igazolvany szdma): azonositésa

A személyes adatokhoz hozzaférok kore
o Képviseld-testiilet,
* Jegyzd,
o Kozgyllés tagjai.

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), Nagyréde Nagykozség
Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a Képvisel-testiilet és szervei Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarol sz6l6 27/2016.(XI1.21.) oOnkormanyzati rendelete, Nagyréde Nagykozség
Onkorméinyzata Képviselé-testiiletének a Tiszta, Viragos Nagyrédéért cim alapitdsarol és
adomanyozasanak rendjérdl szol6 4/2022. (V1. 2.) rendelete.

Az adatkezelés idotartama
Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6 78/2012. (X11.28.) BM
rendelet alapjan nem selejtezheto.



4.7.4. Nemzetkozi kulturalis kapcsolatokkal osszefiiggo adatkezelések

Az Adatkezelés célja
A nemzetkdzi kulturalis kapesolatok dpoldséhoz kapesolodo szerzddések eldkészitése és
megkotése, a tdmogatas elszamolasa,

Erintettek kore
A tdmogatasi kérelmet benyujté személy vagy szervezet.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja

e Név: azonositas, kapcsolattartés
Sziiletési hely: azonositas
Sziiletési id0: azonositds
Allandé lakcim: azonositas, kapcsolattartas, az iigyintézéshez sziikséges
Tartdzkodasi hely cime: azonositas, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
Telefonszam: azonosités, kapcsolattartas, az ligyintézéshez sziikséges
E-mail: azonositas, kapcsolattartds, az ligyintézéshez sziikséges
Adodazonosito jel: azonositas
Bankszamlaszam: azonositas, pénziigyi tranzakci6 végrehajtasa
TAJ szam: azonositas

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), Nagyréde Nagykodzség
Onkormanyzata Képvisel-testiiletének koltségvetésérdl szold dnkormanyzati rendeletének
rendelkezései alapjan.

Az adatkezelés idétartama
A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan 8 €v.

4.7.5. Tarsadalmi parbeszédhez kapcsolodo adatkezelés

Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata a dontések eldkészitése folyaman szeretné megismerni a
lakosok véleményét, ezért esetenként levelet, elektronikus {izenetet kiild azoknak, akik részt
kivannak venni a parbeszédben.

Az Adatkezelés célja
Az Adatkezel? altal kezdeményezett tarsadalmi parbeszéd keretében a keriilet lakossaga felé
kérdések cimzése, az azokra adott valaszok feldolgozasa, illetve a kapcsolodd adminisztracio.

Erintettek kore
A Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal illetékességéhez tartozo lakosok, illetve a kitoltott kérddivet
elektronikus vagy papir alapon bekiildé személyek.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja adatok
e Név: kapcsolattartas, a kérddiv kikiildéséhez sziikséges
e Levelezési cim: azonositas, kapcsolattartas, a kérdoiv kikiildéséhez sziikséges
e E-mail: azonosités, kapcsolattartés, az ligyintézéshez sziikséges



Az adatkezelés jogalapja
Az érintett hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

Az adatkezelés idétartama

Az Adatkezel6 a személyes adatokat az Erintett hozzajarulasanak visszavonasaig, illetve
legfeljebb 5 évig érzi meg. Az Erintettek barmikor visszavonhatjak hozzajaruldsukat, postai iton a
3214 Nagyrede, F6 ut 4., elektronikusan pedig a titkarsag@nagyrede.hu cimre kiildott
tizenetiikben kérhetik személyes adataik torlését.

4.7.6. Javaslatok, bejelentések, fogadonappal kapcsolatos tigyek

Adatkezelés célja

Javaslatok, bejelentések, fogadonapokon keletkezett jegyzOkonyvek és emlékeztetOk soran kezelt
személyes adatok. A Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat
a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja,
¢s az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig
kezeli.

A kezelt adatok kore
o Természetes személyazonositd adatok: azonositas, kapcsolattartés
e Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetdségi adatok: azonositas, kapcsolattartés
e A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: a bejelentés kapcsan adja meg az
Erintett
e Alairas: hitelesités

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont).
Vonatkoz6 jogszabalyok: 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2016. évi CL. torvény
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, 2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv).

Adatkezelés tervezett idotartama
Az adatkezelés kezdetétdl szamitott 2 év.

4.8. Weboldal hasznalatahoz kapcsolodoé adatkezelések

4.8.1. A www.nagyrede.hu weboldal latogatisdahoz kapcsolodo adatkezelés

Az Erintett bejelentkezé szamitogépének azon adatai, melyek a szolgaltatas igénybevétele soran
generalodnak ¢és melyeket az Adatkezeld rendszere a technikai folyamatok automatikus
eredményeként rogzit, kiilondsen a latogatas datuma és idépontja, az Erintett szamitogépének IP
cime, bongészdjének tipusa.

Az automatikusan rogzitésre keriilé adatokat a rendszer az Erintett kiilon nyilatkozata vagy
cselekménye nélkiil a belépéskor, illetve kilépéskor automatikusan naplézza. Ezen adatok egyéb
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személyes felhasznaloéi adatokkal - torvény altal kotelezové tett esetek kivételével - 0ssze nem
kapcsolhatok. Az adatokhoz kizarélag az Adatkezeld fér hozza.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e |P-cim: statisztikai cél
e Latogatas kezdo és befejezd idopontja: statisztikai cél
e Bongész0: statisztikai cél
e (Operacios rendszer tipusa: statisztikai cél

Az adatkezelés jogalapja
Az Adatkezelének a Weboldal tizemeltetéséhez fiiz6d6 jogos érdeke (GDPR 6. cikk (1) f) pont).

Az adatkezelés idotartama
A Weboldal megfelelé miikodéséhez sziikséges idOtartamig.

4.8.2. Cookie-k alkalmazdsa kapcsan kezelt adatok

Az Adatkezeld, illetve kiilsd szolgaltatok a testre szabott kiszolgalas érdekében az Erintett
szamitogépén egy-egy karaktersorozatot tartalmazo kis fajlt, un. siitit (cookie) helyeznek el és
olvasnak vissza. Amennyiben a bongészd visszakiild egy kordbban elmentett siitit, a siitit kezeld
szolgaltatonak lehetésége van dsszekapcsolni az Erintett aktudlis latogatasai soran elmentett adatait
a korabbiakkal, de kizarolag a sajat tartalma tekintetében. A gyiijtott adatokat az Adatkezeld nem
hasznalja profilépitésre, nem alkalmazza automatikus dontéshozatal kapcsan, azokat kifejezetten
statisztikai céllal gyiijti €s szolgaltatdsainak fejlesztése érdekében elemzi.

Az oldal hasznalatakor a Latogatd elfogadja a technikai adatok és cookie-k fentiek szerinti
felhasznalasat. Fontos, hogy ezek Onmagukban nem hasznalhatok a személyazonossaga
beazonositasdra, ¢s az oldal elhagyasa utan a bongészOprogram beallitasainak megfelelden
torlddnek. A honlapon hasznalt siitik személy szerinti beazonositasra alkalmas informacidt nem
tarolnak.

A honlapunk altal miikodtetett cookie-k (siitik) alkalmazasa az elektronikus hirkozlésrol szo16 2003.
évi C. torvény 155. § (4) bekezdése értelmében a felhasznald eldzetes hozzéajarulasat igényli. Ezért
az els6 latogataskor a honlapon, a képerny6 alsé részén felugrik egy felirat arrdl, hogy a weboldal
cookie-kat (stitiket) hasznal, illetve egy link, amely ehhez a tajékoztatohoz vezet. A cookie-k (siitik)
hasznalatdhoz a felhasznalo6 az ,,Engedélyezem” gomb megnyomasaval jarul hozza.

Amennyiben a Latogatd nem szeretne fogadni bizonyos tipust cookie- kat (siitiket), akkor médja
van a bongészdjét tigy bedllitani, hogy az ne engedje meg az egyedi azonosito jel elhelyezését, vagy
bongészdje figyelmeztesse, amennyiben a weboldal cookie-t (siitit) szeretne kiildeni.

A legtobb bongészé meniisoraban talalhaté ,,Segitség” vagy ,,Beallitasok” funkcid tajékoztatast
nyujt arra vonatkozoan, hogy az Felhasznald sajat bongészdjében

e hogyan tudja letiltani a cookie-kat,

e hogyan fogadhat el 0j cookie-kat,

e hogyan adhat utasitast bongészdjének arra, hogy 0j cookie-t allitson be, vagy

e hogyan kapcsoljon ki egyéb cookie-kat.



Tovabbi informacio a cookie-k hasznalatardl az allaboutcookies.org oldalon — itt tobbek kozott
részletes utmutato is talalhaté a cookie-k szamitogéprol valo torlésérdl. A cookie-k mobiltelefonrol
valo torlésére vonatkoz6 informaciokért olvassa el a késziiléke kézikonyvét.

4.8.3. Google Analytics

Az Adatkezel6tol fliggetlen harmadik fél, a Google Analytics szolgéltatasdhoz kapcsolodo siitik
statisztikai célbdl gylijtenek informacidkat a latogatok munkamenetével kapcsolatban: a latogatott
oldalak, keresések, a latogatas id6tartama, esetleges hibaiizenetek, stb.

A Google Analytics az adatokbdl statisztikai kimutatasokat készit, amely lehetové teszi a honlap és
az azon talalhato funkciok fejlesztését, ezaltal a felhasznalok szaméra biztositott élmények javitasat,
tovabba a zavartalan és megfeleld szinvonalu szolgéltatasok nytjtasat. A Google Analytics altal az
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott adatok kizarolag anonimizalt modon, statisztikai kimutatasok
form4jaban keriilnek atadasra, igy azokbdl sem kozvetve, sem kdzvetleniil nem azonosithatéak az
egyes személyek. A Google Analytics altal végzett adatkezelésért az Adatkezeld feleldsséget nem
vallal.

A Google Analytics siitikkel kapcsolatos tovabbi informdcidkat az alabbi linken talal:
https://developers.google.com/analytics/devguides/collection/analyticsjs/cookie-usage.

A Google Analytics siitik hasznalatanak elfogadasa, engedélyezése nem kotelezé. A Latogatd
vissza tudja utasitani azok hasznalatat.

A masik tipusu cookie-kat a Google Analytics szolgéltatasa altal alkalmazott siitikrél valo
tajékoztatas céljabol az Adatkezel hasznélja. Ezek a siitik lehetévé teszik, hogy az Erintettnek ne
kelljen a honlapon minden alkalommal elfogadnia a siitik hasznalatat, azaltal, hogy megjegyzik az
IP-cimet és a tajékoztatas megtorténtének tényét. Ezen két adat kivételével ezek a tipusu siitik
semmilyen mas adatot nem gytijtenek, igy azokbdl sem kozvetve, sem kozvetleniil az egyes

4.9. Kapcsolatfelvétel, informaciokérés teljesitése

Az adatkezelés célja

Az Erintett kérdésekkel, informaciokérésekkel, javaslatokkal fordulhat az Adatkezel6hoz, témakat
ajanlhat a honlap szerkesztdinek, illetve elkiildheti észrevételeit a honlappal €s a varost érintd
kozérdekt tigyekkel kapcsolatban. A megadott adatok tarolasaval az Adatkezeld képes
azonositani a kérdezot, illetve eljuttatni a valaszt, illetve az érintett szdmara sziikséges
informéciokat.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja

e Az Erintett személyes adatai:
o Teljes név: azonositas, kapcsolattartas
o Lakcim: kapcsolattartas
o E-mail cim: azonositas, kapcsolattartas
o Telefonszam: azonosités, kapcsolattartas

e A kapcsolatfelvétel témaja

e A kapcsolatfelvételhez kapcsolddo szoveg, egyéb fajlok, allomanyok


https://developers.google.com/analytics/devguides/collection/analyticsjs/cookie-usage

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

Az adatkezelés idétartama

Az Adatkezel6 a személyes adatokat az Erintett hozzajarulasanak visszavonasaig 6rzi meg. Az
Erintettek barmikor visszavonhatjak hozzajaruldsukat, postai uton a 3214 Nagyréde, F6 ut 4.,
elektronikusan pedig a titkarsag@nagyrede.hu cimre kiildott tizenetiikben kérhetik személyes
adataik torlését.

4.10. Ingyenes Wi-fi biztositasa kapcsan kezelt adatok

Adatkezelés célja

Az ingyenes Wi-fi szolgaltatas soran a minél biztonsagosabb felhasznalas feltételeinek a
biztositdsa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz616
2015. évi CCXXII. torvény értelmében. Az Adatkezeld nem célja az adatok elemzése €s tarolasa,
nem folytat személyes adatokat érint0 statisztikai analizist.

Kezelt személyes adatok kore
e P cim,
MAC cim,
a haldzatra torténd felcsatlakozas idépontja,
az eszkoz gyartoja,
a latogatott URL(k)
a hasznalt szolgaltatasok listaja,
a hasznalt web bongészd tipusa, a hasznalt eszkdz operdcios rendszere

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont). A wi-fi
szolgaltatas felhasznaloja (Erintett) a szolgéltatas portaljanak a feliiletén jarul hozza adatai
kezeléséhez.

Az adatkezelés idétartama

Az Adatkezel6 nem tarolja a Vezeték nélkiili ingyenes Internet csatlakozas személyes adatait. A
csatlakozas ideje alatt az Adatkezeld szerver lizemeltetdi lathatjak az adatokat, de azokat nem
tudjak rogziteni. Az Adatkezeld nem folytat statisztikai elemzést a személyes adatokkal
kapcsolatban.

4.11.  Szerzédéses partnerekkel, valamint kozremiikodoikkel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettségei és nyujtott szolgaltatasai biztositasa kapcsan
partnerekkel, kozremiikodokkel szerzédik. A szerzddések teljesitése, adminisztralasa és a
kapcsolattartas céljabol kezeli az Erintettek személyes adatait.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Egyéni vallalkozd/Természetes személy szerzddo fél esetén:
o Név: szerz8d9 fél azonositasa
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o Cim (egyéni vallalkozo esetén — székhely, természetes személy esetén — lakcim):
szerz0do fél részére szdmla kiallitasa, kapcsolattartas, szerzodés teljesitésének
helye

Telefonszam (vezetékes és/vagy mobiltelefonszam): kapcsolattartas a szerz6do
féllel

E-mail cim: kapcsolattartas a szerz6do féllel

Fax szam: kapcsolattartas a szerzodo féllel

Adoészam/Adbdazonosito jel: szamla kiallitasa

Bankszamlaszam: szerz6dés dijanak szolgéltatasa

Fizetési mod: szerzddés dijanak szolgaltatasa

o

O O O O O

e Egyéni véllalkozo szerz6do fél esetén az alabbi személyes adatok kezelésére is sor kertil:
o Szerzddo fél nyilvantartasi szama: szerz6do fél azonositasa

o Természetes személy szerz6dd fél esetén az aldbbi személyes adatok kezelésére is sor
kertilhet:

o Sziiletési név, sziiletési hely, id6, anyja neve, TAJ szdm: szerz6do fél azonositasa,
tovabba szerzddéses dij megfizetésére vonatkozo, tovabba az ahhoz kapcsolodd ado-
¢s jarulékfizetési kotelezettség, tovabba az adozas rendjérdl szolo térvényben eldirt
bejelentési kotelezettség teljesitése,

o Iskolai végzettség (oktatdsi intézmény neve, bizonyitvdny szdma): az addzas
rendjérdl szolo torvényben eldirt bejelentési kotelezettség teljesitése

o Szerz8dd fél gyermekének neve, sziiletési helye, ideje, addazonositd jele, TAJ
szédma, anyja neve: csaladi adokedvezményre vald jogosultsag érvényesitése

o Nyugdijas statusz ténye, a nyugdij jogcim, ellatas kezdete: szerzddéses dijhoz
kapcsolodo jarulékfizetési kotelezettség teljesitése

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az adatokat az Erintettel valo kapcsolat megsziinését kovetSen a Ptk. 6:22. § alapjan 5 év mulva
toroljiik. Ha az adatokat a szamvitelrdl sz6162000. évi C. torvény (,,Szdmviteli Torvény™) 169.§
alapjan kotelesek vagyunk megdrizni, az adatokat az Onnel vald kapcsolat megsziinését kovetden
8 év mulva toroljiik. A gyakorlatban ilyen eset, ha az adatok a konyvelést alatamaszt6 iratok részét
képezik, példaul a szerzddéskotéssel kapcsolatos dokumentumokban (adott esetben magaban a
szerz8désben) vagy a kiallitott szamlan szerepelnek.

4.12.  Allaspalyazatokhoz kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja

Az Frintettnek lehetsége van jelentkezni az Adatkezelé barmely online vagy offline feliileten
meghirdetett allashirdetésére. Az Adatkezeld célja, hogy a beérkezett palydzatokat megteleléen
kezelje, a kapcsolodd dontések eldkészitését biztositsa és kommunikaljon az allaspalyazatokra
jelentkezokkel.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Név: palyazo azonositasa, kapcsolattartas
e (Cim: palyaz6 azonositasa, kapcsolattartas



Telefonszam (vezetékes és/vagy mobiltelefonszam): palyazé azonositasa, kapcsolattartés
E-mail cim: palyazé azonositasa, kapcsolattartas

Szakmai onéletrajz: palyazat elbiralasa

Szakképzettséget, idegennyelv-ismeretet, szakmai gyakorlatot igazolé dokumentumok:
palyazat elbiralasa

o Osszeférhetetlenségre vonatkozo adatok

e Erkolcsi bizonyitvany

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

Az adatkezelés idotartama

Adatkezel0 a palyazatban szerepld személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A sikertelen
palyazatot az erre vonatkoz6 dontést kovetden a palydzat kiirdja a palydzonak visszajuttatja,
elektronikus uton beérkezett palyazatot megsemmisiti, illetve torli. A sikeres palydzatot az
Adatkezeld az allas betdltése érdekében az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet szerinti irattari terv alapjan meghatarozott ideig
tovabb kezeli.

4.13. Rendezvények szervezése, dokumentaliasa

Az adatkezelés célja

Nagyréde Nagykodzség Onkorményzata és intézményei az altaluk szervezett nyilvanos
rendezvényeken fotd- és videofelvételeket készit, és ezeket idonként publikalja a szervezet
nyilvanos feliiletein, valamint a sajtoban.

A kezelt adatok kore
e RésztvevO neve: azonositas, amennyiben a részvétel regisztracidhoz kotott, kapcsolattartas
e Résztvevd e-mail cime: azonositds, amennyiben a részvétel regisztracidohoz kotott,
kapcsolattartas
e Fénykép, az Erintett képmasaval: az esemény dokumentalésa
e Videofelvétel, az Erintett képmasaval: az esemény dokumentéalasa

Az adatkezelés jogalapja
Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), illetve az Erintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés a) pont), amennyiben az eseményen vald részvétel regisztracidhoz kotott.

Az adatkezelés idotartama

Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az eseményen vald regisztralashoz kototte, a
kezelt adatokat az Erintett hozzajaruldsanak visszavonasaig 6rzi meg. Az Erintettek barmikor
visszavonhatjak hozzajarulasukat, postai iton a 3214 Nagyréde, F6 ut 4., elektronikusan pedig a
titkarsag@nagyrede.hu cimre kiildott tizenetiikben kérhetik személyes adataik torlését. Az
Adatkezel0 a kérést teljesiti, amennyiben a kivant miivelet észszertien kivitelezheto.
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4.14. Palyazati forrasbol megvalosulé beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allo
személyek adatkezelése

Az adatkezelés célja
Palyazati forrasbol megvalosuld beruhdzasokkal kapcsolatban az alabbi célokbol kezeli a
Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal a vele jogviszonyban all6 személyek személyes adatait, illetve a
beszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumokat:

e részvételi jelentkezés kapcsan az alkalmassag elbiralasa

e az arajanlatok értelmezése

o szerzOdéskotés, illetve a kapcsolddd adminisztracios kotelezettségek teljesitése

e aprojekt nyomon kdvetése

e palyazati elszamolas, a tdmogatas felhasznalasdnak dokumentéalasa

e aprojekt érintettjeinek azonositasa

e kapcsolattartas

A kezelt adatok kore
o Természetes személyazonositd adatok: azonositas
e Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetdségi adatok: azonositas, kapcsolattartés
e A beszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi
személyes adatok
e Kiilonleges személyes adatok: Biiniigyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 0 év (9. cikk (2) a pont.

Az adatkezelés jogalapja

Szerzddés teljesitéséhez vagy megkdtését megeldzden Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges az adatkezelés, a kovetkezd jogszabalyok alapjan: 2015. évi CXLIIL
torvény a kozbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi
1ddszakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazo tdmogatasok felhasznaladsadnak rend;jérdl,
2013. évi V. torvény a Polgéri torvénykonyvrol, 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag
helyi onkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv).

Adatkezelés tervezett idotartama

Az adatkezelés céljanak megvaldsulasdig. Az Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett
ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények
szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli. A 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes europai unios
alapokbol szarmazé programjaihoz benyujtott tamogatasi kérelmeihez kothetd személyes adatok
megorzeési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerzddés ennél késdbbi idopontban sziinik meg, akkor a
szerz0dés megsziinésének datuma. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval



kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idét nem ir el6 - a
beszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos 0sszes iratot a szerzodés
teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dontobizottsag hatarozatanak
megtamadasara nyitva all6 hatarido elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legalabb o6t évig kell megdrizni.

4.15.  Szamlazas, pénziigyi bizonylatok kiallitasa kapcsan kezelt adatok

Az adatkezelés célja
Az Adatkezel6 ezen adatokat kezeli az Erintettel (példaul: palyazo, befizetd, vallalkozo vagy
annak személyes kozremiikoddje) kapcsolatos bizonylatok, szdmlak kiallitasdhoz.

Az adatkezelés jogalapja
Szerz6dés teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés b) pont.

Személyes adatok kategoriai
e Erintett teljes neve: azonositas, kapcsolattartas, visszaellendrzés
e Erintett cime: azonositas, kapcsolattartas
e Adodszam: azonosités
e A szamlazashoz kozvetlentl sziikséges egyéb adatok: szdmla kiéllitasa

Tarolas idotartama
Az adatokat az Erintettel valo kapcsolat megsziinését kovetéen a Ptk. 6:22. § alapjan 8 év mulva
toroljik.

4.16. Onkéntesek jelentkezése

Az adatkezelés célja

Az Erintettek jelentkezhetnek 6nkéntes feladatok ellatasara. Az Adatkezeld a jelentkezést
kovetden felveszi a kapcsolatot az onkéntes munkara jelentkezdvel és egyeztet a megbizas targyat
képezo6 feladatokrol, az egyiittmiikddés részleteirdl.

Az adatkezelés célja

Az Erintettek jelentkezhetnek 6nkéntes feladatok ellatasara. Az adatkezelés célja, hogy az
Adatkezel0 felvehesse a kapcsolatot a feladatok elvégzésére onkéntesen jelentkezdkkel és
elvégezhesse az egyiittmiikodéshez, megbizashoz sziikséges adminisztraciot.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e N¢év: azonosités, kapcsolattartas
e Lakcim: azonosités, kapcsolattartas
e Sziiletési hely, id6: azonositas, kapcsolattartas
e Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas
e Alairas: hitelesités



e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat, e-mail cim,
onként megadott egyéb személyes adatok

Az adatkezelés jogalapja
Az Erintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

Az adatkezelés idétartama

Az Adatkezel6 a személyes adatokat az Erintett hozzajarulasanak visszavonasaig 6rzi meg. Az
Erintettek barmikor visszavonhatjak hozzajaruldsukat, postai uton a 3214 Nagyréde, F6 ut 4.,
elektronikusan pedig a titkarsag@nagyrede.hu cimre kiildott iizenetiikben kérhetik személyes
adataik torlését.

4.17.  Onkéntessel valo megallapodassal kapcsolatos adatkezelés

Nagyréde Nagykozség Onkorményzata és aNagyrédei Polgarmesteri Hivatal rendszeresen biz
meg Onkénteseket, illetve gyakornokokat meghatarozott feladatok elvégzésére. Az 6nkéntessel
kotott megbizas, illetve megallapodas szabéalyozza az egylittmitkddés céljat és részleteit.

Az adatkezelés célja

Az onkéntessel valé megallapodas megkdtéséhez, illetve az egyiittmiikddeés targyat képezod
megbizas(ok) teljesitéséhez €s a kapcsolddd adminisztracios feladatok elvégzéséhez van sziikség
az Erintett személyes adatainak a kezelésére.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e Név: azonositas, kapcsolattartas
e Lakcim: azonosités, kapcsolattartas
e Sziiletési hely, 1d6: azonositas, kapcsolattartas
e Anyja neve: azonositas, kapcsolattartas
e Alairas: hitelesités
e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja szerzddés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).

Az adatkezelés idotartama

Az Adatkezel6 az dnkéntesi jogviszony megsziinését kdvetden Ot évig tarolja a megallapodashoz
kapcsolodo adatokat.

4.18. Panaszok és kozérdekii bejelentések kezelése

Az Erintett panasszal és kozérdekii bejelentéssel fordulhat az Adatkezel6hoz, illetve a bejelentéssel
Osszefliggd targykorben eljarasra jogosult szervhez, és elvarhatja, hogy panaszat az Adatkezeld
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kezelje. Az AdatkezelO feladata, hogy a panaszt a torvény eldirdsainak és sajat szabalyzatanak
megfeleléen kezelje, a megfeleld intézkedéseket megtegye és ezeket kommunikalja a panaszos felé.

Az adatkezelés célja

A megadott adatok tarolasaval képes az Adatkezeldé azonositani a kérdezdt, illetve eljuttatni a
valaszt, illetve az érintett szamara sziikséges informdcidkat. A szdbeli kozérdeki bejelentést az
eljarasra jogosult szerv irdsba foglalja és a kozérdekli bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja
e Teljes név: azonositas, kapcsolattartas, igényérvényesités
e E-mail cim: azonositas, kapcsolattartas
Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas
Lakcim: kapcsolattartas
Cégnév: szerzddés teljesités, azonositas, kapcsolattartas
A képviseletre jogosult, illetve kapcsolattartd neve: azonositds, kapcsolattartds,
igényérvényesités
A képviseletre jogosult, illetve kapcsolattarto telefonszama: kapcsolattartas
e A képviseletre jogosult, illetve kapcsolattartd e-mail cime: azonositas, kapcsolattartas,
igényérvényesités
e Panasz tartalma: azonositas, kapcsolattartas
e A panaszhoz, bejelentéshez kapcsoldodo szoveg, egyéb fajlok, allomanyok
o Alairés: hitelesités

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja jogszabalyi felhatalmazason alapuld kotelezd adatkezelés (GDPR 6. cikk
(1) f) pont). Az allami szervek és a helyi onkorményzati szervek a panaszokat ¢és a kozérdekii
bejelentéseket a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrdl szolo 2013. évi CLXV. torvény alapjan
kotelesek elintézni.

Az adatkezelés idotartama

A panaszt ¢és a kozérdeki bejelentést - ha torvény eltéréen nem rendelkezik - az eljarasra jogosult
szervhez torténd beérkezésétdl szamitott harminc napon beliil kell elbirdlni. Ha az elbiralast
megalapozo vizsgalat eldrelathatolag harminc napnal hosszabb ideig tart, errél a panaszost vagy a
kozérdekli bejelentdt - az elintézés varhaté iddpontjdnak és a vizsgalat meghosszabbodasa
indokainak egyidejii kozlésével - tajékoztatni kell.

Az elektronikus rendszerben a kozérdekili bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgélattal és a
megtett intézkedésekkel kapcsolatos adatokat az utolsd vizsgalati cselekmény vagy intézkedés
befejezésétdl szamitott 6t évig meg kell drizni, azt kdvetden tordlni kell.

4.19.  Uzenetek, hirlevelek kiildése, telefonhivasos megkeresés

Nagyréde Nagykdzség Onkorményzata a hirlevélre feliratkozo természetes személyek, valamint a
telepiilésen ¢é16k szamara hirlevelet kiild.

Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld a feliratkozok részére, sajat szervezésii rendezvényeirdl, kiallitdsokrol,
gyljteménygyarapodasrol, kutatdsi eredményekrdl, szakmai publikaciokrol és egyéb, a mizeumi
¢letet érintd hazai és nemzetkdzi eseményekrdl juttat el lizeneteket.



Az Erintett korlatozas és indokolas nélkiil, ingyenesen leiratkozhat a hirlevélrél. Ebben az esetben
minden - a hirlevél kiildéséhez sziikséges - személyes adatat toroljiikk nyilvantartasabol, és tovabbi
levelekkel nem keressiik meg az Erintettet.

A kezelt adatok kore és Az adatkezelés célja
o Vezetéknév: azonositas, kapcsolattartas
o Keresztnév: azonositas, kapcsolattartas
e Postacim: azonositas, kapcsolattartas
e Sziiletési datum: azonositas
e E-mail cim: azonositas, kapcsolattartés
e Telefonszam: azonositas, kapcsolattartas

Az adatkezelés jogalapja
Az érintett hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

Erintettek kategériai
A hirlevélre feliratkoz6 természetes személyek, illetve jogi személyek természetes személy
kapcsolattartoi.

Az adatkezelés idotartama
Az Adatkezel6 a személyes adatokat az Erintett hozzajarulasanak visszavonasaig 0rzi meg. Az

Erintettek barmikor visszavonhatjak hozzajarulasukat, postai Gton a 3214 Nagyréde, F tt 4.,
elektronikusan pedig a titkarsag@nagyrede.hu cimre kiildott izenetiikben kérhetik személyes
adataik torlését.

4.20. Talalt targyak

Az adatkezelés célja
Az Adatkezeld altal izemeltetett telephely(ek) teriiletén, illetve az altala rendezett €s feliigyelt

eseményeken talalt targyak nyilvantartdsa, a vélt tulajdonos személyének kinyomozasa, a
megtalalo értesitése, illetve a targy atadasa. Ha a tulajdonos személye nem ismerhet6 meg, a talalt
targyat meghatarozott ideig 6riz az Adatkezeld, majd értékesiti, illetve megsemmisiti azt, annak
értékétol, jellegétol fliggden.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e amegtalalo adatai
o Név: azonositas, kapcsolattartas
o Lakcim: azonositas, kapcsolattartas
o Telefonszam: kapcsolattartas
o E-mail cim: kapcsolattartas
e amegtalalds datuma,
e amegtalalas helye,
e atalalt targy adatai: azonositdsahoz sziikséges
e ataldlt tdrgy tulajdonosanak/atvevonek a személyes adatai
o Név: azonositas, kapcsolattartas
o Lakcim: azonositas, kapcsolattartas
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Telefonszam: kapcsolattartas

E-mail cim: kapcsolattartas

Sziiletési hely, id0: azonositas

Anyja neve: azonositas

Személyi igazolvany szam: azonositas
Alairas: hitelesités

O O O O O O

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c) pont), a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény 5:54.§, 5:558,
5:59.§ és az 5:61.§-a eldirasai szerint.

Az adatkezelés idotartama

A kapcsolodo tigyintézés soran kezelt személyes adatokat az onkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol szold 78/2012. (XII. 28.) szami BM rendeletének melléklete (Az
egységes irattari terv) alapjan a targy megtalalasat kovetden 1 évig tarolja az Adatkezeld.

4.21. Kamerak altal megvaldsitott adatkezelések

4.21.1. Térfigyelo kamerdk altal megvalositott adatkezelés

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

A kamera latoszogébe kertilt személyekrol késziilt képfelvétel és a kamera altal esetlegesen rogzitett
egyéb személyes adatok: vagyonvédelem; ¢let, testi épség védelme; {lizleti titok védelme;
jogsértések megeldzése, megszakitdsa és dokumentalasa, balesetek koriilményeinek rogzitése,
vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja jogszabalyi felhatalmazason alapul6 kotelez6 adatkezelés (GDPR 6. cikk

(1) f) pont).

Az adatkezelés idétartama

A rendkiviili eseményeket nem tartalmazoé felvételeket a rogzitést kovetd nyolc napig kezelhetdek,
azt kovetden haladéktalanul tor6lni kell.

A rendkiviili eseményeket tartalmazé felvételek adatkezelési iddpontja nem haladhatja meg a 30
napot. Az adatkezelés id6tartama akkor lehet tobb, mint 8 nap, ha a felligyelet altal kezdeményezett
eljaras soran az eljaras meginditasara jogosult az eljaras meginditasanak tényérdl a rogzitést kovetd
8 napon beliil a feliigyeletet tajékoztatta.

Ha az eljarast lefolytatd szerv részére, vagy maganszemély szdméra a jogainak gyakorldsa
érdekében inditott eljarasban az adat tovabbitdsa megtortént, az adatokat t6rdlni kell.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemény, cselekmény vagy intézkedés
érinti, kérheti, hogy a felvételt a feliigyelet annak tovabbitasaig, de legkésdbb a kérelem benytjtasat
kovetd 30 napig ne térolje.



A kérelmet kizarolag az alabbi c€lbol lehet benyujtani:

a) elkovetett blincselekmény vagy szabalysértés miatt indult eljarasban,

b) elkovetett jogsértés miatt inditott kdzigazgatasi hatosagi eljarasban,

c) végzett felligyeldi intézkedés jogszeriiségének megallapitasara irdnyuld kozigazgatasi hatosagi
eljarasban, tovabba

d) a felvételen szerepld személy altal, jogainak gyakorlasa érdekében inditott eljarasban.

(a kozteriileti kamera helyeket jelen tajékoztato 1. melléklete tartalmazza)

4.21.2. A kozséghaza épiiletében kihelyezett kamerdk altal megvalositott adatkezelés

Az Adatkezel6 a Kozséghaza 3214 Nagyréde, F6 ut 4. alatti foépiiletének bejaratara iranyitott
¢s/vagy ligyfelei fogadasara nyitva allo ligyfélszolgalatan, folyosoin elhelyezett, a helyiség egészét
figyeld kamerak altal készitett képfelvételeket az alabbiak szerint kezeli.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

A kamera l4toszogébe kertilt személyekrdl késziilt képfelvétel és a kamera altal esetlegesen rogzitett
egyéb személyes adatok: vagyonvédelem; élet, testi épség védelme; iizleti titok védelme;
jogsértések megeldzése, megszakitdsa €s dokumentéldsa, balesetek koriilményeinek rogzitése,
vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja jogszabalyi felhatalmazason alapuld kotelezd adatkezelés (GDPR 6. cikk
(1) f) pont), illetve az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitése (GDPR
6. cikk (1) f) pont).

Az adatkezelés idotartama
Az adatkezelés idOtartama az Adatkezeld altal végzett érdekmérlegelési teszt alapjan annak
felhasznalasanak hianyaban 15 naptari nap.

A felvételekhez csak az erre felhatalmazott személy(ek) és az adatvédelmi tisztviseld férhet hozza.
Az érintett kizardlag a rola késziilt képfelvételt tekintheti meg.

4.22. Kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok kezelése

Adatkezelés célja

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az adatok megismerése iranti
kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven
beliil ismétlédd azonos targykorben, azonos adatigénylotdl érkezd kérések azonositasa,
esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentdldsa, valamint az elutasitott,
illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartas vezetése céljabol, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont
alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges mértékben &s ideig.

A kozérdeki adatok az érintett beleegyezése nélkiil megismertethetdek.

Adatkezel0 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az
irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.



Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont). Az
adatkezeld jogi kotelezettségére vonatkozo jogszabalyok: 2011. évi CXII. torvény az informécios
onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol, 28. §., 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIL. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL.
torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)

A kezelt adatok kore
e Adatigényld neve: azonosités, kapcsolattartas
e Adatigényld lakcime: azonosités, kapcsolattartas
e Adatigényld alairasa: azonositas, kapcsolattarts

Adatkezelés idétartama
Az adatokat a Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal az adatkezelés kezdetétdl szamitott 2 évig kezeli.

4.23. Kozosségi média
4.23.1. Facebook

Az Adatkezel6 Facebook oldalan - www.facebook.com/nagyrede.oldala - a ,tetszik/’like”-
linkre kattintassal az érintett hozz4jarul az Adatkezeld altal elkészitett hirek €s ajanlatok
publikalasahoz sajat Facebook tlizendfalan. A kozosségi oldalak tizemeltetdi az Adatkezel6tol
fliggetlen, kiilon adatkezeldk, igy az ott végzett tevékenységet az Adatkezel6tdl fiiggetlen
adatkezelési dokumentumok tartalmazzak.

A Facebook oldal adatkezelésérdl tajékoztatast a Facebook honlapjan - www.facebook.com -
talalhat6 adatvédelmi irdnyelvek és szabalyzatbol kaphat.

Az adatkezelés célja

e Kommunikaci6 a Facebook.com altal mitkddtetett csatornakon.

Az Adatkezel6 az érintettekkel a kozosségi oldalon keresztiil kizarolag akkor kommunikal, és
igy a kezelt adatok korének célja akkor valik lényegessé, ha korabban az érintett kereste meg a
kozosségi oldalon keresztiil az Adatkezeldt.

e Informdaciok megosztasa, terjesztése

A koz0sségi portalokon, kiilondsen a Facebook-on torténd jelenlét és az azzal kapcsolatos
adatkezelés célja a weboldalon talalhato tartalmak kozosségi oldalon torténd megosztasa,
publikalasa, marketingje. A kozOsségi oldal segitségével az érintett tajékozodhat a legijabb
lehetdségekrol.

Az Adatkezelé Facebook oldalan szoveges tartalmakat, képeket és videdfelvételeket is kozzétesz a
kiilonboz6 eseményekrdl, az Adatkezeld szolgaltatasairdl, egyebekrdl. Adatkezeld a Facebook
oldalt 6sszekapcsolhatja mas kozosségi oldalakkal a facebook.com kozosségi portal szabalyai
szerint, igy a Facebook oldalon torténd kozzétételen érteni kell az ilyen kapcsolt kozosségi
portalokon torténd kozzétételt is. Amennyiben nem tomegfelvételrdl, vagy kozéleti szereplésrol



késziilt felvételrdl van szd, Adatkezeld mindig kikéri az érintett irdsbeli hozzdjarulasat a képek
kozzététele elott.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai
e Frintett publikus neve azonositds, kommunikacidhoz sziikséges
e Frintett publikus e-mail cime: kapcsolattartishoz sziikséges
e Frintett kiildott {izenete
e Frintett altali miivelet eredménye (pl. értékelés, valaszadas, stb.)

Az adatkezelés jogalapja

A kozosségi oldalak, azon beliil is kiilonésen a facebook hasznalata és az azon keresztiil, az
Adatkezeldvel torténd kapcsolatfelvétel, a kapcsolattartds, és egyéb, a kozosségi oldal altal
megengedett muvelet Onkéntes hozzajarulason alapul. A kozosségi oldalak tlizemeltetdi az
Adatkezel6tol fliggetlen, kiilon adatkezeldk, igy az ott végzett tevékenységet az Adatkezeltol
fiiggetlen, a kdzosségi oldalhoz tartozo adatkezelési dokumentumok tartalmazzak.

A Facebook oldal adatkezelésérdl — tajékoztatdst a  Facebook  honlapjan -
https://www.facebook.com/legal/terms - talalhato adatvédelmi iranyelvek és szabalyzatbol kaphat.

Erintett a kozosségi oldal feltételei alapjan 6nként hozzajarul az Adatkezeld facebook oldaldn
kozzétett tartalmainak kovetésével, kedveléséhez. Példalozo meghatarozassal élve, a Facebook
oldalon talalhato tizenéfalon kozzétett hirfolyamra az érintett az oldalon talalhato ,,like”/ ,tetszik”
linkre kattintva iratkozhat fel, és ezzel hozzdjarul az Adatkezeld hireinek és ajanlatainak
kozzétételéhez a sajat lizendfalan, és az ugyanitt taldlhato ,,dislike”/’nem tetszik” linkre kattintva
iratkozhat le, tovabba az lizendfal bedllitdsai segitségével tordlheti a nem kivant, lizené falon
megjelend hirfolyamokat.

Az érintettek kore

Azon természetes személyek, akik az Adatkezeld kozosségi oldalait, kiilondsen a
www.facebook.com/nagyrede.oldala oldalt vagy azon megjelené tartalmakat 6nként kovetik,
megosztjak, kedvelik.

Az adatkezelés idétartama
Az érintett leiratkozasaig, kérésére torlésig.

4.23.2. Youtube videdk hasznalata

Az adott weboldal az Adatkezeld videdinak a lejatszasdhoz a Youtube bedgyazott funkcioit
hasznalja.

Az adatgyiujtés célja:
A koOzosségi oldalakon, a weboldal egyes tartalmi elemeinek, vagy magéanak a weboldalnak a
megosztasa, illetve ,,lajkolasa”, népszeriisitése.

Amikor a Latogato elinditja egy bedgyazott Youtube video lejatszasat, egy rovid szamsorbodl, vagy
karakter sorbdl all6 program (cookie/siiti) keriil telepitésre az eszk6zén, amely informacidkat gytijt
a felhasznal6 szokasairol. Tajékoztatjuk, hogy e tekintetben a Youtube (ill. tulajdonosa a Google)
onallé adatkezelés végez. Az Osszegylijtott informaciok tobbek kozott statisztikdk készitésére
szolgalnak, amelyek célja a felhasznalobarat miikddés eldsegitése ¢és a visszaélések
megakadalyozasa.


https://www.facebook.com/legal/terms

A kezelt adatok kore:
e a Youtube k6z0sségi oldalakon a regisztralt felhasznalonév, illetve a felhasznald nyilvanos
profilképe.

Az érintettek kore:
Valamennyi érintett, aki az adott k6zosségi oldalakon regisztralt €s ,,lajkolta”, , kommentelte”,
vagy mas interakcidjaval érintette az utazom.com weboldalait, publikalt tartalmait.

Az adatkezelés jogalapja:
Az érintett Onkéntes hozzajarulésa személyes adatai kezeléséhez a k6zosségi oldalakon

Az adatkezelés idétartama, az adatok torlésének hatarideje, a jogosult adatkezel6k személye:
Az adatok forrasarol, azok kezelésérdl, illetve az dtadas modjardl, és jogalapjarol az adott kdzosségi
oldalon tajékozddhat az érintett. Az adatkezelés a kozosségi oldalon valosul meg, igy az adatkezelés
id6tartamara, modjara, illetve az adatok torlési és modositasi lehetéségeire az adott kdzosségi oldal
szabalyozasa vonatkozik. A Youtube adatvédelmi intézkedéseivel kapcsolatban bdvebb
informdaciodkat az alabbi linken talalhat: https://www.google.hu/intl/hu/policies/privacy

5. Adatfeldolgozasra jogosult személyek, adattovabbitas

Az Adatkezel6 egyes torvényi kételezettségek és feladatok kapesan tovabbitja az Erintett adatait
mas Adatkezel6khdz, illetve adatfeldolgozdkat vesz igénybe egyes részfeladatok elvégzéséhez.

5.1.  Adatfeldolgozas

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozésaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az Adatkezeld
hatdrozza meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az Adatkezeld felel. Az adatfeldolgozé
az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomadsara jutott személyes adatokat
kizarolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
megorizni.

Az Adatkezel6 az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzésére az alabbi
tablazatban felsorolt adatfeldolgozodkat veszi igénybe.

Az adatfeldolgozok neve és elérhetésége Az adatfeldolgozas soran ellatott tevékenység
Nagyrédei Polgarmesteri Hivatal Az Adatkezel6 weboldalan kezelt személyes adatokhoz
3214 Nagyréde, F6 ut 4. férhet hozza. Feladata az Adatkezel6 altal kezelt honlaphoz,
Tozsszam:843759 online feliiletekhez kapcsolddo adatok tarolasa.

Adodszam: 15843757-1-10
email: titkarsag@nagyrede.hu

Korményzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség Internet-szolgaltatas (ingyenes Wi-Fi) nyujtasa.
1134 Budapest, Vaci ut 35.
Adoszam15598316-2-41
e-mail: info@kifu.gov.hu

LNL Group Solutions Kft. Analog kamerak tizemeltetése.
8800 Nagykanizsa, Kiraly utca 9-11. F. lhaz. 1. em. 2. ajto
Cégjegyzékszam: 20-09-073835

Adodszam: 24722429-2-20

email: info@indernet.hu



https://www.google.hu/intl/hu/policies/privacy

Microsoft Magyarorszag Szamitastechnikai Szolgaltato és
Kereskedelmi Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

1031 Budapest, Graphisoft Park 3.

Cégjegyzékszam: 01 09 262313

Az Onkorményzat elektronikus levelezérendszerének
iizemeltetése kapcsan a munkavallalok és iizleti partnerek
kapcsolattartoinak személyes adataihoz, levelezéséhez
férhet hozza.

Adodszam: 10836653-2-41
https://www.microsoft.com/hu-hu

Lechner Nonprofit Kft.

1111 Budapest, Budafoki ut 59.
Cégjegyzékszam: 01 09 996479
Adodszam: 24225221-2-43

A TAKARNET rendszer lizemeltetése.

Beliigyminisztérium

Szabalysértési nyilvantartasi rendszer tizemeltetése.

5.2.

Adattovabbitas

Az Adatkezel6 az alabbi tablazatban felsorolt adattovabbitasokat hajtja végre tevékenységéhez
kapcsolodoan.

Az adatfeldolgozok neve és elérhetésége

Az adatfeldolgozas soran ellatott tevékenység

ASP - orszagos (NIS) szerver, MAK, KSH

Az 6nkormanyzati ASP rendszerr6l sz616 257/2016. (VIIL. 31.) Korm.
rendelet eldirasainak megfelelden a statisztikai adatokat, pénziigyi
informaciokat az Onkorményzat feltlti a Kézpontilag biztositott
allamigazgatasi ASP rendszerbe.

6.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld az Erintett altal megadott személyes adatokkal kapcsolatban az Eurdpai Parlament
2016/679 Rendelete, az informacidés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXIL térvény, a 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet el6irasait, tovabba a hatalyos iratkezelési
szabalyzatanak rendelkezéseit szem elott tartva jar el.

Az Adatkezeld minden elvarhaté mddon 6vja az adatok biztonsagat és gondoskodik azok jogszerii

adattartalma a mindenkor hatdlyos

kezelésérdl:

e gondoskodik az adatok megfeleld szintli védelmérdl, kiilondsen a jogosulatlan hasznalat
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen,

e Dbiztositja, hogy a nyilvantartds moddja és
jogszabalyoknak megfeleljen,

e gondoskodik arr6l, hogy a személyiigyi nyilvantartdsban szerepld adatokat csak azok a
munkavallalok, és egyéb az Adatkezeld érdekkorében eljard személyek ismerhessék meg,
akiknek erre munkakdriik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van,

e a nyilvantartds papiralapu dokumentumait az adatbiztonsdg kovetelményeire tekintettel
tarolja, és gondoskodik azok biztonsadgos 6rzésérdl,

e gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérdl, mind a
szoftver mind a hardver eszk6zok tekintetében,

e nyomon kdveti €s napldzza az adatokkal végzett miiveleteket,

[

az adatkezelés hataridejének leteltekor gondoskodik az adatallomanyok visszaallithatatlan
torlésérol,



e gondoskodik a szamitogépes virusok elleni védelemrdl a munkavallaloi altal hasznalt
informatikai eszkdzok és a bels6 lizemeltetésti szerverek vonatkozasaban,

e megteremti a feltételeket ahhoz, hogy az informatikai eszk6zok hasznalatdra vonatkozo
biztonsagi szabalyok a munkavallalok otthoni munkavégzése esetén is megfelelden
érvényesiiljenek,

e folyamatosan biztositja a hardver eszkozeinek fizikai védelmét, beleértve az elemi karok
elleni védekezést.

Kérjiik, segitsen nekiink az informaciok megdvasaban.

7. Panaszok kezelése

7.1.  Szobeli panasz

A telefonon vagy személyesen érkezé szobeli panaszt azonnal meg kell vizsgalni, nyilvantartasba
kell venni és sziikség szerint meg kell hozni a sziikséges intézkedéseket.

A panaszrol felvett jegyz6konyv az alabbi adatokat tartalmazza:
e aziligyfeél neve, lakcime,
a panasz érkezésének ideje, mddja,
a panasz leirasa,
az uigyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok jegyzéke,
az Adatkezeld allaspontja a panasz kapcsan, amennyiben a panasz azonnali kivizsgaldsa
lehetséges,
az ugyfél alairasa (ha lehetséges),
e ajegyzOkonyv felvételének helye, ideje,
e telefonon érkezd panasz esetén a kapcsolodo egyedi azonositdszam.

Ha az tigyfél a panasz kezelésével nem ért egyet, az Adatkezeld a panaszrdl, annak kezelésérdl,
valamint az azzal kapcsolatos allaspontjarol haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel, és annak egy
masolati példanyat atadja, vagy eljuttatja az Ugyfél részére.

A jegyzOkonyv rogzitését kovetden az ligy kezelése az irdsbeli panaszhoz hasonlé mddon, azonos
szabalyok alapjéan torténik.

7.2.  lIrasbeli panasz

Az Adatkezeld és munkatérsai a torvényben meghatarozott modon kezelik a beérkezd panaszokat.
A panaszok kapcsan jegyzOkonyv késziil, amely a szobeli panasz benytjtasahoz hasonlo
adattartalommal. Az irasbeli panaszt az Adatkezel§ - ha az Eurépai Unib kozvetleniil alkalmazandé
jogi aktusa eltéréen nem rendelkezik - a beérkezését kovetéen 30 napon beliil koteles irasban
érdemben megvalaszolni és intézkedni annak kozlése irant.

Az Adatkezelé vezetSje, illetve az 4ltala megbizott tgyintéz§ a panaszost (bejelentst)
meghallgathatja, illetve kiilsé szakértokhoz fordulhat, ha a panasz, illetve bejelentés kivizsgalasa
azt sziikségessé teszi.



Az Adatkezelé igyekszik gyorsan eljarni és eldonteni, hogy a hatilyos jogszabalyok szerint
kivizsgalja, orvosolja, vagy clutasitja a panaszt. Dontését kozérthetéen és egyértelmiien indokolva,
valamennyi felvetett problémara reagalva kiildi meg a bejelentd részére.

A panasz elutasitasa esetén az Adatkezel6 az tigyfelet irasban tajékoztatja arrdl, hogy panaszaval -
annak jellege szerint - mely hatésag vagy a békéltetd testiilet eljarasat kezdeményezheti.

Az Adatkezel6 a panaszrol felvett jegyzOkonyvet €és a valasz masolati példanyat 6t évig koteles
megOrizni, €S azt az ellenérzd hatosagoknak kérésiikre bemutatni.

8. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

Az FErintett adatvédelmi jogait és jogorvoslati lehetéségeit, és ezzel kapcsolatban a GDPR
vonatkozo rendelkezéseit és korlatozasait részletesen a GDPR tartalmazza (igy kiilondsen a GDPR
15.,16.,17.,18.,19., 20., 21.,22., 77., 78., 79. és 82. cikkei).

Az alabbiakban 0sszefoglaljuk a legfontosabb rendelkezéseket.

8.1. Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e. Ha ilyen adatkezelés folyamatban van, az Erintett jogosult arra, hogy
a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informéciokhoz hozzaférést kapjon:

e az adatkezelés céljai;

o az Erintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozoltiik vagy
ko6zolni fogjuk, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tdrolasanak tervezett idOtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idOtartam meghatarozasanak szempontjai;

e az Frintett joga, hogy kérelmezheti t6link az Erintettre vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

e valamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga; és

e ha az adatokat nem az Erintetté] gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

e automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az Frintettre nézve milyen varhat6
kovetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba torténd tovabbitasara keriil sor, az Erintett jogosult
arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozoan a megfeleld garanciakrol.

Az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az Erintett kérésére rendelkezésre kell
bocsatani. Ha az Erintett elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, az informécidkat széles korben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként
kéri.



8.2. A helyesbitéshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitésre keriiljenek az
Erintettre vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat. Az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

8.3. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog™)
(1) Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torlésre keriiljenek

az Erintettre vonatkozo6 személyes adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytjtottilk vagy
mas modon kezeltiik;

b. az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c. az Erintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és adott esetben nincs elsébbséget élvezd
jogszerli ok az adatkezelésre;

d. aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

e. a személyes adatokat a rank alkalmazandé unidés vagy tagéillami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell; vagy

f. a személyes adatok gyljtésére informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

(2) Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az 7.3. pont (1) bekezdés
értelmében azt tordlni koteles, az elérhetd technoldgia €s a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével koteles megtenni az ésszerlien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket —annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy
az Erintett kérelmezte a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyéanak torlését.

(3) A fentiek nem alkalmazandok, amennyiben az adatkezelés sziikséges, tobbek kozott:

a. aveéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b. aszemélyes adatok kezelését eldiro, a rank alkalmazand6 unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése celjabol;

c. akozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol, amennyiben a 7.3. pont (1) bekezdésben emlitett jog valdsziniisithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

d. jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

8.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
(1) Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére korlatozasra keriiljon az adatkezelés, ha az aldbbiak
valamelyike teljesiil:

a. az FErintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy ellendrizzilk a személyes adatok
pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

C. mar nincs sziikségiink a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett igényli
azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d. vagy az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsObbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.



(2) Ha az adatkezelés a 7.4. pont (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatni kell az Erintettet.

8.5. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoltiik, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az az Erintett
kérésére tajékoztatjuk e cimzettekrol.

8.6. Az adathordozhatésaghoz valo jog
(1) Az FErintett jogosult arra, hogy az FErintettre vonatkozo, rendelkezésre bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az Adatkezeld, ha:
az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul; és
az adatkezelés automatizalt modon torténik.

oo

(2) Az adatok hordozhatésagahoz valo jog 7.6. pont (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az
Erintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithato — kérje a személyes adatok
adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

8.7. A tiltakozashoz val6 jog

Az Frintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak jogos érdeken alapulo kezelése ellen. Ebben az esetben a személyes adatok
nem kezelhetok tovabb, kivéve, ha az Adatkezel bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsSbbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az Erintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon az Erintettre vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az Erintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténé kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

Az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgéltatasok igénybevételéhez kapcsoloddan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az Erintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eldirdsokon alapuld
automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson az
Erintettre vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbol
végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.



9. Az EGT orszagain kiviili orszagokba torténo adattovabbitas és garanciai

Az Adatkezeld semmilyen moédon nem tovabbit adatokat mas orszagokba, illetve az Eurdpai Union
kiviili térségekbe.

10. Automatizalt dontéshozatal

Az Adatkezel6 nem folytat automatizalt dontéshozatalt tigyfelei esetében.

11. A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valo jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult arra,
hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosdgnal — kiilondsen a szokdsos tartdzkodasi helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése
szerint a ra vonatkozo6 személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-t.

Az a feliigyeleti hatosdg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az ligyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérol, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alapjan az ligyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal €lni.

A feliigyeleti hatosag feladatait Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag (NAIH) latja el.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)

postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Hivatali kapu: NAIH ; KRID: 429616918

Telefon: +36 (1) 391 1400

Fax: +36 (1) 391-1410

Honlap: http://www.naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

11.1. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valé jog

Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra
vonatkozd, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a GDPR 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes
feliigyeleti hatosdg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az
érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak
eredményérol.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosdg székhelye szerinti tagallam
birosaga el6tt kell meginditani.

Ha a feliigyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében az Europai Adatvédelmi Testiilet elézdleg véleményt
bocsatott ki vagy dontést hozott, a feliigyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a
birosagnak megkiildeni.


http://www.naih.hu/
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11.2. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdésagi
jogorvoslathoz valé jog

A rendelkezésre allo kozigazgatisi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok — koztiik a
feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkiil,
minden ¢érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a Rendeletben
foglaltak szerinti jogait.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo
tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithato
az érintett szokdasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birdsaga elott is, kivéve, ha az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kdzhatalmi jogkorében eljard kdzhatalmi szerve.

Nagyréde, 2022. julius 01.

dr. Arvai Gergely s.k.
Jegyzé
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