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KOZIGALLAS

Nagyrédei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselbkrél szol6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Nagyrédei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Sziicsi Kirendeltsége

Igazgatasi ligyintézé
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3034 Szlicsi, Pet6fi Sandor utca 117.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol széolo 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 14. pontja (hatésagi feladatkér) és 1. szamu melléklet 27. pontja
(titkarsagi feladatkor)

Ellatandé feladatok:

Igazgatasi feladatok teljes korii ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Hatosagi ugyek dontésre torténd elbkészitése, hatdésagi bizonyitvanyok kidllitasa,
népesség-nyilvantartassal, lakcim-bejelentéssel, cimnyilvantartassal, hirdetményekkel,
term6fold kifuggesztésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa. A polgarmester és az

aljegyz6 iranyitasaval a keépviseld-testilet elé kerild meghivok és az irasos
elbterjesztések elbkészitése, a testuleti Ulések jegyzékonyveinek vezetése.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztviseldkrdl szl 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Blntetlen el6élet,

Kdzépiskola/gimnazium, kdzgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miiszaki
kozépiskolai vegzettség; vagy kozepiskolai végzettség és informatikai,
ugyviteli, kdzgazdasagi, Uzleti, kdzszolgalati szakmacsoportba tartozé
szakképesités, vagy kormanyablak tgyintézdi vizsga,,

Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Hat hénap probaidé vallalasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6foku képesités, Felsboktatasban szerzett kozszolgalati,
gazdasagtudomanyi, természettudomanyi, bolcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, miiszaki szakképzettség; vagy
felsGoktatasban szerzett szakképzettseég és informatikai, Ugyviteli,
k6zgazdasagi, kdzszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak
ugyintéezéi vizsga,,

Kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Altalanos anyakényv-vezetdi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

A 45/2012. (111.20.) Kormanyrendelet 1. melléklete szerinti szakmai 6néletrajz,
harom hoénapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany vagy arra vonatkozo

igazolas, hogy a palyazat benyujtasaig azt kérelmezte,

iskolai végzettséget, szakképzettséget igazol6 okiratok masolata,

a palyaz6 nyilatkozata arra vonatkozdéan, hogy hozzajarul a palyazati
anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 0sszefluggb
kezeléséhez, valamint a palyazati anyagot a palyazati eljarasban részvevék
megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. julius 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Liki Stefania aljegyzé nyujt, a
+3637/526-200 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
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Postai Gton, a palyazatnak a Nagyrédei K6zds Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkdlldésével (3034 Sziicsi, Petéfi Sandor utca 117. ). Kérjiik a
boritekon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
NR/2057/2019 , valamint a munkakdr megnevezését: Igazgatasi tigyintézé.
Elektronikus uton dr. Balint Edina Ida jegyzé részére a jegyzo@nagyrede.hu
E-maii cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

Az allas betoltesérdl a beérkezett palyazatok tartalma alapjan a munkaltatéi jogkor
gyakorléja dont, mérlegelése alapjan személyes meghallgatasra keriil sor. A munkaltato
fenntartja palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak a jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. augusztus 16.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

Nagyrédei Kozés Onkormanyzati Hivatal hirdetétablaja - 2019. julius 8.
Nagyrédei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Sziicsi Kirendeltségének
hirdet6tablaja - 2019. jalius 8.

Nagyréde Nagykdzség Onkormanyzatanak honlapjan - 2019. julius 8.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazat érvényességének a feltétele, hogy a palyazat postai és elektronikus tton is
megerkezzen a megadott elérhetéségekre.
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