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Nagyrédei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szolé" 2011. evi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Nagyrédei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Sziicsi Kirendeltsége

pénzigyi-gazdalkodasi ligyintézé
munkakadr betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3034 Szlicsi, Pet6fi Sandor utca 117.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szé6l6 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

pénzugyi és szamviteli feladatkor (1. sz. melléklet 19. pontja alapjan)
Ellatandé feladatok:

Pénzlgyi és szamviteli feladatok ellatasa.

A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Kbzremiikodés a beszamoldk és a mérleg elkészitésében. A kdnyveld altal ellatott
konyvelési feladatok tamogatasa (dokumentumok Osszekészitése). Kincstari
adatszolgaltatas, egyéb adatszolgaltatas. Analitikus nyilvantartasok vezetése.
Kézremiikbdés a  gazdalkodassal  kapcsolatos  O6nkormanyzati  dontések
elbkészitésében.  Kozremikddés az  onkormanyzati  szintl  elbiranyzatok
nyilvantartasaban.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol sz6lo" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Buntetlen eléélet,

Ko6zépiskola/gimnazium, gazdasagi kdzépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai
végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ugyintézéi
szakképesités,

Felhasznaldi szintil MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Hat hénap prébaidé vallalasa.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Fels6foka képesités, gazdasagtudomanyi szakképzettség vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi felséfoka,
illetve mérlegképes konyvel6 szakképesités,

Hasonlé munkakérben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A 45/2012. (111.20.) Kormanyrendelet 1. melléklete szerinti szakmai 6néletrajz,
harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany vagy arra vonatkozo6
igazolas, hogy a palyazat benyujtasaig azt kérelmezte,
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazol6 okiratok masolata,
palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefiggd kezeléséhez
hozzajarul, valamint a palyazati anyagot a palyazati eljarasban resztvevok
megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. augusztus 17.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Balint Edina Ida jegyz6 nyuit,
a 06-30-553-5542 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?1D=388519

Postai Gton, a palyazatnak a Nagyrédei K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkildésével (3034 Sziicsi, Petéfi Sandor utca 117. ). Kérjuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot:
NR/1289-2/2018. , valamint a munkakor megnevezését: pénziugyi-
gazdalkodasi ugyintézd.
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« Elektronikus uton dr. Balint Edina Ida jegyz6 részére a jegyzo@nagyrede.hu
E-mail cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Az allas betoltésérél a beérkezett palyazatok tartalma alapjan a munkaltatéi jogkdr
gyakorléja dont, mérlegelése alapjan személyes meghallgatasra kerll sor. A munkaltaté
fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. augusztus 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« Nagyrédei K6zés Onkormanyzati Hivatal Sziicsi Kirendeltségének
hirdet6tablaja - 2018. julius 30.
* Nagyrédei K6z6s Onkormanyzati Hivatal hirdetétablajan - 2018. julius 30.
« Nagyréde Nagykozseég Onkormanyzatanak honlapjan - 2018. julius 30.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

A palyazat eérvényességenek feltétele, hogy a palyazat postai és elektronikus uton is
megérkezzen a megadott elérhetéségekre.
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