Nagyrédei Kézos Onkormanyzati Hivatal

a "Ko6zszolgalati tisztviselokrol szolo" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Nagyrédei Kozos Onkorméanyzati Hivatal
pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejli kbzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3214 Nagyréde, F6 ut 4.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szélo 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betdltoje altal ellatandoé feladatkorok:

pénziigyi €s szamviteli feladatkor (1. sz. melléklet 19. pontja alapjan)

Ellitandé feladatok:

Teljes kord pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Kozremiikodés a beszamolok és a mérleg elkészitésében. Fokonyvi kdnyvelés tamogatasa.
Kincstari adatszolgaltatds, egyéb adatszolgaltatds. Analitikus nyilvantartasok vezetése.
Kozremlkodés a gazdalkodéassal kapcsolatos Onkormanyzati dontések el6készitésében.
Kozremiikddés az nkormanyzati szinti eldiranyzatok nyilvantartasaban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl szold" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

©® Magyar allampolgarsag,

©® Cselekvéképesség,

® Biintetlen el6élet,

©® Kozépiskola/gimnazium, gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai
végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ligyintézoi szakképesités,



® Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazésok),
@® Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
@® Hat honap probaidé vallalasa.

A palyazat elbirilasanal elonyt jelent:
©® Fels6foki képesités, gazdasagtudomanyi szakképzettség vagy fels6oktatasban
szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi felséfoka, illetve mérlegképes
kényvel6 szakképesités,
@® Hasonlé munkakoérben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

©® A 45/2012. (IIl. 20.) Kormanyrendelet 1. melléklete szerinti szakmai 6néletrajz,

® harom honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany vagy arra vonatkozé igazolas,
hogy a palyazat benyujtasaig azt megkérte,

©® iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok masolata,

®  a palyazod nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy hozzéjarul a palyazati anyagban
foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiigg6 kezeléséhez, valamint
a palyazati anyagot a palyazati eljarasban részvevok megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. oktober 24.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Balint Edina Ida jegyz6 nyqjt, a
06305534483 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

®  Postai titon, a palyazatnak a Nagyrédei K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
térténdé megkiildésével (3214 Nagyréde, Fo6 ut 4. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6 azonosito szamot: 1322/2017. , valamint a
munkakor megnevezését: pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo.

©® Elektronikus tton dr. Balint Edina Ida jegyzo részére a jegyzo@nagyrede.hu E-
mail cimen keresztiil

©® Személyesen: dr. Balint Edina Ida jegyz6, Heves megye, 3214 Nagyréde, Fo ut 4.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralisanak médja, rendje:

Az allas betoltésérdl a beérkezett palyazatok tartalma alapjan a munkaltatoi jogkor gyakorldja
dént, mérlegelése alapjan személyes meghallgatasra keriil sor. A munkaltaté fenntartja a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak a jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. oktober 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

® Nagyrédei K6zos (")nkoy.ményzati Hivatal hirdetétablaja - 2017. oktober 6.
® Nagyréde Nagykozség Onkormanyzatanak honlapja - 2017. oktober 6.



